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1. AZ INTEZMENY ADATAI
Fenntartd: Monor Varos Onkormanyzata
2200 Monor, Kossuth Lajos u. 78-80.
Bolcs6de székhelye: Monori Bolcs6de

2200 Monor, Virag u. 33.
Telefon/Fax: 06-29-413-294
E-mail: bolcsode@monor.hu

www.monoribolcsi.hu

Nyilvantartasi szam: S0303408
OM azonosit6: 880189
Statisztikai szamjele: 16798526 8891 322 13
Szakagazat szama, megnevezése: 889110 BolcsOdei ellatas
A bolcsédei féréhelyek szama: 90 f6
Kormanyzati funkciok szama, megnevezése:
— 104031 Gyermekek bolcsbdei ellatasa
— 104035 Gyermekétkeztetés bolcsédeben

A Monori Bolcs6de telephelye:

Mandfalva Bolcséde

2200 Monor, Dézsa Gyorgy u. 70.

A telephely fér6hely szama: 80 f6

OM azonosit6:880189

Statisztikai szamjele: 16798526 8891 322 13

Szakagazat szama, megnevezése: 16798526 8891 322 13

A programért felel6s személy: Fazekas Jozsefné bolcs6devezetd


mailto:bolcsode@monor.hu
http://www.monoribolcsi.hu/
mailto:bolcsode@monor.hu
http://www.monoribolcsi.hu/

Monori Bolcséde

2200 Monor, Virag u. 33.
Tel: 06-29/413-294

e-mail: bolcsode(@monor.hu
www.monoribolcsi.hu

1.1. MINOSEGPOLITIKANK

A gyermek fejlédesének a szabadsaga nem azt jelenti,
hogy egyszeriien hagyjuk, hanem, hogy segité
szeretettel kbréje emeljliik a megfelelé kérnyezetet.
Minél tokéletesebb a kbrnyezet, annal kevesebb
beavatkozasra van sziikség a felnétt részérdl.”

(Montessori)

Célunk Monor varos lakosainak igényeihez igazodé jo szinvonalu napkdzbeni
kisgyermekellatas biztositasa, bolcsddei kereteken belll, az alapellatas és szolgaltatasok
nyujtasaval.

Csaladbarat, tamogato intézményként biztositani szeretnénk a gyermekek életkoranak,
fejlettségeének, egyéni szikségleteinek megfeleld érzelmi, értelmi, mozgasfejl6dését és
biztonsagos kornyezetet, lehet6séget adni Uj tapasztalatok gyUjtésére, kisérletezésére,
felfedezésére, mas gyermekekkel valo kapcsolatteremtésre, oromteli jatékra.

Szamunkra legfontosabb a GYERMEK, az O igényeinek, érdekeinek szem elétt tartasa,
kiszolgalasa.

Min&ségpolitikank megvaldsitasa, folyamatos fejlesztése bolcsédénk minden dolgozéjanak
személyes felel6ssége.

Fontosnak tartjuk intézményunkben egy csaladias, j6 hangulatu 1égkor megteremtését és
fenntartasat, melyben a gyermekek mellett a felnéttek is jol érzik magukat, sajatjuknak
érzik munkahelyuket.

Kisgyermeknevelbink sok éves tapasztalata, empatias készsége hozzajarul a szulbkkel
kialakitando, bizalomra, elfogadasra épulé partneri viszonyhoz. Nevel6i attitiidjeik mintat
adnak és erdsitik a fiatal édesanyak, édesapak szul6i kompetenciajat.

Olyan egyiittmiikédésre téreksziink a sziilbkkel, mely megalapozza a k6z6s cél felé

haladé utat: a vilagra nyitott, deriis, kiegyensulyozott, boldog gyermeket nevelni.
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MISSZIOS NYILATKOZATUNK

— Szeretnénk megvaldsitani, hogy Monor Varos bolcsédéiben magas szinvonalu ellatas
biztositasat, mely a bolcsédei nevelés alapelveinek, feladatainak, f6bb helyzeteinek,
sajatos feltételeinek és a csaladok tamogatasanak modszerei és lehetbségei figyelembe
vételével torténik.

— Biztositani a sajatos nevelési igényl gyermekek, nevelését-gondozasat.

— Korszer(l taplalkozas, diétas étkezés biztositasat.

— Az intézményen belll, igényfelmérésen alapul6 szolgaltatasok mikodtetését.

— A jo szinvonalu ellatashoz a megfelel6 személyi, targyi feltételeket és j6 munkahelyi
légkor megteremtését, melyben az ellatottak és az ellatok is jol érzik magukat.

— Az uj feladatokra, elvarasokra a munkatarsakat megfeleléen felkésziteni. Ennek
erdekében nagy hangsulyt helyezink és tamogatjuk a munkatarsak folyamatos képzését,
tovabbképzését és az onképzést.


mailto:bolcsode@monor.hu
http://www.monoribolcsi.hu/

Monori Bolcséde

2200 Monor, Virag u. 33.
Tel: 06-29/413-294

e-mail: bolcsode(@monor.hu
www.monoribolcsi.hu

1.2.JOGSZABALYI HATTER
* ENSZ Emberi jogok nyilatkozata.

+ ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairdl.

* Az Eurdpai Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok

szamara a napkozbeni kisgyermekellatasrol.

+ 1997. évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmeérdl és gyamugyi igazgatasrol.

» 1993. évi lll. torvény a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol.

1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléséguk
biztositasarol.

* 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrél.

« 235/1997. évi (XII.17.) Korm. rend. a gyamhatosagok, a teruleti gyermekvédelmi

szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek és szemelyek altal kezelt személyes adatokrodl sz6l6.

15/1998. (IV.30.) NM. rend a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti és
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
mikodésik feltételeirél szolo

328/2011.(XI1.29.) Korm. rend. a szemeélyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijairol és igénylésukrél
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

8/2000.(VIIl.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mikodési nyilvantartasarol.

9/2000.(VIIl.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzéseérdl és a szocialis szakvizsgarol.

25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetdi megbizassal rendelkez6 szocialis
szolgaltatast nyujté személyek vezet6képzéserdl

62/2011.(VI1.30.) VM rendelet a vendéglato ipari termékek elballitasanak és
forgalomba hozatalanak élelmiszer-biztonsagi feltételeirdl.

+ 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo ajanlasokrol

-2015. évi LXIII. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szélo

1997. évi XXXI. torvény az ingyenes bolcsddei és évodai gyermekétkeztetés kiterjesztése

érdekében torténd modositasarol
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2.AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES ELLATANDO TERULET JELLEMZOI
2.1.Monor bemutatasa, torténete*/ Forras: Wikipédia és Monor Varos honlapja/

Monor és kornyéke az utolso eljegesedeést kdvetbéen népesult be. Monor elnevezésének
eredete még ma sem tisztazott, de a telepllés neve a ma leginkabb elfogadott elmélet
szerint a torok eredetd, ,kod” jelentésli személynévbdl szarmazik. Monor (Monar) nevének
elsd hiteles irasbeli emlitésével egy 1398. marcius 25-én kelt oklevélben talalkozunk.
1813-ban nagyszabasu falurendezés indult meg, mely 1820-ig tartott. Az ekkor kialakitott
telepllésszerkezet a mai napig meghatarozza a varoskozpont képét. 1847-ben adtak at —
az orszagban masodikként — a Pest-Cegléd-Szolnok vasutvonalat. Ennek koszonhetben a
telepulés rohamos fejl6désnek indult. Monor fejl6édében jelentds tényez6 volt, hogy 1848-
tol évi 4 vasart és hetenként két piacot tarthatott. A két piacnap hagyomanya napjainkig
fennmaradt.

Az 1848-49-es szabadsagharcban varosunk is részt vallalt, mintegy szaz monori vett részt
a harcokban. A monori kerulet valasztott képvisel6je a népképviseleti orszaggyilésen
Patay Jozsef gombai foldbirtokos lett, aki — Kossuth Lajos oldalan — utdbb tagja lett az
orszagot iranyitd Honveédelmi Bizottmanynak is. A szabadsagharc katonai kozul eddig 96
neveét ismerjuk, koztuk azokét a — tobbségukben — tisztekét is, akik a vilagosi fegyverletétel
utan telepedtek le Monoron. A reformatus temetében tiz szabadsagharcos nyugszik.

A XIX. szazadban Monoron is megkezdddott a modernizalddas, kulondsen a szazad
végén Monor igen gyorsan fejl6dott. Ezzel parhuzamosan Monor népessége a
haromszorosara novekedett. A mezbgazdasagban a legfontosabb mdivelési ag a
szantoéfoldi novénytermesztés lett. A legeltetd juh- marha- és lotenyésztést — a maig fontos
— sertés- és baromfitenyésztés valtotta fel. A f6 foglalkozas a foldmivelés, elsésorban a
rozs €s a zab termesztése lett. A mivelési agak kozul a legnagyobb ndvekedést a kert és
gyumolcsos, valamint a sz6l6 mutatta. A XIX. szazadban mar viszonylag fejlett kézmuipar
jellemezte a telepullést. A kiegyezés és az |. vilaghaboru kozott jottek 1étre Monor Gzemei.
Monor népessége 1900-ban elérte a 8808 f6t. Budapest kiegyezés utani gyors fejlédése
igényelte a nagyszamu munkaer6t, a vasut megépitése pedig lehetbvé tette a fGvarosba
torténé naponkénti bejarast, az ingazast. Ezért 1905 utan a vasuton tuli, ujonnan
kiparcellazott teruletekre jelentés szamu févarosi koltozott ki. Ekkortdl alakult ki — a vasut,
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az Ady Ut és az orszagut kdzott — Monor Uj telepiilésrésze, az Uj-telep.

A XX. szazad elején épultek a mai Monor varosképét jelentdsen meghatarozo épuletek,
példaul az orszag egyik els6 vasbeton szerkezetl épllete a Vigado, a Birosag és a
Kossuth Lajos Altalanos Iskola is.

Monor az egykoru iratokon az 1870-es évektdl varoskeént és jarasi székhelyként szerepelt,
ahol a f6szolga-birésagon kivll jarasbirosag, adéhivatal, kdzjegyz6sség, pénzugydrseg,
posta, tavirda és csend6rség mikodott. Mégis kulsé képében — még a XIX. szazad végeén
is — inkabb falunak tdnt, mint varosnak. A varos els6, egyemeletes kozépulete a Monor
kerUleti Takarékpénztaré volt, amelyet 1872-ben alapitottak, ma a rend6rség épuletrésze.
A XX. szazad elején késziiltek el a Jarasbirésag [1908], a Kossuth Lajos Altalanos Iskola
[1909], a Vigadd [1909], az adodhivatal és a tlzoltészertar [1912] épuletei melyek
napjainkig a varoskép meghatarozoi. A tarsadalmi élet megélénkullését jelezte, hogy a
kiegyezés és az elsé vilaghaboru kozotti békés idészakban 23 egyesulet és tarsadalmi kor
alakult.

Az |. vilaghaboru négy éve alatt Monorrdl tobb szazan vonultak be a hadseregbe, és a
haborunak 252 ismert monori katonai aldozata volt. Emlékikre 1923-ban k6zadakozasbdl
emlékmivet allitottak, amely a Kalvin téren lathaté. A gazdasagi szerkezet lényegében
megmerevedett. Az ipari Uzemek ugyanazok voltak, emellett tobb szaz f6t tett ki a
kisiparban és kereskedelemben dolgozdk szama. A helyi iparossag a monori lakossagot,
valamint a kornyéket is ellatta termékeivel. A mez6gazdasagban tovabb csokkent a
legelteté allattenyésztés, novekedett viszont a kertgazdalkodas, ill. a gyumolcs- és
sz6lotermesztés részesedése. Ebben az id6szakban gazdag egyesuleti és kulturalis élet
folyt Monoron. Az 1920-30-as években nagyon népszeriek voltak a helyi egyesuletek és
korok onfenntartd és jotekony célu sziniel6adasai.

Az 50-es évektdl kezdve Monor volt a kozpontja a megye egyik legnagyobb allami
gazdasaganak, amely jelentés gabona-, ill. cukorrépa-termesztést, sertés- és
szarvasmarha-tenyésztést folytatott. A lakossag tobbsége tovabbra is Budapesten
dolgozott, de Monoron, és Monorierd6n is szamottevé ipari tevékenység folyt. A szocialista
nagyipart Monoron a Kefegyar, a Finommechanikai Vallalat, a Filmtechnikai Vallalat, a
Vasipari Szdvetkezet, az EpitSipari Szdvetkezet, a Vetémag Termelteté és Ertékesitd
Vallalat és a Mezdgép, Monorierdén pedig a Min6ség Vegyipari Kisszovetkezet képviselte.
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Ezek a cégek a rendszervaltas utan megsziintek vagy atalakultak.

Az 1956-0s forradalmi események Monoron is éreztették hatasukat, tobben a févarosi
megmozdulasokban és fegyveres harcokban vettek részt, de helyben is voltak
események. Ennek egyik latvanyos példaja volt az evangélikus templom el6tt 1945 utan
felallitott szovjet tiszti emlékmi lerombolasa, amelyért tobben bortonbe kerultek. A
szocializmus évtizedeiben a kozség lassan, de folyamatosan gyarapodott. 1970-ben
elnyerte a nagykozseégi rangot, majd az elmult rendszer utolsé évében, 1989. marcius 1-
jén varossa avattak. Monor lélekszama 1999-ben mar meghaladta a 20 ezer f6t.

Nagyobb ipartelepités az elmult évtizedekben nem tortént. Monori viszonylatban fontos
szerepe van az élelmiszeriparnak, valamint a szolgaltat6- és kereskedelmi
tevékenységnek. Jelentds gazdasagi er6t képviselnek a telepulésen a kisiparosok is. A
varos kozpontjaban kisebb-nagyobb Uzletek, aruhazak, 2001 veégétél fedett piaccsarnok
elégitik ki a helyi és a kornyez6 kdzseégek lakossaganak igényeit.

1984-ben kezd6dott meg a varosban a foldgazhaldzat kiépitése. 1990 utan Monor komoly
eredményeket ért el az infrastruktura fejlesztésében, ennek koszonhetéen mara a
telepulésen szinte minden lakast bekotottek a vezetékes viz- és csatorna-, valamint a
gazhalozatba.

Az elmult b6 masfél évtizedben ismét fejlodésnek indult varosunk. Ez id6 alatt teljesen
kiépult a belteruleti infrastruktura, a kozmulvek, szamos Uj kozintézmény, megujultak a

parkok, sétaléutcak és kozosségi terek szinesitik a varosképet.
Fekvése

A varos a Duna-Tisza k6zén, a GoOdoll6-Monori- dombsag és az Alfold talalkozasanal
fekszik, legmagasabb pontja, az Alfoldbe simuld Strazsa-hegy (190 m), mely a hagyomany
szerint arrdl kapta a nevét, hogy a torok korban innen kémlelték a kornyéket, érizve a falut
a portyazo torok katonaktdl.

Monor Budapesttél 25, Magyarorszag meértani kozéppontjatol, Pusztavacstol kb. 20
kilométerre talalhatd. A varos déli szélén huzédik a 4-es szamu orszagos féut és a
telepllést atszeli a Budapest—Cegléd—Szolnok-vasutvonal és Budapest tavolsagi
buszjarattal is elérhetd.


mailto:bolcsode@monor.hu
http://www.monoribolcsi.hu/

Monori Bolcséde

2200 Monor, Virag u. 33.
Tel: 06-29/413-294

e-mail: bolcsode(@monor.hu
www.monoribolcsi.hu

Az ellatandé célcsoport, és az ellatandoé teriilet jellemzoi

A Monori Bolcs6de épulete anno jegyz6i haz volt, mely 1902-ben épulhetett. Bolcs6deként
1953. szeptember 23-an nyitotta meg kapuit és 44 féréhellyel fogadta a gyermekeket.
1959-ben 40. féréhellyel, 1960-ban 35 féréhellyel.

1960-ban a monori bolcsédében, az orszagban elséként bevezették a csecsemd és
kisgyermek gondozasi politechnikai oktatast, mely a Jézsef Attila gimnaziummal kardltve
5+1 évnyi oktatas keretében zajlott. 1962. év oktéber. 01.-t6l ismételten 40 féréhellyel
muikodott. 1964. év januarjatdl emelkedett a felvételre varakozok szama a féréhelyet 50
fére emelték.

1976-ban a bolcséde bdvitésre szorult; ez a felujitas bels6 atalakitassal és hozzaépitéssel
tortént. Az atalakitas befejeztével a bolcs6dében az ellatottak engedélyezett szama 80
fére emelkedett. A bOvités munkahelyteremtést is hozott: a dolgozéi Iétszam 30 f6 volt.
1988. évben a fltés korszerUsités tortént

2010.Unio-s palyazattal kuls6 nyilaszarok cseréje, €s homlokzati szigetelés tortént.

2011. KMOP-4.5.2-09-2009-0012 palyazattal uj épuletszarny épilt, illetve a régi épilet
belsé terei is felujitasara kerultek.

Mikodési engedélyunk 90 gyermek ellatasat, gondozasat engedélyezi.

Bolcs6dénk Monor varoskozponti helyén talalhato, csendes kertvarosi kornyezetben.
Vasutallomas és tavolsagi buszmegallok 5 perc alatt elérhetd tavolsagban vannak.

2.2.DEMOGRAFIAI ADAT, TENDENCIAK

2022. évi statisztikai adatok alapjan Monor lakossaganak szama 18971 f6.

A varosban a szuletésszam ujra novekszik. Jelentés a bekoltoz6k szama és ebbdl tobben
szocialisan nehéz helyzetben vannak és igénylik a bolcs6dei ellatast.

Bolcs6déink mellett varosunkban egy csaladi napkozi, 6t évoda, négy altalanos iskola egy
gimnazium és egy szakkozépiskola mikodik.

A varosunkban él6 0-3 éves korosztaly 2022. majusi adatok alapjan 598 f6.

A gyermekek napkozbeni ellatasaként a csaladban él6 gyermekek életkoranak megfelel6
nappali felugyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését kell

megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek szulei, nevel6i, gondozéi
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munkavégzésuk — ideértve a gyermekgondozasi dij folydsitasa melletti munkavégzeést is —,
munkaer6-piaci részvételt elésegité programban, képzésben valo részvételuk, betegséguk
vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A napkdzbeni
ellatas keretében biztositott szolgaltatasok id6tartama lehetbleg a szulé munkarendjéhez
igazodik.

3. AZ ELLATAS IGENYBEVETELE

A bolcsédei ellatas, mint alapszolgaltatas igénybevételének lehetésége egész évben
folyamatos.

Az ellatasunkat els6sorban Monoron allandé lakdhellyel rendelkezé kisgyermekes
csaladok gyermekei részére biztositjuk, a jogszabalyi elbirasok betartdsa mellett.
Igénybevétel mddja: — a szUul6k egész évben jelentkezhetnek

A bolcsbdei felvétel rendje:

A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jétél a kovetkezd év augusztus 31-éig tart.
Bolcs6débe felvehet6: minden olyan kisgyermek, akinek szulei, nevel6i, gondozoi
valamilyen ok miatt nem tudjak biztositani a napkozbeni ellatast.

Elényben kell részesiteni a felvételi eljaras soran azon kisgyermeket, akinek szocialis-
vagy egyeb ok miatt egészséges fejlédése érdekében szikséges a bolcsddei nevelés,
gondozas.

A bolcsédei felvétel soran elbnyben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek szul6je vagy mas torvényes keépviseldje
igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkaveégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban all.
Védelembe vétel esetén Monor Varos Jegyz6je kotelezi a szllét, hogy folyamatosan
vegye igénybe a gyermekek napkodzbeni ellatasat.

A gyermek bolcs6débe tortend felvételét a szuldé hozzajarulasaval

— a korzeti védoéné,

— a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

— a csalad- és gyermekjoléti szolgalat,

— a gyamhatdsag is kezdemeényezheti.

A bolcs6dei nevelés a csaladi neveléssel egyutt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlédését.
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A gyermek, gondozott el6jegyzésbe vétele, felvétele

A gyermek, gondozott bolcsddei férdhely igénylését az erre rendszeresitett és a
szulé/torvényes keépviselb/gyam altal kitoltott Felvételi kérelem formanyomtatvanyon lehet
kérni, mely a bolcs6de honlapjan is elérhetd. (www.monoribolcsi.hu)

Az ellatas igénylését a bolcs6devezetd elbjegyzési napléban rogziti a
gyermek/gondozott, a szulé/torvényes képviselé/gyam adatainak, elérhetéségének és a
beiratkozas varhato id6pontjanak megjeldlésével.

A bolcsodei beiratkozas feltétele, hogy a szllé/térvényes képvisel6/gyam igazolhato
munkahellyel vagy a felvételkor alkalmazasukrdl legalabb munkahelyi
szandéknyilatkozattal rendelkezzenek (melyben a munkaltatd, leendé munkaltato arrol
nyilatkozik, hogy a szul6 alkalmazasban all vagy egy-két honapon belll alkalmazni fogja),
és ezt a felvételt megel6z6en két héttel bemutatja. Az intézményi felvételrdl a
bolcs6devezetd dont.

A bolcsbéde nyitva tartasa:

A bolcsdde nyitvatartasi idejét a fenntarté hatarozza meg figyelembe véve a bdlcsédébe
jaré6 gyermekek szuleinek munkakezdését, és befejezését, valamint a bolcs6débdl a
munkahelyre, illetve a visszautazas id6tartamat.

Bolcs6dénk, a fenntartd dontése alapjan, munkanapokon reggel 6 oratdl délutan 18 oraig
tart nyitva

A bolcs6de nyari nyitvatartasi rendjét a fenntartd hagyja jéva. Errél a fenntart6 minden év
februar 15-ig tajékoztatja a szuldket.

A Dbolcs6dében aprilis 21-e nevelés-gondozas nélkuli munkanap, vagy ha az heti
pihenbnapra, vagy munkaszuneti napra esik, az azt kovet6 legkézelebbi munkanap. Célja

a bolcsédében dolgozok szakmai fejlesztése.

A bolcs6dei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészseégi allapotanak
megfeleléen biztositani kell:

— a nevelés és gondozas feltételeit, igy kulondsen

— a szul6 kozremikodésével tortend fokozatos beilleszkedés lehetbségét,

— a felszerelési jegyzékben az adott ellatasi forma tekintetében meghatarozott
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textiliat, butorzatot, egyéb eszkozoket és felszerelést,

— a jatéktevekenyseég feltételeit,

— a szabadban val¢ tartozkodas feltételeit; és

— a gyermek élettani szukségleteinek és az egészséges taplalkozas

kovetelményének megfeleld étkeztetést azzal, hogy

— a bolcsédében az étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egeszségugyi elbirasokrol szold6 miniszteri  rendeletben  foglaltaknak
megfeleléen kell biztositani.

A bolcsddei ellatas megszinik:

Az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek a harmadik életévét
betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dévodai
nevelésre és oOvodai jelentkezését a bolcs6éde orvosa nem javasolja, bolcs6dében

gondozhato negyedik életévének betdltését kdvetd augusztus 31-ig.

A sajatos nevelési igényl gyermek bolcsédei nevelésben, gondozasban legfeljebb annak
az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amely évben a hatodik életévét betolti.

Ha a harmadik életévét — januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsddei
nevelési év végéig, — ha szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkez6

bolcsbdei nevelési év végeig.

Meg kell szintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcs6de orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcs6édében nem gondozhato, illetéleg
magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek testi épségét,fejlédéseét.
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3.1.A Monori Bélcséde bemutatasa:

889110 Bolcsddei ellatas 90 féréhellyel

Virag utcai bolcs6dénk nem a ,klasszikus” gondozasi egységekkel rendelkezik. Nyolc
csoportszobaban neveljuk-gondozzuk a gyermekeket.

Csoportjaink:

Maci csoport, Méhecske csoport, Csigabiga csoport, Bambi csoport, Suni csoport, Katica
csoport, Cica csoport, Pillangé csoport.

Csoportszobak mérete kulonboz6, igy a jogszabalyi elbirasok alapjan (a négyzetméter
arany és az életkor alapjan) allitjuk 6ssze a csoportokat.

A Manoéfalva Bolcséde bemutatasa:

Harom gondozasi egységben 80 gyermek bolcsddei ellatasat biztositja.
Csoportjaink:

Mokus, Nyuszi, Hévirag, Pitypang, Halacska, Teknés

Szolgaltatasok

889109 Gyermekek napkdzbeni ellatasahoz kapcsolddé szolgaltatasok

— Tanacsadas — gyermeknevelési, éleimezési témakban, szlikség esetén diétas étkeztetés
biztositasa — bolcs6dében ellatott gyermekek részeére

F6z6konyha

Gyermekek napi négyszeri étkeztetését sajat f6z6konyha biztositja.

Mosoda

A textiliak mosasa helyben torténik.

Manofalva Bolcs6dében sdszoba, ahol a szulbk beleegyezésével a délelétti orakban a
gyermekek jatszhatnak (somokozd, asztali jatékok biztositasaval), tovabba fényterapia is
biztositott.
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3.1.1. Személyi feltételek
Intézményunk alapfeladatainak ellatasahoz a személyi feltételek adottak.
A Monori Bolcsédében (2200 Monor, Virag u. 33.) az engedélyezett statuszok szama: 27.

f6

— 116 vezetd / féiskola BA

— 1 f6 vezetd helyettes /NKE alapképzés: igazgatasszervez6 és OKJ végzettségi
kisgyermeknevel6

— 116 élelmezésvezetd

— 18 f6 kisgyermeknevel6 / kdzuluk 2 6 féiskola BA

— 4 6 bolcsbdei dajka

— 216 (egy f6 8 oraban, egy f6 4 6raban )konyhai dolgozé : talalékonyha

— 1 6 karbantarto- megbizasi szerz6déssel napi négy éraban

A szakdolgozok szakmai végzettséguiket tekintve 4 f6 fOiskolai végzettséggel, 16 f6

fels6foku végzettséggel (kisgyermeknevel6k) latja el feladatat.

Mandfalva Bolcséde

13 f6 kisgyermekneveld ( kozuluk 2 f6 féiskolai BA végzettségi )
— 3 16 bdlcsbdei dajka

— 1 f6 szakacsnd

— 2 f6 konyhai kisegito

- 1 f6 karbantartd, napi 4 6raban
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A kisgyermeknevel6ik f6 feladata

»Ahhoz, hogy kiegyensulyozott, 6nall6 és szocialis személyiség valjék valakibdl, két
dolog sziikséges. Egyik az elfogad6 kozosség, a masik az érzelmi biztonsag.”
(Buda Béla)

A kisgyermeknevel6i hivatas a csaladok segitésérdl, a gyermekekrél valé gondoskodasrol,
elfogadasral, turelemrél, toleranciarol szél.

Az els6dleges motivacids cél — a masikrol valé gondoskodas, odafigyelés, torédés.

A f6 hangsuly a gazdag érzelmi megnyilvanulasokon, kotédésen, ragaszkodason, a
kommunikacié és metakommunikacio eszkozeivel torténé mintanyujtason van.
Legfontosabb feladatuk a gyermekek szikségleteinek és érzéseik jogossaganak
elismerése, a gyermek érzelmi allapotanak tamogatasa

Célunk, minden csoportban megteremteni a gyermekek szamara az érzelmi biztonsagot,
otthonossagot, szeretetteljes neveldi Iégkort.

Mindezeket a bodlcsbédei nevelés alapelvei, feladatai, f6bb helyzetei, sajatos feltételei, a
csaladok tamogatasanak moddszerei és lehet6ségei, az ellatas kapcsolatrendszere
elbirasok betartasaval biztositjuk.

Tovabbkeépzési program

o A gyermekek védelmérdl és gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI: tv.
8/2000.(VIII:4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzéseérdl és a szocialis szakvizsgarol

A 9/2000.(VIII.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzéseérdl és a szocialis szakvizsgarol

- 25/2017. (X. 18. ) EMMI rendelet a vezet6i megbizassal rendelkez6 szocialis
szolgaltatast nyujté személyek vezet6képzéserdl
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Altalanos elvek:
A tovabbképzési program egységben kezelendé:
— minden év marcius 15-ig elkészitett beiskolazasi tervvel

— a kozalkalmazott végzettségének nyilvantartasaval

A szocialis agazatban dolgozo kisgyermeknevel6knek 4 évente kotelez6 tovabbképzésen
részt vennie.

Ennek megfelel6en a kisgyermeknevelSk végzettségének és a meghatarozott idészaknak
figyelembe vételével tovabbképzési programot kell késziteni, mely négy évre szdl.

A négy évre vonatkozo tovabbképzési tervhez alkalmazkodva minden év marcius 15-ig az
intézmeény elkésziti a kovetkez6 id6szakra vonatkozo beiskolazasi tervét. A tervbe azon
kozalkalmazottak beiskolazasa torténik betervezésre, akiknek az adott id6szakban kell
teljesiteni a képzést, illetve az intézmény lehet6ségei szerint, amely kozalkalmazott kéri a
képzésének tamogatasat, és ezt a munkaltato tudja tamogatni.

A beiskolazasi tervet a bolcs6devezet6 késziti el az igények, valamint az intézményi
szukségletek felmérésével.

Minden képzés esetén az intézmény olyan id6tartamra vallalja a tamogatast, amely
id6tartamig az adott program a kiirasakor meghirdetésre kerult. Amennyiben a képzésen
résztvevd dolgoz6 szamara a tovabbképzés elvégzésehez tobb id6 szukséges, akkor a
tobbletkoltségek a munkavallalot terhelik.

A képzés eredmeényes teljesitését a dolgoz6 tanusitvannyal igazolja.

Amennyiben a tovabbképzés elvégzeése sikertelen, az intézmény altal nyujtott tamogatast

vissza kell tériteni.
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Tovabbképzési program kisgyermeknevel6k esetén:

A meghirdetett, és elfogadott kreditpontos képzéseken valo részvétel tamogatasa
lehetséges.

Tovabbképzési id6szakonként a tovabbképzésre kotelezettek:

— fels6foku végzettség esetén 80 pont

— egyeb szakképesités esetén 60 pont

megszerzese szukséges.

Ez csak féallasban, munkakoréhez megfelel§ végzettségl munkavallalok esetén ertendé.
Tovabbképzési pontérték minésitett tovabbképzési programokon torténd részvétellel
teljesithetd, melyek a kovetkezdk lehetnek:

— tovabbképzeés céljabdl szervezett tanfolyam

— szakmai személyiségfejlesztd programjaban-szakmai tanacskozas

— kulfoldi, vagy hazai tanulmanyut

— szakmai mihelymunka

Teljesiti a tovabbképzési kotelezettséget, aki:

— az Orszagos Keépzési Jegyzeékben szerepl6 szakképesitést, vagy fels6foku
alapképzésben oklevelet szerez

— aki fels6foku végzettség esetén kiegészitd alapképzésben, vagy szakiranyu
tovabbképzésben masodik, vagy tovabbi oklevelet szerez

— tudomanyos fokozatot szerez

— szocialis szakvizsgat szerez

Tovabbképzési idoszak:

Szakképzett munkavallalo esetén a munkaba Iépés napja, szakképzetlen munkavallalé
esetén a munkakorhoz szikséges szakképesités megszerzésének napja
A tovabbképzési id6szakba nem tartozik bele, ha a munkavallalé GYES-ben, vagy GYED-

ben részesul.
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Mentesul a tovabbképzés teljesitése alol:
— akinek a rea iranyado oregsegi nyugdijkorhatar eléréséhez 5 évnél kevesebb van hatra
— aki 15 6ranal kevesebb id6tartamban végez személyes gondoskodast

— aki a meghatarozott jogszabaly alapjan mentesul.

Finanszirozas:(a fenntarté dontésétdl fliggden)

A munkaltaté az alabbi koltségeket viseli a tovabbképzéssel kapcsolatban:

— tavollévé helyettesitését, belsé helyettesitéssel

— a tanfolyam, tovabbképzés koltsége (esetleg alapitvanyunk finanszirozasaval )
— utikoltség téritése ( minden esetben)

Eves tovabbképzési terv.

A személyes gondoskodast nyujto intézmeény vezetdje éves tovabbképzési tervet koteles
késziteni, amely tartalmazza.

— a targyévben tovabbképzésen résztvevék , és a jogszabaly altal szakvizsgara
kotelezettek, vagy onként jelentkez6k szamat, munkakorét, varhato tavollétik idejét

— a helyettesitésre vonatkozé tervet

, valamint a tovabbképzésre, tanfolyamra fordithatd 6sszeget, annak felosztasat

A munkavallalo koteles a tanfolyam, tovabbképzés igazolasara a megszerzett
tanusitvanyt, dokumentumot a munkaltaté részére atadni.

A munkaltaté azt megkuldi a szukséges hatdésag részére igazolasul, gondoskodik annak
nyilvantartasba torténé felvételérél, vezetésérol.

A 8/2000 (VIIl.4 ) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd szemeélyek
tovabbképzéseérdl és a szocialis szakvizsgarol rendelkezései szerint meghatarozott, a
nyilvantartas vezetéséhez szukséges nyomtatvanyokat a bolcséde vezetdje késziti el, és
tovabbitja.
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Képzési lehetéségeink

+ A kisgyermeknevel6ink, kotelez6, szakmai tovabbképzéseken vesznek részt. A
tovabbképzés tervezetten, egyéni tovabbképzési id6szakokban torténik. A
tovabbképzési idészak tartama kozépfoku végzettség esetén négy év, mely idészak
alatt 60 kreditpontot kell teljesiteni. Fels6foku végzettség esetében 80 kreditpontot kell
teljesiteni.

A kisgyermeknevel6i munkakorben foglalkoztatott személyes gondoskodast végzé

személy is tovabbképzésre kotelezett, (9/2000.(VIII.4.)SzCSM1 rendelet, 2.§ (1).bek.
A tovabbképzési kotelezettség harom tipusu képzéssel teljesithetd:

1. Kotelez6 tovabbképzeés: olyan szakmai tovabbképzés, amely a teljes agazat
tekintetében szukséges, lényeges alapkompetenciak megszerzésére iranyul;

2. Munkakorhoz kotott tovabbképzeés: olyan szakmai tovabbképzés, amely az adott
munkakorhoz, illetve az adott munkakor esetében érintett ellatotti csoportokhoz
kapcsolddo specialis, modszer specifikus ismeretek megszerzésére iranyul;

3. Valaszthat6 tovabbképzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely az egyéni
erdeklddés figyelembevételével az Oonismeret, az egyéni kompetenciak vagy egyeb

specialis ismeretek megszerzését célozza.

A minésitett tovabbképzés részei: a kotelez6, a munkakorhdz kotott és a valaszthatd
tovabbképzés. A minésitett tovabbképzési programok tipusai: szakmai tanfolyam,
szemelyiségfejleszté foglalkozas, szakmai tanacskozas, tanulmanyut, szakmai mdhely,
szakmai e-learning, szakmai blended-learning, terepgyakorlati tovabbképzés.

» Hazi tovabbképzéseken, szakmai napokon, konferenciakon valo részvétellel is lehetbség
nyilik a dolgozok tudasanak frissitésere.
+ Oszténdzzilk, és nagy hangsulyt helyeziink a kisgyermeknevel6ink dnképzésére is. A

bolcs6de hazi konyvtarat szakkonyvekkel, folydiratokkal folyamatosan bdvitjuk
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figyelembe véve a kollégak igényeit.

Ertekezletek, szakmai napok, tovabbképzések tapasztalatait az Gj szakmai elvarasokrol
valo tajékoztatassal, megismertetéssel, munkajukba val6 adaptalasaval folyamatosan —
munkatarsi értekezletek keretein belul — atadjuk.

A tovabbképzés teljesitéséhez kapcsolodé kovetelmények

Amennyiben a munkavallalé az eldirt hataridén belul a tovabbképzési kotelezettségét nem
teljesiti, akkor munkaviszonya megszuntethet6 (Mt)

3.1.2. Targyi feltételek

A kisgyermeket korulvevd targyi kornyezetet — a bolcsédénk épuletét, jatszéudvarat és
egyéb helyiségeit —, a jogszabalyi és szakmai el6irasok, a csoportokba jaro kisgyermekek
létszama, életkora, igényei alapjan ugy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen és a
bolcs6dei nevelés megvaldsitasat szolgalja.

Intézményunkben kialakitott helységek a megfelel6 berendezési, felszerelési targyak
biztositasaval, a jol felszerelt jatszokert kialakitasaval megteremti a napkodzbeni ellatas
feltételeit.

A Dbolcsédei ellatashoz sziikséges, kotelezéen biztositandé eszk6zok és
felszerelések jegyzékét a 6/2021.(VIl. 19.) CSTMN rendelet alapjan a 15/1998.(1V.30.)
NM rendelet 11. melléklete irja el6.

Az épllet, gépek tervezett, folyamatos felujitasa és karbantartasa a megfelel szinvonalu
mikodéshez elengedhetetlen, melyet az oOnkormanyzat éves koltségvetése biztosit
szamunkra.

Kiemelten fontos a jatékeszk6zok, gyermekbutorok folyamatos pétlasa, cseréje,
korszerUsitése az elhasznaldédas aranyaban.

A bolcsédei ellatasunk fontos helyszine a jatszokert, a gyermekek mozgasigényének
kielégitése, a szabad levegbn valo tartézkodas biztositasa, ezért kialakitasara,
berendezésére kulonds gondot forditunk. Benne burkolt (térkd, és gumi tégla) és fuvesitett
feluletek, homokozok, nagy-mozgast fejleszt6 jatékokat helyeztink el.
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A jatszokert kotelez6 eleme a homokozo. A homok kezelése: naponkénti atlapatolas,
locsolas, és a homok évenkénti kotelez6 cseréjével torténik. (K-2-es mosott folyami
homok.)

A gyermekszobak butorzata, berendezése - felszerelése megfeleld. Szobanként
jatszosarok, benne pihendsarok kialakitasa megoldott. A szdnyegek, parnak, puha
textiliak. A jatékkészlet kialakitdsa az egészségugyi és pedagodgiai szempontokat
figyelembevételével torténik.

Egészségugyi szempontok:
— Konnyen tisztithatd, fert6tlenithetd legyen.
— Ne okozzon balesetet — ne legyen torott, ne legyen konnyen torhetd, ne essen szét
darabjaira, éles sarkai ne legyenek, ne Iégjon hosszu zsinéron, ne legyen tul nehéz.
— Csecsem6 és tipeg6 korban ne legyen olyan kis méretl, hogy orrba, fulbe, garatba
kerulhessen

Pedagogiai szempontok:

— Minden tevékenységformahoz legyenek megfeleld jatékszerek (manipulacio,
konstrualas, utanzo-, szerepjaték, mozgasfejleszto jaték, stb.).

— A jaték szine, nagysaga, formaja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdekl6dését.

— Tobb fajta lehet6ségre lehessen felhasznalni.

— Legyenek mas nemzetek szokasait tukroz6 jatekok.

— Jatékvalasztasnal legyen szempont a nemek kozotti egyenléség elvének betartasa
- Kivitelezése igényes legyen.
-A fokozott igénybevételnek megfeleljen.

Elhelyezés:
— Nyitott jatékpolcon. allandd helyen, gyermekek szamara elérhet6 magassagban.
— Taroléedényekben (vodrokben, kosarakban, dobozban, talakban).

— Kisgyermekneveld altal elérhetd polcon (felugyeletet igényls jatékok).

Az alapjatékok minden csoportban megtalalhatéak, de ezen felul természetesen mas és
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mas a csecsemoékoru-, a tipeg6 koru- és a nagycsoportos gyermekek jatékigénye, melyek
minéségben, mennyiségben biztositottak. A bdlcs6de kiszolgald helységei (konyha,
raktarak, el6készit6k, mosoda) is a funkciojuknak megfelel6en kialakitottak.
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A BOLCSODEI NEVELESUNK-GONDOZASUNK

Bolcs6dénk a szakmai programja oOsszeallitasaban figyelembe vette a ,A bdlcsddei
nevelés-gondozas orszagos alapprogramja”, (Modszertani levél, 2012.) mint a szakmai
szabalyozas legmagasabb szinti dokumentumat, valamint igazodott a varosban él6
csaladok helyi igényeihez, valamint a fenntarté elvarasaihoz.

A bolcsbédei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és kozvetett modon a kisgyermeket
nevel6 csaladok allnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését gondozasat, hanem az egész

csalad tamogatasat célozza meg.

4. ABOLCSODEI NEVELESUNK

A bolcsbdei nevelésink célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetukben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz. A bolcsddei nevelésunk mindezt olyan szemlélettel és mdodszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés els6dlegességének tiszteletét.

A bolcsbdei nevelés tovabbi célja, hogy a kora-gyermekkori intervencio szemléletének
széles korl értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd
prevencios tevékenységet folytasson. A Dbodlcsédei ellatast nyujtdé csaladbarat
intézmeénykeént, hozzajarulunk a csaladok életminéségének javitasahoz, a szul6k
munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A csaladban nevelkedd kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni
ellatas keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak megteremtésével,
odafordulé szeretettel, elfogadassal, a gyermek kompetenciajanak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehet6ség biztositasaval, viselkedési mintak nyujtasaval segiteni a
harmonikus fejl6désuket.

Ceélkitizeéseink

— Egészséges eletmodra nevelés, a megfeleld taplalkozas és mozgas fontossaga.

— A természet szépségeinek felfedezésében segités, figyelemfelkeltés kornyezetink

szépségeire, novény —es allatvilagunkra.
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— Hagyomanydrzés megteremtése, Unnepekre hangolddas.

Ezekkel a legfontosabb témakkal szeretnénk a kisgyermekek bolcsédei életét
hangulatosabba, szinesebbé, tartalmasabba tenni, hogy nyitottak és fogékonyak legyenek

a kulvilag szépségeire, vidam, boldog és tartalmas gyermekkoruk legyen.

»A gyermek vilagra nyitott Iény. A simogatasra simogatassal, a jokedvre jokedvvel,
tevékenységre tevékenységgel felel.”

Mérei Ferenc

4.1. ABOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bodlcsdédei nevelésunkben
els6dleges szempont a «csaldad midkodésének megismerése, megértése. A
rendszerszemlélet lényege, olyan komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a
kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulopontnak tekinti. A csaladi mintakat a
kisgyermek visszatukrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeir6l, és
gyengesegeir6l. Az er6sségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad
életmin6ségének javitasahoz.

A kora-gyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa

A kora-gyermekkori intervencio magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos szukseégleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcs6édénk funkciojat tekintve alkalmas szintér e szemlélet alkalmazasara. Ennek
értelmében a kisgyermeknevel6ink feladata az esetlegesen felmerulé fejlédésbeli
lemaradasok, megtorpanasok felismerése, és jelzése.

A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcs6dénk a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében a sziul6k szamara lehetbvé tesszik a
tevékeny, kulonb6z6 szinteken és mddokon megvaldsuld bekapcsolodast a bolcsédénk
életébe.
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A kisgyermek személyiségének tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithet6 individuum, egyéni
szukségletekkel rendelkezé, fejlédé személyiseég. Kulonleges védelem, banasmaod illeti
meg.

A bolcsddei nevelésunk a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetenciak fejlédésének segitésére iranyul az alapvet6 gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Fokozott figyelmet forditunk a nyelvi, kulturalis, valamint
fizikai és mentalis képességbeli kilonbozéségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepe

A kisgyermeknevelé munkajan, magatartasan, neveldi attitlidjén keresztiili MINTAT ad
gyermek szamara. A bolcsddei nevelésunkben a korosztaly életkori sajatossagaibdl
adodoan meghatarozo a kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztul hat a
kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfelel6 szakmai
kompetenciaval, kell6 onismerettel, magas szintl tarsas készségekkel bir6 szakember
képes. Ebbdl addéddéan a kisgyermeknevelSk felelbsek a szakmai tudasuk szinten
tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciaik fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

Nagy hangsulyt fektetunk a fokozatosan torténd beszoktatassal. Mindezt a szil6i, anyai
segitséggel, az egyutt torténd adaptalodassal..

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga (,sajat kisgyermeknevel§” —
rendszer, felmendrendszer) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tajékozodashoz, a j6 szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossaga, tajékozodasi lehetéséget, stabilitast, kiszamithatésagot
eredményeznek a napi események soraban, igy novelve a gyermek biztonsagérzetét.
Fokozatossag megvalésitasa

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelésink minden teruletét érintd6 barmely valtozas
esetén érvényesulnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa
segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a
j6 szokasok kialakulasat.
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Egyéni banasmaéd érvényesitése

A kisgyermek fejlddéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel elfogadd, empatikus,
hiteles nevel6i magatartasa. A bolcsédei nevelésunkben figyelembe vesszuk a kisgyermek
spontan éréseének, egyéni fejlédésének utemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencigjat, nemzetiségi, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés Utemét mindig
magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden U] fejlédési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsédénkbe jaré kisgyermekek
mindegyike egyéni szukségleteihez igazodo meértékben részesuljon érzelmi biztonsagot
nyujté gondoskodasban és tamogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevelS és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetéségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A
fiziologias szukségletek kielégitése megteremti a magasabb rendli szukségletek
kielégitésének feltételeit.

A gondozasunk, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a nevelési
feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezert
tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsédei nevelésunkben. Biztositjuk annak a
lehet6séget, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyeéb
tevékenységeken keresztul ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson.
Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segitjuk az 6nallo

kezdemeényezéseit

4.2. ABOLCSODEI NEVELESUNK FELADATAI
A csaladok tamogatasa, annak erésségeire épitve a szul6i kompetencia fejlesztése
A Dbolcs6dénk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba kerulé elsé

gyermekintézmeény jelentds szerepet tolt be a szul6i kompetencia fejlesztésében. A csalad
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er6sségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsOdei nevelés 0sszhangja, a szul6k és a kisgyermeknevel6k kozotti
egyenrangu, kolcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A szul6 ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, szikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod
kialakitasaban. A kisgyermeknevel6 szakemberek, szaktudasukra, tapasztalataikra épitve,
a szulék igényeihez igazodva kozvetitik a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel
kapcsolatos ismereteket, mddszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa

A szakembereink feladata a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziukséges egészséges és
biztonsagos kornyezet megteremtése.

A szukségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul meg.
A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjehez és az évszakhoz
igazodo napirend biztositasaval, az életkornak megfelel6 valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegbn valo aktiv tevékenység és pihenés
feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés eérdekében torekszunk az
alapvet6 kulturhigiénés szokasok kialakitasara.

A prevenciés feladatok megvaldsitasaba szikség esetén specidlis szakemberek is
bevonunk: gyermekorvos, védéné, dietetikus stb.

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujtdé nevel6i magatartdas magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhet6ségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valdo Osztonzést, a pozitiv és
bizhaté Uzenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos és kovetkezetes elvarasok és hatarok
megfogalmazasat. A kisgyermekek bolcsédébe kerulése tobb lehetdséget teremt a tarsas
kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyuttlét helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az
empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzgjarulnak az érzelmi és tarsas
kompetenciak fejlesztéséhez.

Az egyuttélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megdrzésére.
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Kisgyermeknevel6k feladata a kisgyermekek beszédkészségeének fejlesztése érdekében
az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv
felkeltése és fenntartasa a bolcs6dei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kulénos figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényl és a hatranyos helyzetl gyermekek
tarsas és érzelmi kompetenciainak fejlesztéseére.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdekl6désének erbsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehet6ségeinek megteremtése a kisgyermeknevel6ink aktiv részvételével és a megfelel
kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodo kozOs tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az onallé probalkozas és a kreativitas
tamogatasa.

Az Onallo valasztas, és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6sztonzé nevelbi
magatartas, a gyermekre figyelés, az egyéni banasmaod.

4.3. ABOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szamara élményt nyujtd,
részvételre motivald, tanulasi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység,
élethelyzet alakitasanak moddszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a
gyermek pozitiv onallésagi torekveseinek erbsitése.

Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erbltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédékben nincs
nincs helye, ez szakmailag nem elfogadhato.

A bolcsbédei nevelésunk teruletén a tanulas fogalmat a lehet6 legtagabban értelmezzik.
Tanulas, minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartos
valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodasban. Elésegiti, hogy a gyermek
megismerje onmagat és kornyezetét. A tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébdl adodo
tevékenységekbe agyazottan torténik.

A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklédés, és folyamatos
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szinten-tartassal ez elérhet6.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felnbttel és a tarsakkal valo egyuttes tevékenység és a kommunikacio. A tanulas formai az
utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzeés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobdl
szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitas. A kisgyermeknevel6nek a sajatos nevelési
igényl gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegl és hosszabb
id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlédéseének feltételei a biztonsagos és tamogatoé kornyezetben zajlé felnétt-gyermek, és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

szukségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelvuk.

Gondozas

A gondozas bens6séges interakciés helyzet a kisgyermeknevel6 és gyermek kozott,
amelynek els6dleges célja a gyermek fizikai, testi szukségleteinek maradéktalan
kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetenciak kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége
legyen ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatasat,
tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a felnétt megerdsitéssel, jutalmazza, ami
noveli az egyuttmikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesulhet
teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendé id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes
mozzanatok megtanulasa gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikacié érzelmi
toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrél adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a
személyiség egészseéges alakulasara.

A gondozas mindsége jelentés mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az
onallésodas folyamatat.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildag megismerésében és
befogadasaban, el6segiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlédést. A
kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek (megfelel6 hangulat, hely, id6, eszkozok)
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biztositasaval és nevel6i ~magatartasaval tamogatjia az elmélydlt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevel6 a gyermek igényeitdl és a
helyzett6l fuggéen kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban,
annak tartalmat oOtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték tovabba lehetéséget a tarsas
kapcsolatok alakulasara. A kisgyermeknevel6vel, a tobbi gyermekkel valé egyuttlét
oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis
képességek fejl6desét.

Mozgas

A csecsem6- és kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakulasanak és fejlédésének
id6szaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkivul nagy, szamukra oromforras a mozgas.
Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejleszté jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az
érdekl6dést, fenntartsak a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok felmérését.
Csecsembknek olyan jatszohelyet biztositunk, amely védett, de elegend6 hely all
rendelkezeésre, peéldaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagy-mozgasos jatékokra a
szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehet6ség nyilik, mint a szobaban.

A mozgasfejleszté eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik
a mozgasuk.

Az oOnallésagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miveletekben vald aktiv
részvétel lehetéséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

Monddka, ének

A bolcsddei ellatas sokrétl zenei élmeény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetbséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6 ének- és beszédhangja, spontan
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a kozOs éneklésre. A kisgyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodo,
felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és
ertékes zenemilvek felkeltik a kisgyermek érdekl6dését, formaljak esztétikai
érzekenységeét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A
szemeélyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas
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pozitiv érzelmeket kelt, 6romélmeényt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az
ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerfsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség
fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deris,
baratsagos légkor megteremtéséhez.

Torekszlink arra, hogy a gépi zenét csak unnepeknél hasznaljuk.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen belll a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis
fejlédésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensbséges
kommunikacids helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd
érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert,
amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehet6sége. A kozOs mesélés
élmeénye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek megszerzését.

A bolcs6dékben a népi és az irodalmi miveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsésorban.

Alkoto tevékenységek

Az o6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezes.

A kisgyermeknevelGink feladata a targyi feltételek és elegendé id6 biztositasa, az egyes
technikak, eszkdzhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfelel6
technikai segitségnyujtassal.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsulésével a kisgyermeknevelbink
segitik a tevékenységek iranti érdekl6dés fenntartasat és az ebbdl fakadd Orom
szemelyiségfejlddésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesulését.

A bolcs6dében: firkalas, gyurmazas, ragasztas, gyurés, tépés, ujjffestés vagy vastag
ecsettel festés. Ezeket a kisgyermeknevel6k kulon tervezik, és készitik eld.
Tevékenykedés példamutaté, 6sztonzé hatasa

LA Kisgyermek, amit hall elfelejti, amit lat, mar inkabb megjegyzi, de amiben tevékenyen 6
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is részt vesz, az bizonyara bevesédik emlékezetébe.”

(Kodaly Zoltan)

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6z0s el6készitéséhez és megoldasahoz, a
kornyezet megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl valé gondoskodashoz
kapcsolodnak: 6szi falevelek, termények gydjtése, ezek kreativ felhasznalasa, karacsonyi
mézeskalacs stb. Az 6rom forrasai az ,én csinalom” éiményének, az egyuttességnek, a
k6z0s munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A
kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor kiléphetnek. igy az dnkéntesség
nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehet6séget
nyujtanak az egyuttmikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati Osszefuggések
felfedezésére, megeértésére.
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4.4. ABOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK FELTETELEI

»Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer, mint kébe vésett kritérium.

A kisgyermeknevel6 a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitGdjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.

A ,sajat kisgyermeknevel6’- rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének
szabalyan alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetlenul
egy kisgyermeknevel6hoz. A ,sajat kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a
bolcsédébe, és a bdlcsédébe jaras egész idétartama alatt & a kisgyermek neveléje. O
kiséri figyelemmel a kisgyermek fejl6dését, tartja szamon az egyes fejl6dési allomasokat,
vezeti az ehhez kapcsolodo szakmai dokumentaciot és felelésséggel tartozik a rabizott
gyermekekert.

A ,sajat kisgyermeknevel§”’- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,sajat
kisgyermeknevel6” segiti at 6ket a bolcsédei élet soran adodo nehézsegeken.
Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsédei gyermekcsoport |étszamat jogszabaly hatarozza meg [15/1998. (IV. 30) NM
rendelet 40. §. (2)-(4) bekezdés], illetve be kell tartani a 3 négyzetmeéter/ f6 aranyt is.

A jogszabalyban rogzitett magasabb létszam szakmailag nem fogadhaté el. A
megengedettnél tobb gyermek nem csupan ellatasi problémat jelent a
kisgyermeknevel6nek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valoszinisithet6en tobb a
konfliktus, megterhel6bb az alkalmazkodas a gyermekek szamara, és kevesebb a
lehet6ség az egyéni banasmaodra.

A sajatos nevelési igenyld gyermek bolcsédei csoportban (specialis csoportban vagy
integraltan) tortén6 gondozasa, nevelése, 2 egészséges gyermek ellatasahoz szikséges
feltételrendszer biztositasaval oldhaté meg, de természetesen a létszamhatarok a sajatos
nevelési igény természetétdl is jelentés mértékben fuggnek, illetve a Szakért6i Bizottsag
vélemeényetdl, ill. ebben az esetben a négyzetméter arany is valtozik 6 négyzetméter/
sérult gyermek/f6

Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek
megfelelébb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni
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kulonbségek kezelése homogén csoportban sem konnyi feladat és a vegyes korcsoport
elényei a bolcsédés korban kevésbé érvényesulnek, mint a késdbbi életszakaszokban.
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Napirend

A napirend kialakitasanal Strobl Maria altal kidolgozott iranyelvek adnak utmutatast.

A jol szervezett, folyamatos, és ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek
igényeinek, szukségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas
feltételeit, annak megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a
kiszamithatosagot, az aktivitds és az Onallosodas lehet6ségét. A napirenden belll az
egyes kisgyermek igényeit ugy biztositjuk, hogy kdzben a csoport életében is attekinthetd
rendszer legyen, a gyermekek tajékozddhassanak a varhaté eseményekrdl, ne legyen
felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd nyugalmat is biztositja.

A napirend fugg a gyermekcsoport életkori 0sszetételétél, fejlettségetdl, szukségleteitdl, de
befolyasoljak az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényez6k is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag, a targyi feltételek, a jo
munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval valé 6sszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni
életének, életritmusanak lehetbség szerinti figyelembevétele.

4.5. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A csaladok tamogatasa a csaladban hatékonyan mikodé eréforrasok felkutatasara és
ezen er6forrasok eredményes muikodtetésére iranyul, mely hozzgjarul a csalad
szocializacios funkcidjanak minél szélesebb korlh kibontakozasahoz. Ez a megkozelités
szem el6tt tartja a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre
valé épulését. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-
mas szerepet tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tdbbet alkalmazni beldluk.

A csaladlatogatas

A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a
késbbbi jo egyuttmikodésnek. A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a
kisgyermek és a szul6k otthoni kornyezetben valé megismerése. Lehetbség szerint az
els6 csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése el6tt kerul sor. A csaladlatogatas arra is
lehet6séget nyujt, hogy a szulé bdvebben informalodjon a bolcsddei életrdl, jobban
megismerje azokat a kisgyermeknevel6ket, akikre gyermekét bizza.

Beszoktatas — sziilével torténé fokozatos beszoktatas
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A szulével tortend fokozatos beszoktatas a csaladdal valéo egyuttmikodést helyezi
elétérbe. Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a
kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott az érzelmi kotbédés kialakulasat, az Uyj
kornyezethez vald alkalmazkodast. A szulével torténd fokozatos beszoktatas folyamata
soran a kisgyermeknevel6 tovabb épiti a bizalmi (, de nem bizalmaskodd) kapcsolatot A
szul6 pedig informaciét kap, sajat tapasztalata alapjan a bolcs6dei nevelés tartalmardl.
Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonos informacié a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatardl, az 6t érintd napi torténésekrél, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések is
ekkor kerul sor. Jellemzéje, hogy a negativ eseményekrél is tényszerl tajékoztatas
torténik, a szakmai etikai szabalyoknak megfelel6en.

Egyéni beszélgetés

Az egyeéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérdl szolo részletes, kdlcsonos tajékozddast
vagy a hosszabb megbeszeélést igényl6 kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat
szolgald talalkozasi forma. Kezdeményezheti a szil6, a kisgyermekneveld, a
bolcsédevezetd. A szakmai kompetencian tulmené kérdésben kérhet6 egyéb szakember
kozremikodése. Torekszunk arra, hogy a szul6kkel bizalmas, de nem bizalmaskodo
kapcsolatot épitsunk ki.

A sziilécsoportos beszélgetések

A szulécsoportos beszélgetések a bolcsédei nevelési évenként tobb alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaro kisgyermekek szuleit foglalkoztato
aktualis nevelési témakrdl. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelbk vezetik, a
szul6kkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas
meghallgatasa segiti a szul6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetéség van az egymastol
hallott helyzetkezelési mddok tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bbvitésére. A kisgyermeknevel6ktdl kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a
szuldk nevelési szokasait.

Szil6i értekezlet

Bolcs6dén belll a szil6i értekezlet a szulbk altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkoz6 tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a szul6kkel kozbdsen
meghozand6é dontések el6segitését szolgalja. A bolcsédét, vagy az adott
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gyermekcsoportot  érint6  kulonleges helyzetekben rendkivuli  szuléi  értekezlet
0sszehivasara is sor kerulhet.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajekoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az
irasbeli tajékoztatdk, hirdetétablak, honlap, kozdsségi oldalakon valé megjelenések
lehet6séget adnak az ismeretterjesztésre.

4.6. ABOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE
A bolcsédénk kapcsolata a bolcsddei halézaton beldl
A szakmai munka fejlédését, a j0 gyakorlatok elterjedését biztositja a bolcs6dék egymas
kozotti szoros egyuttmikodése.
A kistérségben mikodé bolcsédékkel rendszeres, egymast segitd, tamogatd szakmai
kapcsolatot alakitottunk ki.
Bolcsode és 6voda kapcsolata
Az intézmények kozott, olyan kolcsonds egyuttmikodésre épuld, tartalmas kapcsolat
kialakitasa szukséges, amely lehet6vé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak
megismerését, megértéseét.
Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri viszony el6térbe helyezése.
Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejl6désének fenntartasat
szolgaljak, intézményvaltasnal segitenek az uj kornyezetbe torténd beilleszkedésben.
Egyéb kapcsolatok
A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat
alakitunk ki mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba kerulnek

— Veédondi Szolgalattal

— Gyermekorvosokkal

— Gyermekjodléti Szolgalattal,

— Ovodakkal,

— Gyamhatésag,

— Nevelési Tanacsado,
illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejl6dése, fejlesztése
szempontjabol szukséges. (pl. Pedagogiai Szakszolgalat)
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4.7. A CSALADI NEVELEST TAMOGATO SZOLGALTATASAINK

Tanacsadas
A bolcsdédénkben igény szerint a szakemberek bevonasaval biztositunk tanacsadast az
alabbi témakban:

— Gondozasi — nevelési tétmakban.

— Etkezési gondok, diétas étkeztetés esetén

— Eltérd Utem( fejl6dés esetén.

5.SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEK GONDOZASA

Megfeleld személyi és targyi feltételek megteremtése esetén bolcsédénkbe felvételt
nyerhetnek mindazon 0-6 éves koru gyermekek, akik veleszuletett vagy szerzett
karosodas kovetkeztében valamilyen fogyatékossaggal élnek, vagy fejlédésukben oly
mértékben visszamaradottak, hogy emiatt specidlis banasmoddot, tobb figyelmet
igényelnek, és nem veszeélyeztetik sem maguk, sem tarsaik testi épségét.

6. DOKUMENTACIO

A bolcsédénk a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasarol
valo tajékozdédas céljabol az egyes mddszertani javaslatokban megfogalmazott médon
dokumentaciot vezet.

A dokumentacié vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznalasa a
gyermekrél valo lehetd legmagasabb szinvonalu gondoskodas biztositasa, a gyermek
fejlédésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik. A dokumentacié semmiféleképpen
sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacionk vezetésénél fontos szempontok: a targyszerliség, a szempontok,
kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére,
amelyre hasznaljak 6ket, a hitelesség, a rendszeresseég, ill. a folyamatossag.

A dokumentacionk vezetéséhez kérjuk a szul6k hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a
szuldknek megmutatjuk. A dokumentacionk vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi

jogokat a legmesszebbmendkig figyelembe vesszik.
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6-1.ELLENORZES, ERTEKELES RENDSZERE

A bolcsédében folyd munka ellenérzése sokoldalu, sokrétl feladat, mely alapvetéen a
bolcs6devezets felel6ssége.

Az ellenbrzés részei:

- szakmai munka (pedagdgiai, nevelési-gondozasi tevékenyseg)

- élelmezés

- higiénés, kisegit6 feladatok.

Az ellen6rzésben a bolcs6devezetdt segitik:

- csoportvezetd kisgyermekneveldk

- élelmezésvezet6.

Az ellen6rzés kiterjed minden teruleten:

- a gyakorlati munka teruletére

- a dokumentumok vezetésére.

A gyakorlati munka ellen6rzését havi rendszerességgel, illetve szuréproba-szerien, a
csoportos és egyéni dokumentaciok ellenérzését félévente vegezzik.

Bolcs6dénkben minden nevelési évben munkatervet készitlink.

A szulbék és a nevelGtestulet véleménye, értékelése soran szerzett pozitiv informaciok,

tapasztalatok erdsitenek, illetve a negativumokbal tanulunk, fejlédunk.

7. ELELMEZES
A bolcs6dei élelImezésunk soran a korszer( csecsemd- és kisgyermek taplalkozasi elveket
és normativakat vesszuk figyelembe ugy, hogy a taplalék:

- mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételd,

- a higiénés kovetelményeknek megfeleld,

- megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett,

— élvezhetd legyen.

Intézményunkben a korszer( taplalkozas feltételeinek targyi, személyi feltételei adottak. A
gyermekek ékeztetését sajat f{6zOkonyharol biztositjuk. Igény esetén a gyermekek részére
diétas étkezést biztositunk.(szakorvosi javaslat alapjan) Az élelmezésben a HACCP
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rendszer muikodtetését és folyamatos felllvizsgalatat megvaldsitjuk. 37/2014.(1V.30.)

EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségugyi elbirasait betartjuk.

A FEJLODES LEGGYAKORIBB JELLEMZOI A BOLCSODES KOR VEGERE
A j6 szinvonalu ellatasunkkal szeretnénk megvalositani, hogy gyermekeink elérjék az
ovoda érettségi szintet:

— sok teruleten 6nall6 a gyermek: egyedul étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik, legfeljebb
apro segitséget igényel,

— mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban,
hanem szivesen jatszik tarsaival is,

— jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem jelent nehézséget
szamara,

— kdrnyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt uj tevékenységekben,

— gazdag szdkincse van, els6sorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel,
gyermekkel,

— a gyermekek tObbsége szobatiszta.

ELLATASUNKROL SZOLO TAJEKOZTATAS HELYI MODJA

Nagyon fontos szamunkra, hogy a szukséges informaciok eljussanak az ellatasunkat
igényl6 csaladokhoz.

A tajékoztatast széles korben prébaljuk rendszeresen eljuttatni
— az 6nkormanyzat honlapjan
— a bolcsbéde honlapjan: www.monoribolcsi.hu

— Monor Varos helyi Strazsa ujsagjaban, a Régio lapban
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8. ERDEKVEDELEM

A sziil6 joga, hogy
— megvalassza az intézményt, amelyre gyermeke gondozasat, nevelését bizza,
— megismerje a gyermekcsoportok életét,
— megismerje a gondozasi — nevelési elveket,
— a bolcs6de mikodeését illetéen mondjon véleményt, tegyen javaslatot,
— megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

A szUl6 kotelessége, hogy

— a gyermeke ellatdsaban kozremikodd  személyekkel, intézményekkel

egyuttmakodjon.

— betartsa az intézmény Hazirendjét.
— Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak
védelme
A gyermeknek joga van ahhoz, hogy:
— segitséget kapjon a csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz.
— emberi méltésaganak tiszteletben tartasahoz.
- allandosagot, érzelmi biztonsagot nyujtdé teljes korG ellatasban, gondozasban,
nevelésben részesuljon.
— a hatranyos megkulonboztetés minden formajatol mentes nevelésben-gondozasban
részesuljon.
— segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez.
— sérulés, tartés betegség esetén a fejlédését és személyisége kibontakozasat segitd
kulonleges ellatasban részesuljon.
— a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesuljon.
— emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki

er6szakkal - az elhanyagolassal szemben védelemben részesuljon.
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— a hatranyos megkulonboztetés minden formajatol mentes gondozasban-nevelésben
részesuljon.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége,
aki a gyermek nevelésével, ellatasaval foglalkozik.

A bolcsédei ellatassal kapcsolatos jogvédelmet lat el a gyermekjogi képviseld,
akinek elérhetdsége:

Integralt Jogvédelmi Szolgalat, 1134 Budapest, Tuzér u. 33-35.

A gyermekjogi képvisel6 Pest megye, a Monori, Ceglédi, Gyali, Nagykorosi,
Rackevei, Szigetszentmiklési, és Vecsési jarasokban latja el feladatat.

A bolcsddei ellatast igénybe vevd sziulének (torvényes képviseldnek) joga van
ahhoz, hogy:

- a gyermeke nevelkedését el6segitd ellatasokrol tajékoztatast, neveléséhez
segitséget kapjon.

- megismerje a bolcséde nevelési-gondozasi elveit, az ott folyd szakmai munkat.

- megismerje a gyermeke ellatasahoz kapcsolodé dokumentumokat.

- tajékoztatast és tanacsot kapjon a gyermekét nevel6-gondozé személyektdl.

- véleményt nyilvanitson, vagy javaslatot tegyen az intézmény mikodését illetéen.

- betekinthessen a gyermeke bolcsédei életébe.

A bolcsédei szolgaltatast igénybe vevd szulé (torvényes képvisel6) koteles a gyermeke
ellatasaban kozrem(kodo szervekkel, intézmeényekkel, személyekkel egyuttmikodni.
Az ellatast igénybe vevioket megilleti:

- az alkotmanyos jogok maradéktalan és teljes korl tiszteletben tartasa, kulonos
tekintettel az élethez, emberi méltésaghoz, a testi épséghez, a testi-lelki
egészséghez valo jogra.

- személyes adatainak védelme, és a titoktartas.

- az ellatott jogi (gyermekjogi) képviseld segitsége jogainak gyakorlasaban, esetleges
panaszaik megfogalmazasaban és kivizsgalasaban.

Panasz esetén az intézményvezet6 15 napon belll koteles irasban értesiteni a panaszost
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a kivizsgalas eredményérél. Amennyiben a panasztevd kifogasolja az intézkedést, 8
napon belul a fenntartéhoz fordulhat jogorvoslatért.

Az intézmény az igénybe vevék érdekvédelmének, panaszjoguk gyakorlasanak céljabaol
Erdek-képviseleti Férumot mikoddtet. Az Erdek-képviseleti Férum miikddésének
szabalyzatat, tagjainak elérhet6ségét, valamint a gyermekjogi képviseld neveét,
elérhet6ségét az intézményvezetf jol lathatd helyre kifuggeszti.

A bolcsédében foglalkoztatott személyek jogvédelme érdekében biztositani kell, hogy:

- a munkavégzéshez kapcsolddé megbecsulésben részesuljenek

Az érdek-képviseleti forum — Az intézményi jogviszonyban allék, és az ellatasra
jogosultak érdekvédelme.
Az érdek-képviseleti forum feladata
— Megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat.
— Dont a hataskorébe tartozo ugyekben.
— Intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény ellenérzését ellato
gyambhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél.
— Véleményt nyilvanithat a gyermekeket érint6 Ugyekben az intézmény vezetbjének.
— Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett
szolgaltatasok tervezéseérdl, mikodésérdl, valamint az abbdl szarmazd bevételek

felhasznalasarol.

Az érdek-képviseleti forum szavazati jogu valasztott tagjai:
— Az ellatasban részesulé gyermekek szulei vagy mas torvényes képviseldi.
— Az intézmény dolgozodinak képviseldi.
Az érdek-képviseleti forum elndke
— Az érdek-képviseleti forum elnOkét a valasztott tagok maguk kozul valasztjak.
— Az elnOk a napirend megjeldlésével hivja 6ssze és vezeti az Uléseket, gondoskodik
az érintett személyek értesitésérol.
A férum ulése

— Kotelez6 6sszehivni az ulést, ha az ellatasban részesuld vagy torvényes képviselbje,
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hozzatartozoja panasza kivizsgalasat kéri, annak el6terjesztésétél szamitott 8
napon beldl.

— Kotelez6 06sszehivni az ulést a forum barmely tagjanak szébeli vagy irasbeli
javaslatara. A javaslatnak tartalmaznia kell a megtargyaland6 napirendet.

— Az Ulésen elhangzottakrol jegyzdkonyvet kell késziteni, amely 0Osszefoglaléan
tartalmazza az ott megfogalmazott lényeges megallapitasokat, javaslatokat,
véleményeket.

— A jegyz6konyvet a forum tagjai irjak ala.

Jogorvoslat
A gyermekek szuldje vagy mas torvényes képvisel6je, valamint a gyermek érdekeinek
védelmét ellatd érdek-képviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek az intézmeény
vezetdjénél vagy az érdek-képviseleti forumnal:

— az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

— a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése

esetén.

Az intézmény vezetbje, illetve az érdek-képviseleti forum a panaszt kivizsgalja és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjarol 15 napon bellul. A
gyermek szul6je vagy mas torvényes képviselje az intézmény fenntartdjahoz fordulhat,
ha az intézmény vezet6je vagy az érdek-képviseleti forum 15 napon belil nem kuld
értesitést a vizsgalat eredményérdél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.
Az érdek-képviseleti forum tagsaganak megszinése:

— a tag lemondasaval

— a tag visszahivasaval,

— az intézmeényi jogviszony megszinéseével.

9. ERVENYESSEGI NYILATKOZAT
Szakmai Programot Monor Varos Onkormanyzat a altal fenntartott Monori Bolcséde

részére a 2023-2028-ig terjedd id6szakra készitettlk. A szakmai program visszavonasig

érvényes.
A Szakmai Programot Monor Varos Onkormanyzata Képvisel6- testllete ..................... -én
elfogadta. a .......ccccccmmiiiiiiiiii ) KT hatarozata alapjan.
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A Szakmai Program naprakész allapotban tartasarol az intézményvezetdje gondoskodik.

Monor, 2023. .......c.ooeieenenn Fazekas Jozsefné
Bolcsédevezetd
Jovahagyom:

Darazsi Kalman

Polgarmester
Monor, 2023..................
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MELLEKLETEK
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Tajékoztatas a személyes gondoskodas feltételeiroél

Monor Varos Onkormanyzat altal fenntartott Monori Bolcsédében a Képvisel6-testllet a
fizetendd téritési dijakat rendeletben hatarozza meg .
Az Onkormanyzati rendelet, valamint a gyermekek védelmérél és a gyamigyi igazgatasrol
szolo 1997. évi XXXI. torvény rendelkezései alapjan a bolcsOdei ellatast az alabbiak
szerint lehet igénybe venni:
A bolcsédei ellatas keretében a monori allando lakohellyel, vagy tartozkodasi hellyel
életvitelszerien itt €16 gyermekek elhelyezésérdl kell gondoskodni.
A gyermekek napkozbeni ellatasat kulondsen az olyan gyermek szamara kell biztositani,
akinek szul6je, torvényes képviselGje a felvételi kérelem benyujtasat koveté 30 napon
belll igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
all és

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,

a harom vagy tobb gyermeket nevel6 csaladban él6,

az egyedulallo szul6 altal nevelt,

és a védelembe vett gyermeket.
A Dbolcsédei ellatas igénybevételére iranyuld kérelmet az intézményvezeténél kell
benyujtani. Az intézményvezetd dontésérél értesiti a kérelmez6t, illetve a torvényes
képvisel6jét. Elutasitas esetén a kérelmezdt irasban értesiteni kell. Ha a szuld, illetve
torvényes képviseld az intézményvezet§ dontését vitatja, az arrol szdlo értesités
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belul a Fenntartbhoz — Monor Varos
Onkormanyzat- fordulhat.
Amennyiben az intézményvezetd az igénybevételrdl dont, ugy az ellatas megkezdésekor a
kérelmezdvel, illetve torvényes képviselével megallapodast kot.
A szil6, torvényes képvisel6 kozolt adataiban bekovetkez6 valtozas esetén, koteles a
valtozas bealltat kovetd 15 napon beldl jelezni a bolcsdde vezetdje felé.
A megallapodas mellékletét képezi jelen tajékoztatdo mellett az intézmény hazirendje, mely
rendelkezik a bolcsédei kozOsség tagjainak a bolcsdde életével, mikodésével dsszefuggd,
a s személyi tulajdon védelmével kapcsolatos kotelességeirdl és jogairdl, hogy a
bolcs6dében hagyott, vagy hozott targyakért felelé6sséget az intézmény dolgozéi nem
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véllalnak. Altalanos tudnivaldkat, magatartasi szabalyokat fogalmaz meg, meghatérozza a
kapcsolattartas rendjét és modjat, valamint a Sziil6i Erdek-képviseleti Férum miikddését. A
férum tagjainak elérhet6sége a faliujsagon megtalalhatoak.
A hazirend megtartasa a k0zosség tagjaira nézve kotelezob.

A bolcsbdei ellatassal kapcsolatos jogvédelmet lat el a gyermekjogi képviseld, akinek

elérhet6sége:
Integralt Jogvédelmi Szolgalat, 1134 Budapest, Tuzér u. 33-35.

A téritési dij szabalyai

A gondozasi dij Monor Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének rendelete
alapjan az egy fére juté netté jovedelem meghatarozasaval keriil kiszamitasra. A
gondozasi dijat minden munkanapra kell fizetni, kivéve a bolcsdéde zarva tartasi (

nyari sziinet ) id6szakat.

Az étkezési dij brutté 500Ft/nap és ez a tényleges, illetve nem lemondott étkezési nap
esetén fizetendo.

A téritési dijat a jogosult havonta , a hdnap 15-ig koteles az intézménynek megfizetni.

Amennyiben a szuld, torvényes keépvisel6 téritési dij vonatkozasaban kedvezményt
szeretne igénybe venni, jogosultsagat az arra vonatkozé dokumentumokkal igazolnia kell.
2015. évi LXIII. torvény

a gyermekek védelmérél és a gyamigyi igazgatasrél szélé 1997. évi XXXI.
torvénynek az ingyenes bolcsédei és o6vodai gyermekétkeztetés Kkiterjesztése
érdekében torténé moédositasarol

1. § (1) A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény
(a tovabbiakban: Gyvt.) 151. §

(5) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

(5) A gyermekétkeztetés soran az intézmeényi téritési dij 100%-at normativ
kedvezményként kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)
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a) a bolcsbdei ellatasban vagy 6vodai nevelésben részesulé gyermek utan, ha

aa) rendszeres gyermekveédelmi kedvezményben részesul,

ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket

nevelnek,

ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a szulé nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
0sszegének 130%-at.

A nyilatkozat mellékletét képezi: 1 db hazirend.

Hozzajarulasi nyilatkozat

Hozzajarulok és engedélyezem, hogy gyermekemrél az intézményben készitett fotokat és

video felvételeket a bolcs6éde szakmai anyagaiban (Szakmai Program, tajékoztato,
faliujsag, honlapon, kiadvanyokon) felhasznalhassa, és nyilvanossagra hozhassa.

Szulé/torvényes képviseld Bolcs6devezetd
Monor, 202........cccevveunenn.
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A MONORI BOLCSODE HAZIRENDJE

Monori Bolcséde: 2200 Monor, Virag u.33.

Telefonszam: 06-29/ 413-294

A Monori Bolcs6de telephelye:

Vasartéri Bolcs6de: 2200 Monor, Dézsa Gyorgy u. 70.
e-mail: bolcsode@monor.hu

Bolcs6devezet6: Fazekas Jozsefné ( Tel. : 06-20-299-4263 )

A Dbolcs6dében 20 hetes kortdl harom éves korig gondozzuk azoknak a szll6knek a

gyermekeit, akik a Gyvt.41§ (1) meghatarozott okok miatt, gyermekeik napkdzbeni

ellatasarol nem tudnak gondoskodni. Az ellatas megkezdése elétt, de legkésébb az ellatas

megkezdését kovetd 2. honap végeéig a szulének igazolnia kell munkaba allasat.
Beiratkozas

« A gyermek, gondozott el6jegyzésbe vétele, felvétele

« A gyermek, gondozott bolcsédei féréhely igénylését az erre rendszeresitett és a
szulé/torvényes képviselé/gyam altal kitoltott formanyomtatvanyon lehet kérni
(Melléklet: Felvételi kérelem).

o Az ellatas igénylését a bolcsddevezetd, bolcsddevezetd-helyettes az eldjegyzési
napléban rogziti a gyermek/gondozott, a sziilé/torvényes képviselé/gyam
adatainak, elérhetéségének és a beiratkozas varhaté idépontjanak
megjelodlésével.

« A bolcsodei beiratkozas feltétele, hogy a sziilé/torvényes képviselé/gyam
igazolhaté munkahellyel vagy a felvételkor alkalmazasukrél legalabb munkahelyi
szandéknyilatkozattal rendelkezzenek (melyben a munkaltato, leendé munkaltaté
arrél nyilatkozik, hogy a sziulé alkalmazasban all vagy egy-két hénapon belul
alkalmazni fogja), és ezt a felvételt megel6zéen két héttel bemutatja. Az
intézményi felvételrél a bolcs6devezeté dont.

o ADbodlcséde nyitva-tartasa hétf6tél-péntekig, ill. athelyezett munkanapokon:

o 6 oratol 18. 00 draig.

o« 60 napos folyamatos hianyzas utan, csak kulonosen indokolt esetben és egyéni
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elbiralas alapjan tudjuk a fér6helyet fenntartani.

o Anyitvatartasi idon belul koteles a szul6 a gyermek hazavitelérél gondoskodni.

e A napi nyitvatartasi id6ben — az alvasi id6 kivételével — minden szulének joga van a
bolcsbdei életbe betekinteni elbzetes egyeztetés utan.

o Reggel a szll6 jelzi megérkezésuket, a gyermekét atoltozteti, ezt kovetéen atadja a
kisgyermeknevelbnek és tajékoztatja a gyermeke hogylétérdl, az otthon torténtekrdl.

o Hazavitelkor a kisgyermeknevel6 szamol be a nap eseményirdl, és atadja a szulének a
gyermeket.

o Agyermek atoltoztetését a szul6 végzi.

e A gyermek hazavitelérdl a szul6k valamelyikének vagy a sziul6 altal irasban
meghatalmazott feln6ttnek kell gondoskodnia. A bolcs6de 14 év alatti gyermeknek,
illetve ittas feln6ttnek gyermeket nem ad kil

o A bolcs6débe behozott értéktargyakért (fulbevalo, lanc), a bolcsdde felelésséget nem
vallal.

o Lazas, vagy fert6zésre gyanus gyermek bolcsédébe nem hozhato.

« Amennyiben a gyermek napkdozben a bdlcsédében megbetegszik (err6l a szuld
lehet6ség szerint értesitést, kap,) a gyermek hazavitelérdl rovid idon belul a szulb
kotelessége. gondoskodni.

o Ha a szul6é a gyermekét barmilyen ok miatt nem hozza a bdlcs6débe, a tavolmaradast
elére be kell jelenteni. A 10/1994.(1. 30.) szamu Korm. Rendelet értelmében a
bejelentést kovetd naptdl a szul6 a tavolmaradas idejére mentesul a téritési dij
fizetésének kotelezettsége alol.

o Aszulb koteles a bolcs6devezetdjének vagy helyettesének bejelenteni, ha a csaladban
fert6z6 megbetegedés tortént.

e 3 nap vagy ennél hosszabb hianyzas esetén a gyermeket a bdlcs6édébe csak a
haziorvos vagy a bolcs6de-orvos altal kiadott igazolassal vesszuk vissza.

o Agyermek bolcs6débe hozatalat egy nappal korabban be kell jelenteni.

o Egy honap vagy ennél hosszabb hianyzas esetén csak kulonosen indokolt esetben és
egyéni elbiralas alapjan lehet a féréhelyet fenntartani.

o A szul6 a megallapitott étkezési téritési dijat minden hénapban koteles megfizetni. A
befizetés torténhet atutalassal, vagy postai csekken. A befizetéshez szikséges szamlat
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a Polgarmesteri Hivatal pénzugyi irodaja allitja ki.

o Az intézményi téritési dij befizetésének elmaradasa a gyermek bolcs6débdl valo
kizarasat vonja maga utan.

o a Gyvt. 42.§ (2) bek. alapjan.

e meg kell szuntetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcséde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcs6édében nem gondozhato,
illetbleg magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek testi épségét, fejlédéseét,

o« Az Uzen6 flzetbe a kisgyermeknevel6 és esetenként a bolcséde orvosa irja be a
fontosabb napi eseményeket, illetve a gyermek fejlédésével kapcsolatos
megallapitasokat. Az Uzen6 fuzetbe a szul6 beirja a gyermek adatait, telefonszamokat,
azokat a szemeélyek, akik a gyermekét jogosultak elvinni, tovabba a gyermeke otthoni
napirendjét, észrevételeit melyek a gyermek gondozasaval, nevelésével, fejlédésével
osszefuggenek.

« FIGYELEM: AZ UZENOFUZET NEM HELYETTESITI A SzULO ES A
KISGYERMEKNEVELO SZEMELYES KAPCSOLATTARTASAT.

« A bolcs6de a Monor Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal jovahagyott
idépontban nyaron bezar, melyrél a szul6k februar 15-ig értesitést kapnak

e A hazirend megtartasa minden sziil6 szamara kotelezé, ismételt megszegése a
gyermek bolcs6débdl valé kizarasat vonja maga utan.

Az 1997évi XXXl.tv. 36§ alapjan a szuld6 panasszal fordulhat az adott intézmeény

vezet6jéhez, , vagy az Erdekképviseleti forumhoz a kdvetkezé esetekben:

1. az intézményi jogviszony megsértése, kulondsen a személyiségi jogainak,
kapcsolattartasainak sérelme, tovabba az intézmény dolgozoinak szakmai,
titoktartasi és vagyonveédelmi kotelezettségeinek megszegése esetén, vagy

2. az ellatas korulmeényeit érint kifogasok orvoslasa érdekében.

Monor, 2023. 08. 02.

Gyermeki jogok
Az 1997 .évi XXXI. tv. értelmében:

6.§. (1) A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédését, joléetet
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biztosito sajat csaladi kornyezetben torténé nevelkedéshez.

(2) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé
nevelkedéshez, személyiségének kibontakoztatasahoz, a fejl6dését veszélyeztetd helyzet
elharitasahoz, a tarsadalomba valo beilleszkedéséhez, valamint 6nallo életvitelének

megteremtéséhez.

(3) A sajatos nevelési igényd, tartosan beteg gyermeknek joga van a fejl6dését és
szemelyisége kibontakozasat segit6 kulonleges eljarashoz.

(4) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejl6désére artalmas kornyezeti és tarsadalmi

hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesuljon.

(5) A gyermeknek joga van emberi méltdsaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal —
fizikai, szexualis vagy lelki er6szakkal —, az elhanyagolassal és az informacios artalommal

szembeni védelemhez.

7.8. (1) A gyermek szuleitdl, vagy hozzatartozo6itdl csak sajat érdekében, torvényben
meghatarozott esetekben és modon valaszthato el. A gyermeket kizarélag anyagi okbdl
fennall6 veszélyeztetettség miatt nem szabad csaladjatol elvalasztani.

(2) A gyermeknek joga van — Orokbefogadé csaladban vagy mas, csaladot potld ellatas

formajaban — a szUl6i vagy mas hozzatartozéi gondoskodast helyettesité védelemhez.

(3) A gyermek helyettesit6 védelme soran tiszteletben kell tartani lelkiismereti és vallas
szabadsagat, tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai és kulturalis
hovatartozasara.

(4) A gyermeknek joga van szarmazasa, ver-szerinti csaladja megismeréséhez és a

kapcsolattartashoz.

(5) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy mindkét szul6jével kapcsolatot tartson abban az
esetben is, ha a szul6k kulonb6zé allamokban élnek.

10.§.(2) A gyermek védelmét ellato szervezetek (a tovabbiakban: intézmeény) hazirendje —
e torvényben meghatarozott keretek kozott — a gyermek életkorahoz, egészségi
allapotahoz, fejlettségi szintjéhez igazodva allapitja meg a gyermekek jogai gyakorlasanak
és kotelességei teljesitésének szabalyait.
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A bolcsédei ellatassal kapcsolatos jogvédelmet lat el a gyermekjogi képviseld.
Elérhetéség:
Integralt Jogvédelmi Szolgalat, 1134 Budapest, Tuzér u. 33-35.

A gyermeki jogok védelme

11.8.(1) A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy
kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, ugyeinek intézésével

foglalkozik.

(2) A gyermek alkotmanyos jogainak védelmét az allampolgari jogok orszaggydlési biztosa
(a tovabbiakban: biztos) a maga sajatos eszkdozeivel segiti, €s ennek soran

a.) a biztos feladata, hogy a gyermek alkotmanyos jogait érint6 — tudomasara jutott —
visszaéléseket kivizsgalja, és orvoslasuk érdekében altalanos vagy egyedi intézkedéseket

kezdeményezzen,

b.) a biztos az a.) pontban megnevezett intézkedéseir6l évente beszamol az

orszaggyulésnek
Sziil6i jogok és kotelességek

12.§. (1) A gyermek szuldje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza,
nevelje és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlddésehez szikséges
feltételeket — kulondsen a lakhatast, étkezést, ruhazattal valé ellatast —, valamint az
oktatasahoz és az egészségugyi ellatasahoz valo hozzajutast biztositsa.

(2) A gyermek szul6je jogosult arra, hogy a gyermeke nevelését segité ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

(3) A gyermek szuléje — ha torvény masként nem rendelkezik — jogosult és koteles

gyermekét annak személyi és vagyoni Ugyeiben képviselni.
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(4) A gyermek sztiléje koteles

a.) gyermekével egyuttmikodni, és emberi méltésagat a 6.§. (5) bekezdése szerint
tiszteletben tartani,

d.) gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a szukséges intézkedéseket megtenni,

e.) a gyermeke ellatasaban kozremikod6 szemeélyekkel és szervekkel, tovabba a
hatésagokkal egyuttmikodni.

A jogosultak érdekvédelme

A Gyv.tv. 35. §.(1) bekezdése értelmében az intézmény fenntartdja meghatarozza az
ellatasban részesuldk érdekvédelmét szolgalo érdekképviseleti forum megalakitasanak és
muikodéseének szabalyait.

Az érdekképviseleti forum szavazati jogu valasztott tagjai:

e az ellatasban részesul6 gyermek szllei vagy mas torvényes képviseldi
e azintézmeény dolgozoinak képviselbi

e azintézmeényt fenntarto képvisel6i.
Az érdekképviseleti forum:

e Megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat.

e Dont hataskorébe tartozo ugyekben.

o Intézkedést kezdeményez a fenntartdnal, az intézmeény ellenérzését ellaté févarosi
gyamhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervvel.

e Véleményt nyilvanit az intézmeény vezetdjénél a gyermeket érinté tgyekben.

e Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 0Osszhangban végzett
szolgaltatasok tervezésér6l, muikodésérdl, ebbdl szarmazdé bevételének
felhasznalasarol.

o Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jévahagyasanal.

Panasszal élhetnek a gyermekek érdekeinek védelmét ellaté érdekképviseleti és szakmai
szervek a hazirendbe foglaltak szerint az intézmény vezet6jénél vagy az érdekképviseleti

forumnal:
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e az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében
e a gyermeki jogok sérelme,

e azintézmeény dolgozoi kotelezettségszegese esetén.

Az intézményvezet6 vagy az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja — tajékoztat a

panasz orvoslasanak maodjarol.

A szulbé az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az
intézmeény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon belll nem kuld értesitést a
vizsgalat eredményeérdl, vagy a tett intézkedéssel nem ért egyet.

GYERMEKI JOGOK

1997. évi XXXI. tv. értelmében:

o 6.§(1)A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejl6édését, joletet
biztosito sajat csaladi kornyezetben torténé nevelkedéshez.

e (2) A gyermeknek joga van, ahhoz hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban tortéend
nevelkedéshez, személyiségének kibontakoztatasahoz, a fejl6dését veszeélyeztetd
helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéséhez, valamint 06nallo
életvitelének megteremtéséhez.

o (3)A fogyatékos tartésan beteg gyermeknek joga van a fejl6dését és személyisége
kibontakozasat segit6 kulonleges eljarashoz.

o (4)A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejl6édésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi
hatasok, valamint az egészségre karos szerek ellen védelemben részesuljon.

e (5A gyermeknek joga van emberi méltésaga tiszteletben tartasahoz, a
bantalmazassal- fizikai, szexualis vagy lelki er6szakkal-, az elhanyagolassal és az

informacios artalommal szembeni védelemhez.

Integralt Jogvédelmi Szolgalat Monori Jaras gyermekjogi képviseléje

A gyermekjogi képviselé ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilé
gyermek torvényben (1997. évi XXXI. torvényben) meghatarozott jogainak védelmét,

és segiti a gyermeket jogai megismerésében és érvényesitésében, valamint
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kotelességei megismerésében és teljesitésében. A gyermekjogi képviselé kiemelt
figyelmet fordit a killonleges vagy specialis ellatast igénylé gyermek védelmére.
Figyelemmel kiséri az bolcséde, 6voda, az iskola, a kollégium és a pedagdgiai
szakszolgalat intézményeiben folyo gyermekvédelemmel kapcsolatos
tevékenységet, segiti a gyermeki jogok érvényesulését. Indokolt esetben megkeresi
az emlitett intézmények fenntartéjat, illetve sziikség szerint a gyermek érdekében a
gyamhatésagnal eljarast kezdeményez.

Gyermekjogi képvisel6 tevékenysége soran:

segit a gyermeknek panasza megfogalmazasaban, kezdeményezheti annak
kivizsgalasat;

segiti a gyermeket az allapotanak megfeleldé ellatashoz valé hozzajutasban, a
gyermekjoléti szolgalat esetmegbeszélésén, illetve a teruleti gyermekvédelmi
szakszolgalat elhelyezési értekezletén az ezzel kapcsolatos megjegyzések,
kérdések megfogalmazasaban;

eljar a gyermek sziléje vagy mas torvényes képviselbje, a gyermek, illetve fiatal
feln6tt, valamint a gyermek-6nkormanyzat felkérése alapjan,

eljar az érdek-képviseleti forum megkeresése alapjan;

a gyamhatésag kirendelése alapjan képviseli a gyermeket a nevelési felligyelettel
kapcsolatos eljarasban;

jogsértések észlelése esetén javaslatot tehet:

gyermekvédelmi igazgatasi birsag kiszabasara;

a jogsértés jovobeni eléfordulasanak megel6zése érdekében a jogsértéssel
érintettek kozott, sziikkség szerint szakérték bevonasaval, egyeztetd
megbeszélés tartasara a gyamhatésagnak;

a jogseérté személy tovabbképzésére a fenntartonak, miikodtetének.

A gyermekjogi képviselok munkajaban kiemelkedé feladat a lakossag jogi
ismereteinek és jogtudatossaganak novelése, a gyermekek és a lakossag részére
torténd tajékoztatas.

A gyermekjogi képviselok az 1JSZ nyilvantartasi szamaval ellatott fényképes
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kartyaformatumu igazolvannyal rendelkeznek, amely megkonnyiti az
azonosithatésagot az intézmények és az allampolgarok részére is

Integralt Jogvédelmi Szolgalat, 1134 Budapest, Tuzér u. 33-35.

A JOGOSULTAK ERDEKVEDELME

1) 1997.évi XXXIl.tv. 36.§.(1) bek. Alapjan a jogosult torvényes képvisel6je a hazirendben
foglaltak szerint panasszal fordulhat az adott intézmény vezet6jéhez.

A.) Az intézményi jogviszony megsértése, kulondsen a személyiségi jogainak
kapcsolattartasanak sérelme, tovabba az intézmény dolgozdinak szakmai, titoktartasi és
vagyonveédelmi kotelezettségei esetén, vagy

b.) az ellatas korulményeit érintd kifogasok orvoslasa érdekében.

2.) A panasz kivizsgalasanak eredményeérdl a panasztevét 15 napon belul kell értesiteni, és
szukséges esetben tajékoztatni a sérelem orvoslasanak igénybe vehet6 mas modjardl is.
(Gyvt. 36.§ (2) bek.

3.)A panasz kivizsgalasara jogosultak dontésukrdl hatarozatot hoznak, amit megfelel6en
indokolni kotelesek.

MONOR, 2023. 08. 02. Fazekas Jozsefné

Bolcs6devezetd
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MEGALLAPODAS

a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szo6lé 1997. évi XXXI. torvény
32.§.(7) bekezdésben foglaltakra hivatkozva mely létrejott a Monori Bolcs6de, mint a
napkozbeni ellatast biztositd intézmeény, valamint a bolcsddei ellatasban részesuld

gyermek szulgje (torvényes képviselbje) kozott.

Szilé/torvényes képviseld adatai:
Név:
Szuletési név:
Anyja neve:
Lakcime:

Gyermek adatai:
Név:
Szuiletési hely, id6:
Anyja neve:
Lakcime:
TAJ szam:

Az ellatast nyujté intézmény:

A bolcsédei ellatas kezd6 idépontja: 202... év...................... hé.....nap

Az ellatas idétartama: hatarozott idejli — hatarozatlan ideji (megfelel6 alahtizando)
Hatarozott idejl ellatas idején az igénybevétel befejezd idépontja:

1. Gyermekek napkozbeni ellatasa 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl
€és a gyamugyi igazgatasrol A 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes
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4.

gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
szemeélyek szakmai feladatairdl és mikodésuk feltételeirdl.

36. § (1)Bolcs6débe a gyermek huszhetes koratdl vehetd fel

a) harmadik életévének, sajatos nevelési igényl gyermek az otodik életévének
betdltéseig,

b) annak az évnek az augusztus 31-éig, amelyben a harmadik életévét, a sajatos
nevelési igényl gyermek az 6todik életévet betdlti, vagy

c) annak az évnek a december 31-€ig, amelyben a gyermek szeptember 1-je és
december 31-e kozo6tt tolti be a harmadik életévét, ha a szuld, torvényes képviseld
vallalja, hogy a gyermek ellatasat a nevelési év végéig a bolcsdde biztositja.

(2) Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az Ovodai nevelésre és dvodai jelentkezését a
gyermekorvos nem javasolja, bodlcs6dében gondozhaté negyedik életévének
betoltését kovetd augusztus 31-ig.

Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmeérél és a gyamugyi igazgatasrol

41. § (1) A gyermekek napkozbeni ellatasaként a csaladban él6 gyermekek
életkoranak megfelel6 nappali felugyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat
és étkeztetését kell megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek szilei,
neveldi, gondozoi munkavégzésuk — ideértve a gyermekgondozasi dij folyositasa
melletti munkavégzést is —, munkaer6-piaci részvételt el6segité programban,
képzésben vald részveételik, betegséguk vagy egyéb ok miatt napkozbeni
ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A napkozbeni ellatas keretében biztositott
szolgaltatasok id6tartama lehet6leg a szul6 munkarendjéhez igazodik.

(2) A gyermekek napkozbeni ellatasat kulonosen az olyan gyermek szamara kell
biztositani,

a) akinek fejlédése érdekében allandd napkozbeni ellatasra van szuksége,

b) akit egyedulallé vagy idéskoru személy nevel,

c) akinek a szul6je, gondozdja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud
gondoskodni.

42/A. § A bolcsbdei felvétel soran eldnyben kell részesiteni azt a rendszeres

gyermekvédelmi kedvezmeényre jogosult gyermeket, akinek szul6je vagy mas
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6.1.

torvényes képvisel6je igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all.

15/1998.(1V.30.) NM rendelet 36 § (3a)

A kereséOtevekenyseéget folytaté vagy folytatni kivand szulé legkésdbb a gyermek
bolcsbdei ellatasanak megkezdését megel6z6 két héttel a bolcséde vezetdjének
munkaltatoi igazolast nyujt be, vagy bemutatja a leendé munkaltatojanak igazolasat
arrdl, hogy a szuld nala alkalmazasban fog allni, megjeldlve annak kezd6 id6pontjat
is.

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairol és miukodésuk feltételeirdl szolo 15/1998.
(IV:30.) NM rendelete alapjan 36. § (1) Bolcs6débe a gyermek huszhetes koratol
vehetd fel. a) harmadik életévének, sajatos nevelési igényl gyermek otodik
eletévének betoltéseéig, c) annak az évnek a december 31-éig, amelyben a gyermek
szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be a harmadik életévét, ha a szul6
torvényes képvisel6 vallalja, hogy a gyermek ellatasat a nevelési év végeéig a
bdlcsbde biztositja. (2.) Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy
szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre és ovodai
jelentkezését a bolcséde orvosa nem javasolja, bolcs6dében gondozhaté negyedik
életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig.

6.2. Fizetendd téritési dijak:

Monor Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiiletének rendeletei szabalyozzak az

7.

étkezési és a gondozasi dij mértéket, szamitasat.

Bolcs6dénknek a 415/2015 (XI.23.) korm. rend. alapjan jelentési

kotelezettsége van:

9.

a)_”

§ (1) A Kdzpont az igénybe vevéi nyilvantartasban rogzitett *

természetes személyazonositd és lakcimadatokat a személyi adat- és

lakcimnyilvantartasért felel6s miniszter altal vezetett nyilvantartasbal,
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*

b)__ TAJ-t a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 altal vezetett nyilvantartasbol
torténd elektronikus adatigénylés utjan ellendrzi, illetve — ha az adat nem vagy

hibasan all a Kbzpont rendelkezésére — kéri meg._

11. § (1) A Kdzpont az igénybe-vevéi nyilvantartas adataibdl készitett 6sszesitéseket
és kimutatasokat - egyedi azonositasra alkalmatlan médon - a Szocialis Agazati

Portalon barki szamara hozzaférhetdvé teheti.

(2)2 A Kbzpont az igénybe-vevéi nyilvantartas adatait egyedi azonositasra alkalmatlan
modon statisztikai célra atadja a Kozponti Statisztikai Hivatalnak.

Tovabba: az 1997 .XXXI. tv.

139. § (1) A személyes gondoskodasban részesilé személyekrdl az ellaté személy

vagy az intézmény vezet6je nyilvantartast vezet. A nyilvantartas tartalmazza
a) a 138. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott adatokat,
b) az ellatas igénybevételének és megszinésének idépontjat,

c)_* a téritési dij fizetési kotelezettség teljesitésére, elmaradasara, behajtasara, illetve
elévilésére vonatkozé adatokat.

(1a) Az allami fenntartdé nyilvantartast vezet a gondozasi dij-fizetési kotelezettség

teljesitésére, elmaradasara, behajtasara, illetve elévulésére vonatkozé adatokrol.

(1b)> A gyermekek esélyndvel6 szolgdltatasai esetén az (1) bekezdés szerinti
nyilvantartas kizarélag a 138. § (1) bekezdés a)-c) és f) pontjaban foglaltakat

tartalmazza.

(1c) Gyermekek napkdzbeni ellatdsa esetén az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas
kizardlag a gyermek személyazonositd adatait és tarsadalombiztositasi azonositd
jelét, valamint a 138. § (1) bekezdés b)-e) pontjaban és az (1) bekezdés b) és c)
pontjaban foglaltakat tartalmazza.

(1d)>. Gyermekek napkozbeni ellatdsa esetén az (1c) bekezdés szerinti

nyilvantartasként kell elfogadni azt az ellatast nyujt6 személy vagy az intézmény
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vezetdje altal vezetett mas, a szolgaltatas nyujtasaval kapcsolatos nyilvantartast is,
amely az (1c) bekezdésben meghatarozott adatokat tartalmazza.

2015. évi LXIIl. torvény

a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrél szélé 1997. évi XXXI.

torvénynek az ingyenes bodlcsédei és 6vodai gyermekétkeztetés kiterjesztése

érdekében torténé moédositasarol

1. § (1) A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 151. §

(5) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

(5) A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ
kedvezménykeént kell biztositani

(a tovabbiakban: ingyenes étkezeés)

a) a bolcsédei ellatasban vagy 6vodai nevelésben részesulé gyermek utan, ha

aa) rendszeres gyermekveédelmi kedvezményben részesul,

ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek,

ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a szul6é nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és  nyugdijjarulékkal
csokkentett 6sszegének 130%-at

7. A bolcs6de a napkozbeni ellatas keretében a gyermek szamara az alabbiakat
biztositja:
a gyermek fejlettségéhez igazodva szakszerl gondozas-nevelés, egészséges,

pszichoszomatikus, értelmi, mozgas és szocialis készségek fejlesztése,

64


mailto:bolcsode@monor.hu
http://www.monoribolcsi.hu/

Monori Bolcséde

2200 Monor, Virag u. 33.
Tel: 06-29/413-294

e-mail: bolcsode(@monor.hu
www.monoribolcsi.hu

az egeészseges taplalkozasi kovetelményeknek megfeleléen napi négyszeri
étkeztetés, az energia-és tapanyag beviteli, illetve élelmiszer felhasznalasi
ajanlasokat tartalmazo jogszabalyokban meghatarozottak szerint,

a fejlédéshez szikséges egészséges és biztonsagos kornyezet,

egeszségvedelem, egészségnevelés, kulturhigiénés szokasok kialakitasanak
segitése,

allandosag (sajat gondozoné rendszer), egyéni banasmaod,

id6jarastol és targyi feltételektdl fuggben napi lehet6ség a szabad levegbn valo
jatékra, alvasra,

egyéni ruhanem és pelenka kivételével, textiliaval torténé ellatas,

személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

korcsoportnak megfelel6 jatékeszk6zok, a gyermek fejlettségének megfeleld
készsegfejlesztés,

rendszeres orvosi felligyelet, 6vodai életre valo felkészités.

8. Abodlcsbéde a szllb/torvenyes képvisel6 részére tajékoztatast nyujt:
az ellatas tartalmarol és feltételeirdl,
az intézmény altal vezetett, az ellatottat érinté dokumentaciordl,
az intézmény hazirendjérdl,
az értek- és vagyonmeg6brzés modjardl,
a jogosult jogait képvisel6 férumral,
az adaptaciohoz szukséges id6rél és feltetelekrdl
a gyermekek napirendjérdl,
a fizetend6 téritési dijakrol.

9. Abodlcséde a fentieken kivul vallalja, hogy:
szOban napi rendszerességgel tajékoztatia a szulét/torvényes képviselbt a
bolcsédében tartézkodd gyermekkel kapcsolatos eseményekrél,
a gyermek egészséges fejlédése érdekében a nevel6- gondozo tevékenység soran
a kisgyermekneveldk egyuttmikodnek a szul6kkel/torvényes képviseldvel, valamint
eleget tesznek a gyermekek jogairdl szolé6 nemzetkdzi egyezmeény elbirasainak,
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10.

11.

12.

a kolcsonds kapcsolattartas érdekében rendszeres id6kozonként szulbi
ertekezletet, egyéni és csoportos beszélgetést tartanak a kisgyermeknevelbvel,
vezetdvel,

tajékoztatast nyujt az aktualis havi étrendekrél.

Az ellatast igénybe vevd szuldt/torvényes képviseld vallalja, hogy:

ha a k6zolt adatokban valtozas kovetkezik be, azt 15 napon belul bejelenti,

a kisgyermekvel6nek a gyermekkel kapcsolatban megad szoban és irasban minden
fontos és lényeges informaciot,

tajékoztatast ad a gyermek megbetegedésérdl és a megbetegedést 24 éran belll
jelzi, a gyermeket orvosi igazolassal hozza a k6zosségbe vissza,

a gyermek esetleges tavolmaradasat lehet6ség szerint az adott nap 13 6raig jelzi,

a szemelyi téritési dijat pontosan, hataridére befizeti.

A Dbolcsddei ellatasert fizetend6 téritési dijak és azok megfizetésére vonatkozdé
szabalyok:

. Gondozasért fizetend6 téritési dij

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. (a
tovabbiakban Gyvt.) 146.§ (1.), (2) bek. a 148. § (1)-(3), valamint (5) bekezdése
alapjan az intézmeényi ellatasért téritési dijat kell fizetni. A bolcs6dei gondozasért
fizetend6 téritési dijat Monor Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilete a
személyes gondoskodast nyujtdé ellatasokrél szold rendeletben szabalyozza. A
téritési dij mértékét minden évben a fenntart6 onkormanyzat Képviseld testilete

hatarozza meg.

Megsziinik az ellatas:

ha a gyermek a 3. életévét betdltdtte és/vagy a bolcsédei gondozasi-nevelési év
véget ért a Gyvt. 42.§ (1) bek. alapjan.

(2) meg kell szuntetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a gyermekorvos
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato,
illetbleg magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését, testi épségeét.
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ha a szul6 a gyermek 30 napon tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni,
vagy az ellatas megszuntetését irasban keri.

13. A szUl6 a megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennalld kotelezettségek
elmulasztasa esetén panaszaval a bolcs6devezetéhoz és/vagy Monor Varos
Onkormanyzatahoz (2200 Monor, Kossuth L. u. 78-80.) fordulhat.

14. Az érdekvédelemmel kapcsolatos szabalyokrdl a Gyvt. 35-36. §-a rendelkezik.

Monor, 202... éV......c.ccvvvinnnn... ho.....nap

Szilé/torvényes képviseld intézményvezeté
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A MONORI BOLCSODE
SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA
2023.

Készitette: Fazekas Jozsefné

Bolcs6devezetd
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Nyilatkozat
A Monori Bdlcs6éde Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a Monori Bolcs6de vezetdje

készitette.

A Monori Bolcséde Szervezeti és Miikbdési Szabalyzatat a Monor Varos Onkormanyzata
Képviselo-testulete 2023.................. napjan megtargyalta és a...... /2023. (.....) . szamu

rendeletével/ hatarozataval jovahagyta.

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2023. ......... napjan lép hatalyba.
Monor, 2023 ...,
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I. FEJEZET
Altalanos rendelkezések
L.I. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja
A Szervezeti és MUkodési Szabalyzat (tovabbiakban SzMSz) célja, hogy rogzitse az
intézmeény adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és
jogkorét, az intézmény mikodeési szabalyait.
1.2. Az intézmény legfontosabb adatai
Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-és a 368/2011 (XI1.31.)
korm.rend. a alapjan a Monori Bolcséde
Az intézmény altalanos adatai:
Az intézmény megnevezése: Monori Bolcséde

Az intézmény cime (székhelye): 2200Monor, Virag. u.33.

Az intézmény telephelye:
Mandfalva Bolcséde
2200 Monor, Dézsa Gyorgy u. 70.

Bolcsédei feladatszam: 853-211

e ToOrzsszam: 652313

« Agazati azonosité: S 0061681

« TEAOR: 8891 Napkozbeni gyermekellatas

o Intézményi étkeztetés

e OM azonosito : 880189

e COFOG kédok: 104031 Gyermekek bolcsédei ellatasa;

104035 Gyermekétkeztetés
e Az intézmény rendelkezik a Pest Megyei Kormanyhivatal Szocialis és
Gyamhivatal altal kiadott Tanusitvannyal.
e Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végez.
o Az intézmény gazdalkodo szervezetben nem vesz részt.
o Az intézmeény kisegito, illetve kiegészitd tevékenységet nem végez.
Tevékenységének forrasai:

« Onkormanyzati finanszirozas
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o Allami normativak

o Etkeztetési téritési

A bolcséde alapitéja:
Monor Kozségi Tanacs VB

2.) Az alapitas idépontja: 1953. szeptember 23.
Az intézmény jelenleg hatalyos Alapitd Okiratat 2022. 07.14.-én a fenntarté Onkormanyzat
elfogadta a hatarozat szama: 348/2022.(VI1.14.)

Az intézmény miikodési teriilete: A Monor Varos Kdzigazgatasi terllete.

Az Intézményben az ellatottak szama:

Monori Bélcséde

2200 Monor, Virag u. 33.

> Feérbhelyek szama: 90. F6.

» Ellatottak szama: maximum 90 f6

» Csoportok szama: 8. csoport.

Telephelye: Manofalva Bolcs6de 2200 Monor, Dozsa Gyorgy u. 70.
» Feérbhelyek szama: 80 6

» Ellatottak szama: maximum 80 f6

» Csoportok szama: 6 csoport

Az Intézmény fenntartoja:
> Monor Varos Onkormanyzat
(2200 Monor Kossuth Lajos u. 78-80).

Intézmény felugyeleti szerve:
> Monor Varos Onkormanyzatanak Képvisel6- testllete
(2200 Monor Kossuth Lajos u. 78-80).
A bolcséde egészségiigyi tevékenysége feletti szakfeliigyeletét az ANTSZ teriiletileg
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illetékes Pest Megyei Kormanyhivatal Monori Jarasi Hivatal Jarasi Népegészségugyi
Intézete latja el. (2200 Monor Deak Ferenc u. 4.). A 15/ 1998.(IV. 30.) NM. Rendelet. 45.§
(2.) és (3) pontban rogzitett jogszabaly alapjan torténik.

Az agazati miniszter szakmai iranyito tevékenysegeét, felugyeleti jogat

A Pest Megyei Kormanyhivatal Gyamugyi és lgazsagugyi Féosztaly gyakorolja.

Cimuk: 1052 Budapest, Varoshaz u. 7.

A bolcs6de mikodése és a szakmai ellenbrzése az alabbi rendeletek szerint torténik,

259 /2002.(XIl. h6 18) Korm. rend. 8 § (11) és a 14§ (1) pontja tartalmazza. A mikodést
engedélyezd szerv évente legalabb egy alkalommal ellenérzi, hogy a
szolgaltatotevékenység megfelel-e az engedélyben foglaltaknak.

Szakmai ellen6rzését a Bolcs6dék Egyesulete végzi. (Bazis bolcs6de a Kdbanyai
Egyesitett Bolcsédék, 1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17. )

A felligyeletek korében gyakorolt jogositvanyok:
» Az alapito altal meghatarozott céloknak megfelel6 mikodés ellendrzése,
» Az intézmény pénzlgyi —gazdasagi ellendrzése,

> Afelugyelet nem sértheti az intézmény szakmai onallésagat, szakmai hataskorét.

1. A koltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye
1.1. Akoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Monori Bolcs6de
1.2. Akoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 2200 Monor, Virag u. 33.
1.3.1. Telephelye: Manofalva Bolcs6de
2200 Monor, D6zsa Gyorgy u. 70.

2. A koltségvetési szerv alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggé rendelkezések
2.1. A koOltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1953. 09. 23.

2.2. Akoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megszuntetésére jogosult szerv
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2.2.1. megnevezése: Monor Varos Onkormanyzata
2.2.2. székhelye: 2200 Monor, Kossuth Lajos u. 78.-80.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, felugyelete

3.1.A koltségvetési szerv iranyito szervének

3.1.1. megnevezése: Monor Varos Onkormanyzata Képvisel-testiilete
3.1.2. székhelye: 2200 Monor, Kossuth Lajos u. 78.-80.

3. 2. AkoOltségveteési szerv fenntartéjanak

3.2.1. megnevezése: Monor Varos Onkormanyzata

3.2.2. székhelye: 2200 Monor, Kossuth Lajos u. 78.-80.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1.A koltségvetési szerv kozfeladata:

A gyermekek napkdzbeni ellatasa keretében a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi
igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 41-43. §-a szerinti bolcs6dei ellatast biztosit.
4.2 A koltségvetési szerv fotevekenyseégenek allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
szakagazat szama szakagazat megnevezeése

1. 889110 Bolcsbdei ellatas

4.3.A koltségvetesi szerv alaptevékenysége:

A gyermekek bolcsédei ellatasat, szakszerl gondozasat és nevelését biztositja.

Ellatja a bolcs6dei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatokat.

4.4 A koltségvetesi szerv alaptevékenységenek kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:
kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcio megnevezése

1. 104031 Gyermekek bolcsbdei ellatasa

2. 104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében

3. A koltségvetési szerv illetékessége, muikodési terulete: Monor Varos kozigazgatasi
terulete

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. A koltségvetési szerv vezet6jenek megbizasi rendje:
Az intézmeényt — a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény, valamint
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a 257/2000. (XIl. 26.) Korm. rendelet alapjan hatarozott (legfeljebb 5 év) id6re kinevezett
magasabb vezet6i beosztasu intézményvezetd vezeti. Az intézményvezetd felett a
kinevezési, vezet6i megbizasi, felmentési és fegyelmi jogkdort Monor Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete gyakorolja. Az egyéb munkaltatoi jogkdr gyakorldja a
Monor Varos Onkormanyzata Polgarmestere.

5.2.A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé6 személyek jogviszonya: foglalkoztatasi

jogviszonyt szabalyozé jogszabaly.

Kbzalkalmazotti jogviszony: A kozalkalmazottak jogallasardl szélo 1992. évi XXXIII.
torvény biztositasa a Gyvt. és a 15/1998 (IV. 30) NM. rendelet alapjan, valamint
vagyonkezel6i feladatok ellatasa.

Alaptevékenységgel osszefiiggo tevékenységek, szolgaltatasok:

— specialis tanacsadas

Intézményi féréhelyek szama: 90 6

1.3. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

Az intézmény szamara jogszabalyokban, testuleti dontésekben megfogalmazott feladat-
és hataskori, szervezeti és mikodési elGirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembe
vételével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

— az intézmeény vezetdjére,

— az intézmény dolgozaira,

— az intézmeényben mikodd kozosségekre,

— az intézmeény szolgaltatasait igénybe vevoére.

Jelen szabalyzat egy-egy példanyat a munkahelyen a dolgozék szamara hozzaférhet6
helyen kell elhelyezni, és biztositani kell azt, hogy abba a dolgozé barmikor
beletekinthessen.
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Il. FEJEZET

Az intézmény feladatai

Il.l. Az intézmény feladatai

A Monori Bolcséde a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol sz6lo

1997.évi XXXI tv. 42-43. §-aiban, illetéleg a személyes gondoskodast nyujtd

gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
muikodésuk feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 35-48.§-aiban rogzitett
bdlcsbéde igénybevételével kapcsolatos feladatokat latja el.

I.2. Az intézmény hataskore

Az intézmény szamara meghatarozott feladatoknak és hataskoroknek az intézmény
szervezeti egységei, dolgozdi kozotti megosztasrol az intézmeény vezetdje gondoskodik.

A feladatok és hataskorok megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és a fenntartd
altal a szervezet egységeire, vezetbire és dolgozoira kotelezéen elGirt feladatokkal és
hataskorokkel.

lll. FEJEZET
Az intézmény szervezeti felépitése

lll. I. Az intézmény szervezeti felépitése

Monor Varos Onkormanyzata

Monor Varos Polgarmestere ———— > Monor Varos Polgarmesteri Hivatal relevans

\ / / ugyintézoi

Monori Bolcséde

+— Bolcsédevezets

v :

Bélcsédevezets-helye Elelmezésvezetd
Kis gyermeknerl('Sk Szakéisnc’i
Bolcsbdei dajkak Konyhai kisegiték
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Az intézmény szervezeti felépitésének leirasa

A Monori Bolcsdde vezetdje felett a kinevezési, vezetdi megbizasi, felmentési és fegyelmi
jogkort Monor Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete gyakorolja. Az egyéb munkaltatoi
jogkor gyakorloja Monor Varos Polgarmestere.

A bolcsddevezetb-helyettes a gazdasagi feladatokban, és a bolcs6devezet6 tavollétében
szakmai ellendrzésben, szakmai feladatokban is segitséget nyujt a bolcséde vezetbjének.
lll.2. Munkakori leirasok

Az intézményben foglalkoztatott dolgozok feladatainak leirasat a munkakori leirasok
tartalmazzak. A munkakori leirasoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozé
jogallasat, a szervezetben elfoglalt munkakorének megfelel6 feladatait, jogait és
kotelességeit névre szoldan.

A munkakori leirasokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozas, valamint
feladat valtozasa esetén azok bekovetkezésetdl szamitott 15 napon belul médositani kell.
Az intézményvezet és a kisgyermeknevel6k munkakdri leiras alapjan végzik munkajukat.
Az intézményvezetd munkakori leirasat a fenntarté, a kisgyermeknevel6k munkakori
leirasat a munkaltatéi jogokat gyakorld intézményvezetd késziti. A részletes munkakori
leirasok a mellékletben szerepelnek.

lll.3. Az intézmény vezetése

A Monori Bolcs6de vezet6jének kinevezése:

Az intézmeényt — a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. torvény, valamint
a 257/2000. (XIl. 26.) Korm. rendelet alapjan hatarozott (legfeljebb 5 év) id6re kinevezett
magasabb vezet6i beosztasu intézményvezetd vezeti. Az intézményvezetd felett a
kinevezési, vezet6i megbizasi, felmentési és fegyelmi jogkdort Monor Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete gyakorolja. Az egyéb munkaltatoi jogkdr gyakorldja a
Monor Varos Polgarmestere.

lll.4. Az intézmény munkajat segité testiiletek, szervek, kozosségek

— Monor Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilete

— Vezetdi értekezlet

— Munkatarsi értekezlet

— Csoportvezetéi értekezlet
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— Magyar Bolcsédék Egyesulete

— Bazis bolcséde

Munkatarsi értekezletek:

Az intézményvezetd hivja Ossze, a dolgozok tajékoztatasara. Ezen a forumon
megbeszélheték a dolgozdokat érint6 és érdeklddésuket felkeltdé szakmai kérdések,

munkajogi kérdések, stb. havonta biztositjuk erre a lehetdséget.

Erdek-képviseleti Forum:
Neégy tagu testulet. Az ellatottak részerél két szuld, az intézmény részérdl egy f6 vesz részt
munkajaban, és a fenntartd részérdl egy f6.

Részletes szabalyozasa kulon szabalyzatban talalhatd és a Hazirend is tartalmazza.

IV. FEJEZET
Az intézmény miikodésének fébb szabalyai

IV./l. A jogviszony létrejotte

Az intézmeény az alkalmazottak esetében a belépéskor a kinevezésben hatarozza meg,
hogy az alkalmazottat milyen munkakorben, milyen feltételekkel és milyen mértéki
illetménnyel foglalkoztatja.

IV.J2. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok
megolrzése.

A munkaveégzés teljesitése az intézményvezetd altal kijeldlt munkahelyen, az oftt
érvényben lévl szabalyok és a munkaszerz6désben vagy a kinevezési okmanyban leirtak
szerint torténik.

A dolgozo koteles a munkakorébe tartoz6 munkat képességei kifejtésével, az elvarhaté
szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tulmenéen
nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore betoltésével
Osszefuggésben jutott tudomasara, és amelynek kozlése a munkaltatéra, vagy mas
személyre hatranyos kovetkezménnyel jarhat. A dolgoz6 munkajat az arra vonatkozo

szabalyoknak és el6irasoknak, a munkahelyi vezetdje utasitasainak, valamint a szakmai
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elvarasoknak megfelel6en koteles végezni.

Amennyiben adott esetben, jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all
fenn, nem adhatd felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titkoknak
mindsulnek.

Az intézménynél hivatali titoknak min6sul:

— a dolgozok mindennem( személyes adatai,

— a beiratott gyerekek mindenneml személyes adatai, amelyek csak a hivatali
kozegeknek adhatdak ki,

— felvilagositas a gyerekek testi és szellemi fejlédéseérdl csak szulének, vagy az altala
megjelolt szemeélynek adhato,

— a bolcsbde belsd életére vonatkozd események,

— a kisgyermeknevel6 a tanulmanyaiban, szakdolgozataiban a gyermekeknek csak a
keresztnevét irhatja le, egyéb adatokat, fényképeket, videdfelvételeket csak a szuld
irasbeli beleegyezésével lehet kozolni.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek minésul. Az intézmény valamennyi
dolgozdja koteles a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak

kozlésére az illetékes felettesétdl engedelyt nem kap.

Nyilatkozat tomegtajékoztatd szervek részére

A tobmegtajékoztatas munkatarsainak tevékenységét az intézmény dolgozdoinak
meghatarozott szabalyok betartasa mellett segithetik.

A televizio, a radié és az irott sajtd keépviseldinek adott mindennem( felvilagositas
nyilatkozatnak mindsul.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kbvetkezé elbirasokat:

— Az intézményt érint6 kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra a fenntarto,
intézmeényvezetd vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

— Elvaras, hogy a nyilatkozatot adé a tomegtajékoztatdé meédiak munkatarsainak udvarias,
konkrét valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerlségéért és pontossagaért, a tények
objektiv ismertetéséeért a nyilatkozo felel.

— A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra

vonatkozo rendelkezésekre, valamint az intézmény j6 hirnevére és érdekeire.
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— Nem adhatdé nyilatkozat olyan tggyel, ténnyel és korulménnyel kapcsolatban, amelynek
id6 el6tti nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart, az intézménynek
anyagi, vagy erkolcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrdl, amelyeknél a dontés nem a
nyilatkozattevé hataskorébe tartozik.

— A nyilatkozattevdnek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés
el6tt megismerje. Kérheti az ujsagirdt, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az 6
szavait tartalmazza, a kozlés el6tt vele egyeztesse.

— Kulfoldi sajtészervek munkatarsainak nyilatkozat minden esetben csak a fenntarto

engedélyével adhaté.

IV./3. A bolcséde nyitva tartasa, a dolgozék munkaidé beosztasa
1. Nyitvatartasi ido:
— hétf6tdl — péntekig, (munkanapokon):6 — 18:00 oraig,
2. Munkaidé beosztas:
— kisgyermeknevelok:
1. 6 — 13-ig
2. 10: 00 — 17:00-ig
4. 11: 00 — 18:00-ig
A kisgyermeknevel6k 7 6rat toltenek a csoportban és a 7. 6ran tal plusz egy 6raban
ellathatjak, akar bolcsédén kivil is munkakori kotelezettségiiket csaladlatogatas,
jatékvasarlas.
Ebben az 1é6raban kell az adminisztracidjukat /lizené fiuzet, torzslap, fejlodési
naplé/elkésziteni, illetve ezt az 6rat hasznalhatjak felkészulésre, a csoport életének
megszervezésével kapcsolatos teenddkre, tehat a munkakori feladataik ellatasaval
kapcsolatos teenddik elvégzésére.
A bolcs6dében a kisgyermeknevel6k heti valtasban végzik munkajukat.
— intézményvezet6 kotetlen munkaidd (heti 40 éra)
— élelmezésvezet6 06:00 — 14.00- ig
— szakacs 06:00 — 14:00 —ig
— boélcsédei dajkak 6 — 14— ig, ill. 10.00-18.00-ig
— konyhai kisegit6 06:00 — 14:00 — ig, ill. 09.00-17.00-ig négy oras statuszban: 12-16 oraig
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IV./4. Szabadsag

A dolgozok éves rendes szabadsaganak meértékét a kozalkalmazottak jogallasarol szoélo
torvényben foglalt el6irasok szerint kell megallapitani. A dolgozokat megilletd, és kivett
szabadsagroél nyilvantartast kell vezetni, amelyért a bolcs6devezetd, felelés. A rendkivuli

és fizetés nélkuli szabadsag engedélyezésére csak az intézményvezet6 jogosult.

IV./5. Dohanyzas
Az intézményben (a nemdohanyzdék védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak és
forgalmazasanak egyes szabalyairol szoloé 1999. XLII. torvény rendelkezései alapjan) tilos

a dohanyzas.

IV./6. Kartéritési kotelezettség

A munkavallalé a munkaviszonybdl szarmazo kotelezettségének megszegésével okozott
kart koteles megtériteni, ha nem ugy jart el, ahogy az adott helyzetben altalaban elvarhato.
Szandékos vagy sulyosan gondatlan karokozas esetén a teljes kart koteles megtériteni.

A munkavallalé vétkességére tekintet nélkul a teljes kart koteles megtériteni a
visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban
bekovetkezett hiany esetén, amelyeket allandban 6érizetében tart, kizarélagosan hasznal,
vagy kezel, és azokat jegyzék vagy elismervény alapjan, alairasaval igazoltan vette at.
Mentesul a felel6sség alol, ha bizonyitja, hogy a hianyt részérél elharithatatlan ok idézte
eld.

Amennyiben az intézménynél a kart tobben egyuttesen okoztak, akkor a kart vétkességuk
aranyaban, ha ez nem megallapithatd kozrehatasuk aranyaban viselik. A tobb
munkavallalénak megérzésre atadott dolgokban bekovetkezett hianyeért pedig munkabéruk
aranyaban felelnek. Amennyiben a kart tobben szandékosan okoztak, egyetemleges
kotelezésnek van helye. A kar 6sszegének meghatarozasanal a Munka Torvénykonyve az

iranyadé.
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IV./7. Anyagi felel6sség

Az intézmény a dolgozé ruhazataban, hasznalati targyaiban a munkavégzés folyaman
bekovetkezett karért vétkességre tekintet nélkul felel, ha a kar a dolgoz6 munkahelyén,
vagy mas megoérzésre szolgald helyen elhelyezett dologban keletkezett.

A dolgozé a szokasos személyi hasznalati targyakat meghaladd mértéeki és eérteki
hasznalati értékeket csak az intézményvezetd engedélyével hozhat be munkahelyére,
illetve vihet ki onnan.

Az intézmény valamennyi dolgozoja felelés a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszer( hasznalataért, a gépek, eszk6zok, szakkonyvek stb., megovasaért.

IV./8. A kapcsolattartas rendje

Az intézmény hatékonyabb munkaja érdekében a belsé szerkezeti egységek egymassal
szoros kapcsolatot tartanak.

A szervezeti egységek minden olyan intézkedésnél, amely a masik szervezeti egység
mukodéseét érintené, az intézkedést megel6z6en egyeztetési kotelezettségik van.

Az eredményesebb milkodés el6segitése érdekében az intézmény szakmai
szervezetekkel, tarsintézményekkel, gazdalkodo szervezetekkel egyuttmikodési
megallapodast kothet.

IV./9. Az intézmény ligyiratkezelése
Az ugyiratkezelésért a Monori Bolcs6de vezetdje felelds.

IV./10. Bélyegz6 hasznalata, kezelése

Valamennyi cégszeri alairasnal cégbélyegz6t kell hasznalni.

A bélyegzbkkel ellatott, cégszerlen alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast,
jogszerzést, jogrol valo lemondast jelent.

Az intézményben cégbélyegz6 hasznalatara a kovetkez6 jogosult:

— Monori Bolcs6de vezetdje

— a Monori Bolcs6de vezetd-helyettese

— az élelmezés-vezetd
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IVI11. Az intézmény gazdalkodasanak rendje

A Monori Boélcséde fenntartasa a fenntartd - Monor Varos Onkormanyzata feladata, a
mikodéshez szukséges dologi kiadasokhoz az elGiranyzatot f6 szabalyként.

Monor Véaros Onkormanyzata Magyarorszag mindenkori koltségvetési torvényében
rogzitett tamogatasbol biztositja, igény szerint a koltségvetésében elfogadott elbiranyzat
mértékeéig.

Munkamegosztasi megallapodas keretében szabalyozva a Monor Varos
Onkormanyzata 6nalléan miikoddé és gazdalkodé koltségvetési szerve a
Polgarmesteri Hivatal, és a Monori Bolcs6de kozott.

IV./12. Pénzkezelés

Az intézmény 6nallé bankszamlaval rendelkezik.

A bankszamla forgalmanak vezetése a Monori Polgarmesteri Hivatal feladata.

A pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyzatot az intézményvezetd bevonasaval a Monori
Polgarmesteri Hivatal késziti el.

IV./13. Eléiranyzat-felhasznalas

A Monori Bolcs6de az el6iranyzatok felett teljes jogkorrel rendelkezik a részunkre a
koltségvetési rendeletben meghatarozott eliranyzat erejéig. Az intézményvezet6 felelds a
kiadasi elGiranyzatok felhasznalasanak szikségességéért, az igénybe vett szolgaltatas
mennyiségéért, az elvarhato takarékossag betartasa mellett.

A Monori Polgarmesteri Hivatal latja el az évkozi adatszolgaltatasi és adozasi feladatokat.
A Monori Bolcs6de vezetéje felel6s az intézmeény torvényes mikodtetéséert, gondoskodik
az intézmény uzemeltetésérdl, a meglévé vagyontargyak folyamatos karbantartasarol, a
targyi eszkozok allaganak megovasarol. A felmerul6 karbantartasi koltségeket a telepulés
onkormanyzata fedezi.

A mikodés, az alap és azzal 0sszefuggl tevékenységek ellatasanak targyi feltételeként
Monor Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének vagyongazdalkodasi rendelete
alapjan az intézmény SZMSZ-ében felsorolt Onkormanyzati tulajdonu ingatlan

vagyonkezelGje.
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IV./14. Bels6 ellenérzés

Az intézmény bels6 ellendrzésének megszervezéseéert, rendszerének kialakitasaért a
bolcs6devezetd a felel6s.

A belsé ellenérzés feladatkdre magaban foglalja az intézményben folyo

— szakmai tevékenységgel 6sszefuggb és

— gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos ellendrzési feladatokat.

A szakmai tevékenységgel Osszefuggd ellen6rzés az évenként elkészitett munkaterv
alapjan torténik. Ennek tapasztalatait az intézményvezet6 folyamatosan értékeli és azok
alapjan a szukséges intézkedéseket, megteszi, illetve kezdeményezi.

— Az intézmény szakmai ellendrzése a 15/1998. (V. 30.) NM rendelet alapjan torténik.

— A Dbolcs6éde egészségugyi tevékenysége tekintetében a hatdsagi ellenérzést a
népegészségugyi feladatkorében eljar6 Pest Megyei Kormanyhivatal végzi. A feladata
ellatasa érdekében kozremikodésre felkérheti a gyermekek napkozbeni ellatasa
tekintetében a modszertani feladatokat ellatd szervet, vagy az Orszagos Gyermekvedelmi
Szakeértéi Névjegyzékben szerepld bolcsddei ellatas, csecsemd- és kisgyermekgondozas-,
nevelés vagy gyermekek napkozbeni ellatasa szakteruletre bejegyzett szakertét.

- A Pest Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamugyi Hivatala és a tiszti-féorvos
feladata ellatasa érdekében kozremikodésre felkérheti a megyei modszertani intézmeényt.
A moddszertani intézmény felkérésre szakvélemeényt ad az ellen6rzést végz6, ill. a
fellgyeletet gyakorld szervnek, valamint a fenntartonak, hogy az intézmény targyi és
szemeélyi feltételei, szakmai programja és mikodése megfelel-e a jogszabalyban elbirt
szakmai kovetelményeknek. Az ellen6rzések tapasztalatait az intézményvezetd
folyamatosan értékeli és azok alapjan a szukséges intézkedéseket, megteszi, illetve
kezdeményezi. Az ellendrzések tapasztalatairdl, eredményérdl az érintetteket, a vizsgalt
terilet vezet6jét, valamint dolgozoi értekezleten az intézmény dolgozoit az intézmeény
vezetje tajékoztatja.

Az intézményvezetd6 engedélyt adhat a bolcs6de latogatasara gyakorlati, hospitalasi
célbol.

A Dbolcs6dében folyd munkat csak az arra illetékes felugyeleti szervek képvisel6i
vizsgalhatjak, tovabba azok a személyek, intézmények, akiket erre a feladatra az
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intézmeényvezetd felkér, vagy megallapodast kot.

IV./15. A helyettesités rendje

A vezet tavolléte esetén a vezetdi feladatokat a megbizott bolcsédevezet6- helyettes
végzi.

A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa az intézmeény
vezetbjenek feladata.

Az intézményben folyd0 munkat a dolgozok idbleges vagy tartés tavolléte nem
akadalyozhatja.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érintd konkrét feladatokat a munkakori
leirasokban kell rogziteni.

IV./16. A Bolcs6dére vonatkozo specialis szabalyok

1. A gyermekek fogadasa:

A bodlcs6édében a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a szlUl6k — a hazirendben
meghatarozottak szerint — gyermekiket a bodlcsédei gondozasi tevékenység zavarasa
nélkul az intézmeénybe behozhassak, illetve hazavihessék.

A Dbolcsédét reggel a munkarend szerint 6 O6rakor érkez6 bolcs6dei dajka, és
kisgyermeknevel6 nyitja, délutan a zards bolcsddei dajka, é€s kisgyermeknevel§ zarja.
Rendezvények esetén a nyitvatartasi id6tdl valo eltérést az intézményvezetd engedélyezi.
A bolcséde dolgozoinak munkarendjét a Monori Bolcséde vezetbje késziti el.

Valamennyi dolgoz6 a bolcséde nyitva tartdsanak és érdekeinek megfeleléen koteles a
munkaidé és munkarend betartasara, feladatainak ellatasara. A kisgyermeknevel6k
gyermekcsoportokba torténd beosztasa szakmai szempontok alapjan torténik (korcsoport,
létszam, stb.).

Maganugy miatt munkamegszakitas csak kivételesen indokolt esetben engedélyezhetd.

A kozalkalmazottak jelenléti ivet vezetnek minden hdénapban. Beérkezéskor a dolgozo
érkezeési idépontot, tavozaskor tavozasi idépontot koteles rogziteni.

A hivatalos Ugyek intézése a vezetdi irodakban torténik.

2. A bélcs6dében a gyermekek felvételi rendje:

A bolcs6débe a szulb felvételi kérelme alapjan a gyermekeket az intézmény vezetdje veszi
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fel és a bolcsdde életérdl, szabalyairol szulbket tajékoztatja.

3. A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo rendelkezések:

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem veheti igénybe a bolcsbdei
ellatast. Ha a gyermek a bolcs6débdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztas
igazoltnak tekinthet6, ha a szul6 a bolcs6débdl valo tavolmaradast a bolcséde
vezet6jének, vagy sajat kisgyermekneveldjének bejelentette, majd orvosi igazolassal
igazolja a tavolmaradast, illetve azt, hogy mar a kozosségbe johet a gyermek.

Ha a szul6 a gyermeket barmilyen okbol nem kivanja bolcsédébe hozni, legalabb 1 nappal

elbtte tajékoztatnia kell a bolcs6de vezetdjét, vagy a gyermek sajat kisgyermekneveldjét.

4. A téritési dij befizetése, a tulfizetés jovairasa
A téritési dij dsszege a Megallapodasban és az Ertesitében meghatarozott dsszeg.
A téritési dij befizetésére a Monor Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiileti rendelete

az iranyado.

A téritési dij fizetése mindig a targyh6énap15. munkanapjaig torténik.

Hianyzas esetén : az étkezés a hianyzast megel6z6 napon 13 6raig mondhaté le, a
visszaérkezeés id6pontjat a szul6 el6zb nap 13 oraig jelentheti be.

Be nem jelentett hianyzas esetén a szil6 az étkezési dij visszafizetésre nem tarthat
igényt.

5. A rendszeres egészségligyi felliigyelet és ellatas rendje

Betegségre gyanus, lazas gyermeket nem szabad a bolcs6débe bevinni. A napkdzben
megbetegedett gyermeket (lehetéség szerint) el kell kuloniteni, és gondoskodni kell a
szulok miel6bbi értesitésérdl. Egyeduli gyogykezelés a lazcsillapitas, valamint balesetek
esetén els6segeély nyujtasa, ill. krénikus betegség esetén szakorvosi vélemény, utasitas
esetén lehetséges.(pl: diabetes esetén inzulin beadasa) Ha a gyermeket baleset éri, a vele
foglalkozé kisgyermekneveld kotelessége az elsésegélynyujtas. Amennyiben szukséges, a
gyermeknek surgdsségi orvosi ellatast kell biztositani.

Nem jarhat bolcs6débe az orvos altal meghatarozott ideig az a gyermek, aki fert6z6
betegségben szenved, illetve annak gyanuja fenn all. Labadozo, gyégyszeres kezelés alatt
allé gyermek gyogyulasaig a bolcs6débe nem jarhat.

85


mailto:bolcsode@monor.hu
http://www.monoribolcsi.hu/

Monori Bolcséde

2200 Monor, Virag u. 33.
Tel: 06-29/413-294

e-mail: bolcsode(@monor.hu
www.monoribolcsi.hu

6. Intézményi vedd, ovo elbirasok

A gyermekek biztonsagos és egészséges kornyezetben torténd nevelése érdekében a
szukséges feltételrendszer vizsgalata és a javitasa allando feladat. A bodlcs6de csak
megfelel6 minGségi jellel ellatott jatékot vasarolhat. A jatékot hasznalo kisgyermekneveld
koteles a jatékon feltintetett vagy ahhoz mellékelt figyelmeztetést, feliratot és hasznalati
utasitast gondosan attanulmanyozni, és a jatékszert annak el6irasai szerint alkalmazni,
hasznalni.

7. Tajékoztatas az SZMSZ-rél, a szakmai programrol és a hazirendrél

A Hazirend a sziUl6k részére a Virag utcai bolcséde mindkét épuletrész
gyermekoltozdjében és a Manofalva Bolcséde folyosojan és a gyermekatadokban 1évo
hirdetétablan megtalalhato.

A Szervezeti és MUkodési Szabalyzat és a Szakmai Program, és a Hazirend a bolcséde
honlapjan is megtekintheté.

IV./19. Leltarozas-selejtezés

A leltarozast az intézményben az Onkormanyzat leltarozasi feladatokkal megbizott

leltarozasi bizottsag koteles elvégezni a Leltarozasi szabalyzatban rogzitettek alapjan.

IV./20. Szul6i értekezletek

— minden év juliusaban, vagy augusztusban a Monori Bolcs6de vezetbje tajekoztato
eértekezletet tart a bolcs6dérél a targy év szeptemberében bolcsédei ellatast kezd6 csalad
részere.

— Novemberben, ill. negyedévente a kisgyermekneveldk részérél a szuldk tajékoztatasa
gyermekuk bolcsédébe torténd beszoktatasardl, informacio csere a gyermekekrél, fogado
ora, ill. év kdzben barmikor, ha a kisgyermekneveldk, vagy a szuldk kérik.

V. FEJEZET

Az intézmény vezetése és a vezetok feladatai

V./1. Monori Bolcséde vezetdje

A Monori Bolcs6dét a boélcséde vezetdje a Monor Varos Onkormanyzata Képvisel6-
testuletével egyuttmikodve vezeti.

Az intézményvezet6 felelds:
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— a Monori Bolcs6de szakmai mikodéséért,

— a mikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasaert,

— a személyzeti feladatok iranyitasaert,

— a kdzalkalmazottak munkafeltételeinek biztositasaért,

— az oktatasi és tovabbképzési terv végrehajtasaert

— a vonatkozo jogszabalyok és a felugyeleti szervek iranyelveinek végrehajtasaeért.

Az intézményvezeté feladatai:

— Tanulmanyozza a bolcs6de mikodeési feladatat, feldolgozza és értékeli az ellatottsagi és
makodési mutatoit, ellenérzi az eldirt normativak betartasat, valamint javaslatot tesz a
szukséges intézkedések megtételére.

— Elkésziti:

— a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot, annak megtartasat ellendrzi, illetve ellenérizteti,
— a Szakmai Programot,

— az intézmeény koltségvetési tervet,

— az oktatasi és tovabbképzési tervet,

— gondoskodik a folyamatos hataridére torténd végrehajtasrol, ellenérzésrél,

— gondoskodik a gyermekek felvételérél.

— a TAJ alapu mikodési nyilvantartasba, mint adatszolgaltato koteles a napi nyilvantartast

vezetni, ellendrizni.

Ellatja:

— a munkaltatoi jogokat,

— a bérgazdalkoddi feladatokat,

— a fegyelmi jogkort,

— a kotelezettségvallalasi feladatot,

— az utalvanyozasi feladatot,

— a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellenbrzés feladatait,

— a jogszabalyokban és a felettes szervek altal meghatarozott feladatokat.

Iranyitja, 0sszehangolja és ellendrzi a helyettese és a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo
szemeélyek munkajat, elkésziti munkakori leirasukat.

Biztositja az Erdek-képviseleti Forum miikodését.
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Véleményt nyilvanit a mikodd bolcséde személyi és targyi feltételeir6l, ennek és a
szakmai munkanak az dsszhangjarol.

Meghatarozza az intézmény munkatervét.

Kapcsolatot tart fenn:

— Monor Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletével,

— Pest Megyei Kormanyhivatal Gyamugyi és Igazsagugyi Féosztalyaval,

— a Monori Jarasi Kormanyhivatal Népegészségugyi és Tisztiorvosi Szolgalattal,

— Szakmai modszertani ellenérzést vegz6 Bolcs6dék Egyesuletével ezen belll a Kébanyai
Egyesitett Bolcsédék, 1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17. - mint ,Bazis” bélcséde.

— Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatallal

— az érdekvédelmi szervezetekkel,

— a napi munkabdl adodoan mas szervekkel és intézményekkel.

Az intézményvezets feladatait személyesen vagy kdzvetlen beosztottai utjan latja el.

A kozvetlen beosztottak az intézményvezetd altal rajuk atruhazott jogkorok gyakorlasaert
teljes felel6sséggel tartoznak.

Az intézmeényvezetd tavollétében az intézményvezetdi teenddket a bolcsédevezetd-
helyettes latja el.

V.2. Bolcs6devezetd-helyettes:

— az intézményvezet6 tavolléte esetén az intézmeényvezetd megbizasa alapjan ellatja a
vezet6i feladatokat,

— elvégzi a munkakorébdél adédé feladatokat,

— az intézmeényvezetld egyes utasitasait a beosztottak felé végrehaijtja és ellendrzi,

— téritési dijat beszedi, Uj gyerek érkezését elbjegyzi, a dolgozok szabadsagolasat intézi,

— munkaltatoi jogokat nem gyakorolhat,

— az intézmeényvezetd megbizasa alapjan képviseli az intézményt a kulsé szervek el6tt.

— Kisgyermeknevel6 és adminisztracios anyagot sokszorosit,

— Az intézményvezetd utasitasara postara, hivatalba, intézményekbe postat, egyéb
hivatalos leveleket tovabbit

— Ellatja mindazokat a gazdasagi és ugyviteli feladatokat, amelyeket az intézményvezet6
feladatkorébe utal.

— Személyi, pénzugyi adatokat csak vezetdi engedéllyel adhat ki.

88


mailto:bolcsode@monor.hu
http://www.monoribolcsi.hu/

Monori Bolcséde

2200 Monor, Virag u. 33.
Tel: 06-29/413-294

e-mail: bolcsode(@monor.hu
www.monoribolcsi.hu

— Bizalmasan kezeli a dolgozok személyi adatait, az intézmény vezet6jével folytatott
beszélgetések témait.
— Nem szolgaltat indokolatlanul adatot a gyermekekrél.
— Kezeli a gyermekekrél, gondozondkrél, technikai dolgozokrol szolo nyilvantartast.
— Szukség szerint ellen6rzi a megvasarolt és beszallitott berendezéseket, egyezteti a
szamlaval.
— Egyezteti a szamlak adatait.
— Uzenetet fogad, tovabbit. — A Szakmai programban, SZMSZ-ben foglaltakat
megvalositja. A TAJ alapu mikodési nyilvantartasba, mint adatszolgaltatd koteles a napi
nyilvantartast ellenérizni.
— Kiszamitja az étkezési dijakat.

— Az étkezbk nyilvantartasanak naponkénti vezetése, a napi étkez6i létszam elkészitése.
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MELLEKLETEK

1. Hazirend

2. Napirend

3. A Monori Bolcséde vezet6jének munkakari leirasa

4. A Monori Bolcs6de dolgozéinak munkakori leirasa:

— kisgyermeknevel6k

— bolcsbdei dajkak

— élelmezésvezetd

— szakacsno

— konyhai kisegitok

5. Nyilatkozat a Monori Bolcs6de dolgozdéinak szakmai végzettségerdl

6. Nyilatkozat a Monori Bolcs6de Intézményvezetdje részérdl a 15/1998. (1V.30.)

NM. rendelet 3. § (7) bekezdése alapjan, hogy nem all fenn vele szemben a Gyvt. (1997.
évi XXXI. Torvény) 15. § (8) bekezdésében meghatarozott kizard ok

8. A személyes gondoskodas korében dolgozék munkaruha ellatasanak szabalyozasa
9. Erdekképviseleti Férum miikddési szabalyai
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A MONORI BOLCSODE HAZIRENDJE

Monori Bolcs6de

2200 Monor, Virag u.33.

Telefonszam: 06-29/ 413-294

e-mail: bolcsode@monor.hu

Bolcs6devezetd: Fazekas Jozsefné Tel: 06-20-299-4263

A Dbolcs6dében 20 hetes kortdl harom éves korig gondozzuk azoknak a szlléknek a

gyermekeit, akik a Gyvt.41§ (1) meghatarozott okok miatt, gyermekeik napkozbeni

ellatasarol nem tudnak gondoskodni. Az ellatas megkezdése el6tt két héttel, de legkésdbb

az ellatas megkezdését kovetd 2. hdnap végéig a szulbének igazolnia kell munkaba allasat.
A gyermek, gondozott el6jegyzésbe vétele, felvétele

« A gyermek, gondozott bolcsédei féréhely igénylését az erre rendszeresitett és a
szllé/torvényes képviselé6/gyam altal kitoltott Felvételi kérelem
formanyomtatvanyon lehet kérni

o Az ellatdas igénylését a bolcsddevezetd, bolcsddevezetd-helyettes eléjegyzési
napléban rogziti a gyermek/gondozott, a sziilé/torvényes képviselé/gyam
adatainak, elérhetéségének és a beiratkozas varhaté idépontjanak
megjelolésével.

« A bolcsodei beiratkozas feltétele, hogy a sziilé/torvényes képviselé/gyam
igazolhaté munkahellyel vagy a felvételkor alkalmazasukrél legalabb munkahelyi
szandéknyilatkozattal rendelkezzenek (melyben a munkaltato, leendé munkaltaté
arrél nyilatkozik, hogy a sziulé alkalmazasban all vagy egy-két hénapon belul
alkalmazni fogja), és ezt a felvételt megel6zéen 30 nappal bemutatja. Az
intézményi felvételrél a bolcs6devezeté dont.

o« A szuld a megallapitott étkezési téritési dijat minden honapban a kiadott szamla
alapjan koteles befizetni.
o Az intézményi téritési dij befizetésének elmaradasa a gyermek bolcs6débdl valo

kizarasat vonja maga utan.
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o ADbodlcséde nyitva-tartasa hétf6tél-péntekig, ill. athelyezett munkanapokon:

o 6 oratol 18. 00 draig.

o Két honap folyamatos hianyzas utan, csak kulonosen indokolt esetben és egyéni
elbiralas alapjan tudjuk a fér6helyet fenntartani.

o Anyitvatartasi idon belul koteles a szul6 a gyermek hazavitelérél gondoskodni.

e A napi nyitvatartasi idében - az alvasi id6 kivételével- minden szllének joga van a
bolcsbdei életbe betekinteni elbzetes egyeztetés utan.

o Reggel a szll6 jelzi megérkezésuket, a gyermekét atoltozteti, ezt kovetéen atadja a
kisgyermeknevelbnek és tajékoztatja a gyermeke hogylétérdl, az otthon torténtekrdl.

o Hazavitelkor a kisgyermeknevel6 szamol be a nap esemeényirdl, és atadja a szulének a
gyermeket.

o Agyermek atoltoztetését a szul6 végzi.

e A gyermek hazavitelérdl a szul6k valamelyikének vagy a sziul6 altal irasban
meghatalmazott feln6ttnek kell gondoskodnia. A bolcs6de 14 év alatti gyermeknek,
illetve ittas feln6ttnek gyermeket nem ad kil

o A bolcs6débe behozott értéktargyakért (fulbevalo, lanc), a bolcsdde felelésséget nem
vallal.

o Lazas, vagy fert6zésre gyanus gyermek bolcsédébe nem hozhato.

« Amennyiben a gyermek napkdozben a bdlcsédében megbetegszik (err6l a szuld
lehet6ség szerint értesitést kap) a gyermek hazavitelérdl rovid idén belul a szulb
kotelessége. gondoskodni.

o Ha a szul6é a gyermekét barmilyen ok miatt nem hozza a bdlcs6débe, a tavolmaradast
elére be kell jelenteni. A 10/1994.(1. 30.) szamu Korm. Rendelet értelmében a
bejelentést kovetd naptdl a szul6 a tavolmaradas idejére mentesul az étkezeési téritési
dij fizetésének kotelezettsége alol.

o Aszulb koteles a bolcs6devezetdjének vagy helyettesének bejelenteni, ha a csaladban
fert6z6 megbetegedés tortént.

e 3 nap vagy ennél hosszabb hianyzas esetén a gyermeket a bdlcs6édébe csak a
haziorvos vagy a bolcs6de-orvos altal kiadott igazolassal vesszuk vissza.

o Agyermek bolcs6débe hozatalat egy nappal korabban be kell jelenteni.

o Egy honap vagy ennél hosszabb hianyzas esetén csak kulonosen indokolt esetben és
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egyéni elbiralas alapjan lehet a féréhelyet fenntartani.

o Az uzené fuzetbe a kisgyermeknevel6 irja be a fontosabb napi eseményeket, illetve a
gyermek fejlédésével kapcsolatos megallapitasokat. Az Uzend fuzetbe a szul6 beirja a
gyermek adatait, telefonszamokat, azokat a személyek, akik a gyermekét jogosultak
elvinni, tovabba a gyermeke otthoni napirendjét, észrevételeit melyek a gyermek
gondozasaval, nevelésével, fejlédésével 0sszefliggenek.

« FIGYELEM: Az UzENO FUZET NEM HELYETTESITI A SzULO ES A
kisgyermeknevelé6 SZEMELYES KAPCSOLATTARTASAT.

« A Dbolcs6de a Monor Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal jovahagyott
idépontban nyaron bezar, melyrdl a szulk februar 15-ig értesitést kapnak A gyermekek
elhelyezésérdl a szll6knek kell gondoskodniuk.

e A hazirend megtartasa minden szul6 szamara kotelez6, ismételt megszegése a
gyermek bolcs6débdl valo kizarasat vonja maga utan.

o aGyvt. 42.§ (1) bek. alapjan.

e (2) meg kell szintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a gyermekorvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcs6édében nem gondozhato,
illetbleg magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését, testi épségeét.

Az 1997évi XXXI. tv. 36§ alapjan a szul6 panasszal fordulhat az intézmény vezet6jehez,

vagy az Erdekképviseleti férumhoz a kdvetkez6 esetekben:

1. az intézményi jogviszony megsértése, kulondsen a személyiségi jogainak,
kapcsolattartasainak sérelme, tovabba az intézmény dolgozoinak szakmai,
titoktartasi és vagyonveédelmi kotelezettségeinek megszegése esetén, vagy

2. az ellatas korulmeényeit érint6 kifogasok orvoslasa érdekében.

Monor,2023.08 02

Gyermeki jogok
Az 1997 .évi XXXI. tv. értelmében:

6.§. (1) A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédését, jolétet
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biztosito sajat csaladi kornyezetben torténé nevelkedéshez.

(2) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé
nevelkedéshez, személyiségének kibontakoztatasahoz, a fejl6dését veszélyeztetd helyzet
elharitasahoz, a tarsadalomba valo beilleszkedéséhez, valamint 6nallo életvitelének

megteremtéséhez.

(3) A fogyatékos tartosan beteg gyermeknek joga van a fejlédését és személyisége
kibontakozasat segit6 kulonleges eljarashoz.

(4) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejl6désére artalmas kornyezeti és tarsadalmi

hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesuljon.

(5) A gyermeknek joga van emberi méltdsaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal —
fizikai, szexualis vagy lelki er6szakkal —, az elhanyagolassal és az informacios artalommal

szembeni védelemhez.

7.8. (1) A gyermek szuleitdl, vagy hozzatartozo6itdl csak sajat érdekében, torvényben
meghatarozott esetekben és modon valaszthato el. A gyermeket kizarélag anyagi okbdl
fennall6 veszélyeztetettség miatt nem szabad csaladjatol elvalasztani.

(2) A gyermeknek joga van — Orokbefogadé csaladban vagy mas, csaladot potld ellatas

formajaban — a szUl6i vagy mas hozzatartozéi gondoskodast helyettesité védelemhez.

(3) A gyermek helyettesit6 védelme soran tiszteletben kell tartani lelkiismereti és vallas
szabadsagat, tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai és kulturalis
hovatartozasara.

(4) A gyermeknek joga van szarmazasa, ver-szerinti csaladja megismeréséhez és a

kapcsolattartashoz.

(5) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy mindkét szuldjével kapcsolatot tartson abban az
esetben is, ha a szul6k kulonb6zé allamokban élnek.

10.§.(2) A gyermek védelmét ellato szervezetek (a tovabbiakban: intézmeény) hazirendje —
e torvényben meghatarozott keretek kozott — a gyermek életkorahoz, egészségi
allapotahoz, fejlettségi szintjéhez igazodva allapitja meg a gyermekek jogai gyakorlasanak
és kotelességei teljesitésének szabalyait.
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A gyermeki jogok védelme

11.8.(1) A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy
kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, ugyeinek intézésével
foglalkozik.

(2) A gyermek alkotmanyos jogainak védelmét az allampolgari jogok orszaggydlési biztosa
(a tovabbiakban: biztos) a maga sajatos eszkdozeivel segiti, €s ennek soran

a.) a biztos feladata, hogy a gyermek alkotmanyos jogait érint6 — tudomasara jutott —
visszaéléseket kivizsgalja, és orvoslasuk érdekében altalanos vagy egyedi intézkedéseket

kezdeményezzen,

b.) a biztos az a.) pontban megnevezett intézkedéseir6l évente beszamol az

orszaggyulésnek
Integralt Jogvédelmi Szolgalat Monori Jaras gyermekjogi képviseléje

A gyermekjogi képviselé ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilé
gyermek torvényben (1997. évi XXXI. torvényben) meghatarozott jogainak védelmét,
és segiti a gyermeket jogai megismerésében és érvényesitésében, valamint
kotelességei megismerésében és teljesitésében. A gyermekjogi képviselé kiemelt
figyelmet fordit a killonleges vagy specialis ellatast igénylé gyermek védelmére.

Figyelemmel kiséri az bolcséde, 6voda, az iskola, a kollégium és a pedagdgiai
szakszolgalat intézményeiben folyo gyermekvédelemmel kapcsolatos
tevékenységet, segiti a gyermeki jogok érvényesulését. Indokolt esetben megkeresi
az emlitett intézmények fenntartéjat, illetve sziikség szerint a gyermek érdekében a

gyamhatésagnal eljarast kezdeményez.

Gyermekjogi képvisel6 tevékenysége soran:

segit a gyermeknek panasza megfogalmazasaban, kezdeményezheti annak
kivizsgalasat;

segiti a gyermeket az allapotanak megfeleldé ellatashoz valé hozzajutasban, a
gyermekjoléti szolgalat esetmegbeszélésén, illetve a teruleti gyermekvédelmi
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szakszolgalat elhelyezési értekezletén az ezzel kapcsolatos megjegyzések,
kérdések megfogalmazasaban;

eljar a gyermek sziléje vagy mas torvényes képviselbje, a gyermek, illetve fiatal
felné6tt, valamint a gyermek-6nkormanyzat felkérése alapjan,

eljar az érdek-képviseleti forum megkeresése alapjan;

a gyamhatésag kirendelése alapjan képviseli a gyermeket a nevelési felligyelettel
kapcsolatos eljarasban;

jogsértések észlelése esetén javaslatot tehet:

gyermekvédelmi igazgatasi birsag kiszabasara;

a jogsértés jovobeni eléfordulasanak megel6zése érdekében a jogsértéssel
érintettek kozott, sziikkség szerint szakérték bevonasaval, egyeztetd
megbeszélés tartasara a gyamhatésagnak;

a jogseérté személy tovabbképzésére a fenntartonak, miikodtetének.

A gyermekjogi képviselok munkajaban kiemelkedé feladat a lakossag jogi
ismereteinek és jogtudatossaganak novelése, a gyermekek és a lakossag részére
torténd tajékoztatas.

A gyermekjogi képviseldok az 1JSZ nyilvantartasi szamaval ellatott fényképes
kartyaformatumu igazolvannyal rendelkeznek, amely megkonnyiti az

azonosithatéosagot az intézmények és az allampolgarok részére is.

Integralt Jogvédelmi Szolgalat, 1134 Budapest, Tuzér u. 33-35.

Sziil6i jogok és kotelességek

12.8. (1) A gyermek szuldje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza,
nevelje és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlddésehez szikséges
feltételeket — kulondsen a lakhatast, étkezést, ruhazattal valé ellatast —, valamint az
oktatasahoz és az egészségugyi ellatasahoz valo hozzajutast biztositsa.

(2) A gyermek szul6je jogosult arra, hogy a gyermeke nevelését segité ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

(3) A gyermek szuléje — ha torvény masként nem rendelkezik — jogosult és koteles
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gyermekét annak személyi és vagyoni ugyeiben képviselni.
(4) A gyermek sztiléje koteles

a.) gyermekével egyuttmikodni, és emberi méltésagat a 6.§. (5) bekezdése szerint
tiszteletben tartani,

d.) gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a szukséges intézkedéseket megtenni,

e.) a gyermeke ellatasaban kozremikod6 szemeélyekkel és szervekkel, tovabba a
hatésagokkal egyuttmikodni.

A jogosultak érdekvédelme

A Gyv.tv. 35. §.(1) bekezdése értelmében az intézmény fenntartdja meghatarozza az
ellatasban részesuldk érdekvédelmét szolgalo érdekképviseleti forum megalakitasanak és
mikodéseének szabalyait.

Az érdekképviseleti forum szavazati jogu valasztott tagjai:

e az ellatasban részesul6 gyermek szllei vagy mas torvényes képviseldi
e azintézmeény dolgozoinak képviselbi

e azintézmeényt fenntarto képvisel6i.
Az érdekképviseleti forum:

e Megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat.

e Dont hataskorébe tartozo ugyekben.

o Intézkedést kezdeményez a fenntarténal, az intézmeény ellenérzését ellaté févarosi
gyamhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervvel.

e Vélemeényt nyilvanit az intézmeény vezetdjénél a gyermeket érint6 tgyekben.

e Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett
szolgaltatasok tervezésér6l, muikodésérdl, ebbdl szarmazdé bevételének
felhasznalasarol.

o Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jévahagyasanal.

Panasszal élhetnek a gyermekek érdekeinek védelmét ellaté érdekképviseleti és szakmai
szervek a hazirendbe foglaltak szerint az intézmény vezet6jénél vagy az érdekképviseleti

97


mailto:bolcsode@monor.hu
http://www.monoribolcsi.hu/

Monori Bolcséde

2200 Monor, Virag u. 33.
Tel: 06-29/413-294

e-mail: bolcsode(@monor.hu
www.monoribolcsi.hu

forumnal:

e az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében
e a gyermeki jogok sérelme,

e azintézmeény dolgozoi kotelezettségszegese esetén.

Az intézményvezet6 vagy az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja — tajékoztat a

panasz orvoslasanak maodjarol.

A szulbé az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az
intézmeény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon belll nem kuld értesitést a
vizsgalat eredményeérdl, vagy a tett intézkedéssel nem ért egyet.

GYERMEKI JOGOK

1997. évi XXXI. tv. értelmében:

e 6.§ (1) A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlédését, joletet
biztosito sajat csaladi kornyezetben torténé nevelkedéshez.

e (2) A gyermeknek joga van, ahhoz hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban tortéend
nevelkedéshez, személyiségének kibontakoztatasahoz, a fejl6dését veszeélyeztetd
helyzet elharitdasahoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéséhez, valamint 06nallo
életvitelének megteremtéséhez.

e (3) A fogyatékos tartosan beteg gyermeknek joga van a fejl6dését és személyisége
kibontakozasat segit6 kulonleges eljarashoz.

e (4) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlédésére artalmas kornyezeti és
tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre karos szerek ellen védelemben
részesuljon.

e (5) A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartasahoz, a
bantalmazassal- fizikai, szexualis vagy lelki er6szakkal-, az elhanyagolassal és az

informacios artalommal szembeni védelemhez.
Integralt Jogvédelmi Szolgalat Monori Jaras gyermekjogi képviseléje
A gyermekjogi képvisel6 ellatjia a gyermekvédelmi gondoskodasban részesulé gyermek

torvényben (1997. évi XXXI. torvényben) meghatarozott jogainak védelmét, és segiti a
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gyermeket jogai megismerésében és érvényesitésében, valamint Kkotelességei
megismerésében és teljesitésében. A gyermekjogi képvisel6 kiemelt figyelmet fordit a
kulonleges vagy specialis ellatast igenylé gyermek védelmére.

Figyelemmel kiséri az bodlcs6de, oOvoda, az iskola, a kollégium és a pedagdgiai
szakszolgalat intézményeiben folyd gyermekvédelemmel kapcsolatos tevékenységet,
segiti a gyermeki jogok érvényesulését. Indokolt esetben megkeresi az emlitett
intézmények fenntartojat, illetve szukség szerint a gyermek érdekében a gyamhatosagnal
eljarast kezdemeényez.

Gyermekjogi képvisel6 tevékenysége soran:

segit a gyermeknek panasza megfogalmazasaban, kezdeményezheti annak
kivizsgalasat;

segiti a gyermeket az allapotanak megfelel§ ellatashoz valdé hozzajutasban, a
gyermekjoléti szolgalat esetmegbeszélésén, illetve a terlleti gyermekvédelmi
szakszolgalat elhelyezési értekezletén az ezzel kapcsolatos megjegyzeések,
kérdések megfogalmazasaban;

eljar a gyermek szul6je vagy mas torvényes képviselbje, a gyermek, illetve fiatal felnétt,
valamint a gyermek-6nkormanyzat felkérése alapjan,

eljar az érdek-képviseleti forum megkeresése alapjan;

a gyamhatosag kirendelése alapjan képviseli a gyermeket a nevelési feligyelettel
kapcsolatos eljarasban;

jogsertések észlelése esetén javaslatot tehet:

gyermekvédelmi igazgatasi birsag kiszabasara;

a jogsértés jovobeni el6fordulasanak megelbézése érdekében a jogsértéssel érintettek
kOzott, szukség szerint szakértk bevonasaval, egyeztet6 megbeszélés tartasara a
gyamhatosagnak;

a jogsertd szemely tovabbképzésére a fenntartonak, mikodtetdnek.

A gyermekjogi képvisel6k munkajaban kiemelkedé feladat a lakossag jogi ismereteinek és
jogtudatossaganak novelése, a gyermekek és a lakossag részére torténd tajéekoztatas.

A gyermekjogi képviselok az [|JSZ nyilvantartasi szamaval ellatott fényképes
kartyaformatumu igazolvannyal rendelkeznek, amely megkonnyiti az azonosithatdésagot az

intézmeények és az allampolgarok részére is
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Integralt Jogvédelmi Szolgalat, 1134 Budapest, Tuzér u. 33-35.

A JOGOSULTAK ERDEKVEDELME

3.)  1997.évi XXXl.tv. 36.§.(1) bek. Alapjan a jogosult torvényes képvisel6je a hazirendben
foglaltak szerint panasszal fordulhat az adott intézmény vezet6jéhez.
A.) Az intézményi jogviszony megsértése, kulondsen a személyiségi jogainak
kapcsolattartasanak sérelme, tovabba az intézmény dolgozdinak szakmai, titoktartasi és
vagyonveédelmi kotelezettségei esetén, vagy
b.) az ellatas korulményeit érintd kifogasok orvoslasa érdekében.
2.)A panasz kivizsgalasanak eredményérél a panasztevét 15 napon belll kell értesiteni,
és szukséges esetben tajékoztatni a sérelem orvoslasanak igénybe veheté mas maodjarol
is.
(Gyvt. 36.§ (2) bek.
3.)A panasz kivizsgalasara jogosultak dontésukrdl hatarozatot hoznak, amit megfelel6en
indokolni kotelesek.

MONOR, 2023. 08. 02. Fazekas Jozsefné

Bolcs6devezetd
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Bolcsodei napirend
6.00 —7:45 Erkezés
A folyamatosan érkez6 gyermekeket a kisgyermeknevel§ atveszi, kozben tajékozodik a
szul6tél a gyermek aktualis allapotarol, éjszakajarol, segiti a szul6tél valo elvalast.
Vigasztalast nyujt, mesél, mondokazik, énekel a gyermekekkel, biztositia az Onfeledt
jatéktevékenyseég lehetdségét, a koran érkezbknek a pihenést.

7:45-8:00 Kézmosas, furdészoba hasznalat
A gyermekeknek a kisgyermeknevel6 szukség szerint pelenkat cserél, felkinalja a WC

hasznalat lehet6ségét majd kézmosas torténik.

8:00-8:30 Reggeli
A csecsembk olben, a kisgyermekek asztalnal ulve reggeliznek nyugodt, csaladias
légkorben.

8:30-11:30 Szabad jatéklehetéség

A délelétt folyaman a gyermekek szamara- az iddjarastol és az évszaktdl fuggben-
biztositott a szabad jatékvalasztas lehetésége a csoportszobaban vagy a jatszoudvaron. A
gyermekek aktualis igényeihez igazodva éneklés, mesélés, mondokazas, asztali jatékok
biztositasa, alkoto tevékenységek felkinalasa stb. Szukség szerint folyamatos a gondozasi
feladatok ellatasa.

9:45-10:00 Tizorai
A gyermekeket tizéraira folyadékkal és friss gyumolccsel kinaljuk.

11:00-11:40 Furd6szobai gondozas
Gondozasi sorrendben flurdészoba hasznalat zajlik.

11:30-12:00 Ebéd
A sajat f6z6konyhankon elkészitett ebédet fogyasztjak el a gyermekek.

12:00-14:30 Alvas
A nyugodt alvas biztositdsahoz magukkal vihetik az otthonrdl hozott targyakat (plussallat,
takaro, textilpelenka..)
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14:30-15:00 Furd6szobai gondozas
Ebredési sorrendben fiird6szoba hasznalat zajlik.

15:00-15:30 Uzsonna
Uzsonnaval kinaljuk a gyerekeket.

15:30-17:00 szabad jatéktevékenység a szul6k érkezéséig

Biztositjuk, hogy a gyermekek nyugodt korulmények kozott jatszhassanak, mindaddig,
amig a szuleik megérkeznek értuk. A kisgyermeknevel6k tajékoztatjak az érkez6 szuloket
gyermekuk napjarol.
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Munkakori leiras

Monori Bolcsdde vezetdje részére

l. Személyi rész:

Név:

Szuletési hely, id6:

Anyja neve:

Jelen munkaviszonyanak kezdete:

Munkakort betolté azonositéja:

Munkahely megnevezése: Monori Bolcsdde

2200 Monor, Virag u. 33.

Munkakor megnevezése: Intézményvezetd

Munkaideje: Heti 40 6ra rugalmas munkaid6

Bérezése: A kdzalkalmazottak jogallasarol sz6l6 modositott 1992. évi

XXXIII. Tv. és végrehajtasi rendeletei szerint

Munkavégzeés helye: 2200 Monor, Virag u. 33.

Munkakorhoz tartozo iskolai végzettség:

KinevezG6je: Monor Varos Képvisel6-testulete

Munkaltatoi jogkorok kizardlagos gyakorloja: Monor Varos Polgarmestere

Feladatkore, jogkore

Altalanos rész:

— Munkajat egyéni felelésséggel, és a jovahagyott Szervezeti és Mikodeési Szabalyzatban
meghatarozott munkabeosztas szerint végzi.

— Felelés az intézmény szakszer(, torvényes és biztonsagos mikodéséért, a takarékos
gazdalkodaseért.

— Dont az intézmény miakodésével kapcsolatban, valamennyi ugyben, amit jogszabaly
nem utal mas hataskorébe.

— lIranyitja, tervezi, szervezi, ellen6rzi és értékeli az intézmény alapitd okirataban
meghatarozott, valamint a jogi szabalyozassal az intézmény hataskorébe utalt szakmai és
egyéb feladatok ellatasat.

— Gondoskodik a térvényekben, jogszabalyokban, a Monor Varos Onkormanyzata
KépviselO-testulete rendeleteiben és hatarozataiban elGirtak és az intézmény
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mukodéseével 6sszefuggo tervek, programok, szabalyzatok elkészitésérdl, végrehajtasarol.
— A rendelkezésre all6 koltségvetés alapjan biztositia az intézmény mikodéséhez
szukséges személyi és targyi feltételeket.

— Gondoskodik az intézmeény tevékenységevel 6sszefuggd beszamolasi, adatszolgaltatasi
és tajékoztatasi kotelezettség teljesitésérol.

— Képviseli az intézményt.

— Kozalkalmazottként koteles megtartani az allami és szolgalati titkot, illetéktelen
személyeknek és szerveknek nem adhat tajékoztatast.

— Részt vesz a bolcs6dével kapcsolatos konferenciakon, rendezvényeken.

— A kozalkalmazottakra vonatkozo jogszabalyok szerint koteles eljarni.

— Az egészsegugyi konyvek naprakész vezetése.

Szervezé6-iranyito felel6sségi kor:

— Gondoskodik a gyermekek felvételérdl.

— Szervezi a munkarendet — a bolcs6de gondozasi munkait.

— beszoktatasi tervet készit a kisgyermeknevel6k bevonasaval.

— Meghatarozott feladatok ellatasaban egyuttmikodik a bolcséde orvosaval.

— Egészségnevelési munkat végez és segiti az ilyen jellegi tevékenységet.

— Folyamatossagra torekszik az 6voda-bolcséde kapcsolataban.

— Szoros kapcsolatot tart a szulékkel.

— Szukség esetén esetmegbeszéléseken részt vesz, gyermekvédelmi konferenciakon

— Folyamatosan figyelemmel kiséri a biztonsagos munkavégzés feltételeit, indokolt
esetben intézkedést tesz.

— Ellenérzi és biztositja a szakmai technikai munkafolyamatok szakszer(iségét, higiénias
szabalyok betartasat.

— Rendszeresen ellen6rzi a szakdolgozok és a kisegitd személyzet munkajat, etikai
magatartast.

— Bels6 tovabbképzést szervez.

— Kozrem(kodik a felujitasi, karbantartasi munkak el6készitésében.

— A miszaki meghibasodast az intézmény mikodését veszélyeztetd dolgokrol tajékoztatja
a Polgarmesteri Hivatal Miszaki Irodajat, illetve a Polgarmestert, Jegyz6 asszonyt.
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— Gondoskodik a gyermekek, dolgozok biztonsagardl.

— Gondoskodik az Intézmény mikodéseérdl, és felelés a bolcs6de munkajaért.

— Felel6s a rabizott gyermekek testi épségéért.

— A TAJ alapu mikoddési nyilvantartasba (KENYSZI), mint e képvisel6 koteles a napi

nyilvantartast vezetni, ellenérizni.

Kapcsolatai:

— Monor Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilete

— Monor Varos Polgarmestere

— Veédondi Szolgalat

— Csalad- és Gyermekjoéléti Kozpont

— Pest Megyei Kormanyhivatal Gyamugyi és Igazsagugyi F6osztalya

— Szakmai ellenérzést végz6 Bolcs6déek Egyesulete, ill. a Budapest X. keruleti Bazis
bolcsdde

Jelentési kotelezettségei:

A jogszabalyban, a bels6 szabalyzatban el6irtaknak megfeleléen.

Zar6 rendelkezések

A kozalkalmazott kinyilatkozza, hogy a jelen munkakdri leirasban meghatarozott feladatait
és ezzel jard kotelezettségeit megismerte, annak egy példanyat alairasaval igazoltan
atvette.

Tudomasul veszi, hogy kozalkalmazottként munkavégzési kotelezettsége nem
korlatozodik kizardlag a munkakori leirasban foglaltakra, igy a magasabb vezet6i
megbizas szerinti munkakorébe és feladatkorébe tartozo feladatokat koteles elvégezni
akkor is, ha azt ez a munkakori leiras nem tartalmazza. A munkaltatéi jogkor gyakorléja
tajékoztatja a kozalkalmazottat arrdl, hogy a munkakori leirasat — munkakorének keretei
kozott, annak valtozatlanul hagyasa mellett — egyoldalu intézkedésével megvaltoztathatja.

Monor, 20......... oo ho ....... nap.

Monor Varos Polgarmestere
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A munkakori leirasban foglaltakat megismertem, megértettem, annak egy példanyat
atvettem.
Monor, 20......... oviiiiiiien. ho ....... nap.

Monori Bolcs6de vezetdje
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Munkakori leiras

Kisgyermeknevel részére

l. Személyi rész:

Név:

Szuletési hely, id6:

Anyja neve:

Munkaviszonyanak kezdete:

Képesitési kovetelmeény: Jogszabalyban meghatarozott képesités

Il. Szervezeti rendelkezések

Munkahely megnevezése: Monori Bolcs6de 2200 Monor, Virag u. 33.

Munkakore: Kisgyermeknevel6

Kinevezgje: a Monori Bolcs6de Intézményvezetéje

Munkaltatoi jogkorok kizardlagos gyakorloja: Monori Bolcs6de vezetdje

Kozvetlen felettese: Monori Bolcs6devezetdje

Munkakdre: a bolcsédei gondozasi —nevelési feladatokra terjed ki.

Munkavégzés helye: Monori Bolcséde 2200 Monor, Virag u. 33.

Munkakorhoz tartozo iskolai végzettség: Kisgyermekgondozo-neveld

Munkaidd tartama: heti 40 6ra. Ebbél jogszabalyban meghatarozottan a gyermekek mellett
kotelezben 7 orat kell eltoltenie.

Amennyiben a gyermekek, ellatdsa azt ugy kivanja meg, a napi nyolcadik orat is a
gyermekek mellett kell eltdltenie.

A kisgyermeknevel6k 7 6rat toltenek a csoportban és a 7. 6ran tal plusz egy 6raban
ellathatjak, akar bolcsédén kivil is munkakori kotelezettségiiket csaladlatogatas,
jatékvasarlas.

Ebben az 1é6raban kell az adminisztraciojukat /lizené fuzet, torzslap, fejlodési
naplé/elkésziteni, illetve ezt az 6rat hasznalhatjak felkészulésre, a csoport életének
megszervezésével kapcsolatos teenddkre, tehat a munkakori feladataik ellatasaval
Munkaidd beosztas: a mindenkori munkarendben meghatarozott modon alakul.
Helyettesités: tavolmaradas esetén a vele egy gondozasi egysegben dolgoz6
kisgyermeknevel6k egymast helyettesiti.

Tulorara kotelezhetd, ha a gyermekek ellatasa azt megkivanja.
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lll. Feladatkore, jogkore

1. Altaléanos szakmai feladati

— A csoportba felvett gyermekek csaladban torténé meglatogatasa, csaladlatogatasi
tapasztalatok feljegyzése.

— Sajat gyermek rendszer szerint neveli a gyermekeket.

— Az elGirasoknak megfeleléen vezeti a dokumentaciokat (torzslap, fejlédési napld,
percentil, csoportnapld, csaladi fuzet.)

— A Szakmai programban foglaltakat megvaldsitja.

— A fokozatos beszoktatas elveit betartja, a beszoktatdas menetérdl naponkénti
feljegyzéseket, majd 6sszefoglalot készit.

— Biztositja az esztétikus kornyezetet.

— Betartja a munkafegyelmet, a szolgalati utat.

2. Gondozasi-nevelési feladatai

— Munkajat a mindenkori munkarend és a vonatkoz6 egészségugyi elbirasok,
jogszabalyok keretei kozott végzi.

— Alkalmazza a korszerli szakmai alapelveknek megfelel6 gondozasi-nevelési
modszereket a gyermekcsoportokban.

— A Dbolcsédevezetd altal jovahagyott munkarendet, napirendet és hazirendet a
legpontosabban betartja.

— Figyelemmel kiséri és el6segiti a gyermekek helyes testi szellemi fejlédését.

— El6segiti a gyermekek aktivitasat, onallésodasat, fejleszti mozgaskészséguket megfelel
ruhazat, id6, mozgastér és jatekszerek biztositasaval.

— A gyerekek leveg6ztetését az id6jaras fuggvényében naponta végrehajtja.

— Alvasid6ben biztositia a nyugodt alvashoz szukséges feltételeket, felugyel az alvo
gyermekekre.

— Alvasidében munkakoréhez tartozo feladatokkal foglalatoskodik (dokumentacio).

— Kell6 figyelmet fordit a gyermekek apolt kulsejének biztositasara.

— A gyermek sulyat és hosszat az elGirt idészakokban méri, dokumentalja.

— Figyelemmel kiséri a gyermek soron kovetkez6 status-vizsgalatat, abban segédkezik.

— A gyermekek jatékait a gyermekek szamara elérhet6 magassagban, a szabad valasztas
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lehet6ségeét kinalva helyezi el, azokat rendben tartja, fertétlenitésuket minimum heti
(jarvany esetén naponta) rendszerességgel elvégzi.

— A feligyelet mellett hasznalhatd jatékszereket zart szekrényben tartja. A sérilt, torott,
balesetveszélyes jatékot selejtezésre leadja.

3. A gyermekek étkeztetéssel kapcsolatos feladatai

— El6keésziti az asztalokat az étkeztetéshez, ennek soran gondot fordit az esztétikai
nevelésre, valamint kulturhigiénés szokasokra neveli a gyermeket.

— Kotelez6en megkostolja a feltalalt ételt.

— Az étkeztetés soran a HACCP el6irasait maradéktalanul betartja.

4. A gyermek megbetegedésével kapcsolatos teenddi

— Ha a gyermeken reggel barmilyen megbetegedésre utald jelet észlel, a szulét a
gyermekével orvoshoz iranyitja.

— Ha a gyermeken a nap barmely szakaban lazat, bdrelvaltozasokat, vagy egyéb
betegségre utalé tinetet vesz észre, haladéktalanul koteles értesiteni a vezetét, majd a
szulét.

— A bolcs6dében tapasztalt tineteket minden esetben koteles a csoportnapléba beirni. A
betegség észlelésérél a dokumentumot a szulének atadni koteles, illetve beirja azt az
Uzené flizetbe is.

— Rogzitenie kell az intézkedést is, amit a betegseg észlelése utan tett.

— Megbetegedés utan csak a hazi gyermekorvosok igazolasaval veheti be a gyermeket.

5. Adminisztracios feladatai

— Minden gyermekrdl fejlédési naplot vezet.

— Naponta vezeti a Csoportnaplét, melybe bejegyez minden emlitést érdemld tényt,
esemeényt, ami a munkaideje alatt tortént.

— Az ,Egészségugyi torzslapot” és a ,Fejlédési naplot” a szakmai el6irasok szerinti
id6kozonkent, és formaban vezeti. A bejegyzéseket egy éves kor alatt havonta, egy éves
kor felett negyedévente teszi meg.

— Bejegyzi a megfelel6 adatokat a gyermek fejlettségi szintjére (értelmi, érzelmi allapotara,
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tarsas kapcsolatainak alakulasara, suly, hossz stb.) vonatkozoan.
— Vezeti a csaladi fuzetet.

6. Egyiittmiik6dési kotelezettségei

— A gyermek atvételekor informalddik a szul6ktdl a gyermekrdl, hazaadaskor informalja a
szul6ket a gyermek viselkedéseérél, étkezeési, jaték, alvas, furdészobai tevékenységérol.

— A magas szinvonalu gyermekellatas érdekében koteles egyuttmikodni: a bolcsdde
vezetbjével, a bolcsédeorvossal, illetve a bolcs6de mas dolgozdival.

— Tovabbitja a bolcsédeorvos esetenkénti utasitasait.

— Eleget tesz képzési kotelezettségeinek, ot év alatt megszerzi a kreditpontjait.

— Kotelezd jelleggel részt vesz a szulbi-, €s munkaértekezleteken.

— Felettese kéréseére beszamol kijelolt témakorokben.

7. A munkafegyelem betartasara vonatkozé feladatai

— Munkahelyén koételes munkaid6 beosztasanak megfeleléen, pontosan megjelenni.

— Munkaidé alatt a bolcs6de terlletét csak a bolcsédevezetd engedélyével hagyhatja el.

— A gyermekcsoportot mindaddig koteles ellatni, mig azt a szolgalatot valté gondozondnek
at nem adja, illetve a szul6 haza nem viszi a gyermeket.

— A gyermeket felugyelet nélkul nem hagyhatja!

— A Jelenléti ivet koteles a valésaghoz hiien vezetni.

8. Juttatasok
— Munkaruhazatot, mindsitett munkacip6t biztositunk, melyet a bolcsédében hordani

koteles.

9. Baleset és tiizvédelmi feladatai
— Jogszabalyban rogzitett id6k6zonként oktatason koteles részt venni.
— A baleset-, munka- és tlizvédelmi utasitasokat maradéktalanul betartja.

10. Altaldnos rendelkezések
— Munkajat koteles felettesének iranyitasa és felugyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
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rendelkezések szerint végezni.

— Munkajat a szakmaisag betartasaval végzi, képzéseken részt vesz, a bolcséde hazi
konyvtarat felelésséggel hasznalja; szakmai ismereteit legjobb tudasa szerint béviti.

— Magatartasa legyen példamutatd, mind a gyermekek, kollégak, szulb6k szamara.

— A csaladokkal val6é kapcsolata etikus legyen.

— Feladatait pontosan, lelkiismeretesen, legjobb tudasa szerint végezze.

— Bolcséde belsé életére vonatkozo informaciodkat, illetve a szolgalati titkokat nem hozza
nyilvanossagra.

— Munkajardl, illetve a Bolcs6éde munkajardl csak a bolcsédevezetd engedélyével adhat
tajékoztatast.

— Elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel a felettese megbizza.

11. A Munkakori leiras hatalya
A Munkakori leiras az alairas napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.

12. Zaradék

A munkakdri leirasban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, azt magamra nézve
kotelez6nek tartom, és maradéktalanul teljesitem.

A Munkakori leiras egy példanyat atvettem.

Monor, 20........ ccoviiiiiiinn. ho ....... nap.

Dolgozo alairasa Bolcs6devezetd
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Munkakori leiras

Elelmezésvezetd

l. Személyi rész:

Név:

Szuletési hely, id6:

Anyja neve:

Munkaviszonyanak kezdete:

Képesitési kovetelmeény: Jogszabalyban meghatarozott képesités

Il. Szervezeti rendelkezések

Munkahely megnevezése: Monori Bolcs6de 2200 Monor, Virag u. 33.
Munkakére: Elelmezésvezetd

Kinevezéje: a Monori Bolcs6de vezetéje

Munkaltatoi jogkorok kizardlagos gyakorléja: Monori Bolcs6devezetd

Kozvetlen felettese: a Monori BolcsOde vezetdje

Munkakore: Bolcs6de élelmezési ugyvitelének ellatasa, az elGirt nyilvantartasok vezetése,
anyagok, élelmiszerek beszerzése.

Munkavégzeés helye: Monori Bolcs6de 2200 Monor, Virag u. 33.

Munkakérhdz tartozé iskolai végzettség: Elelmezésvezetdi, vagy dietetikus
Szerz6deés szerinti

Munkaidd beosztas: a mindenkori munkarendben meghatarozott modon alakul.
Helyettesités: tavolmaradas esetén, az intézményvezet6 latja el a feladatait
Tuldérara kotelezhetd, ha a gyermekek ellatasa azt megkivanja, illetve surgds hataridés
feladatok esetén.

lll. Feladatkore, jogkore

1. Altaldnos szakmai feladatai

— Munkajat a Monori Bolcs6de vezetdjének iranyitasaval végzi.

— A leltari nyilvantartasi kartonokat nyilvantartja.

— Kozvetlen napi kapcsolatban all a vezetével, vezetd helyettessel.

— Betartja a munkafegyelmet, a szolgalati utat.
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2. Elelmezésvezetdi feladatai

— Munkajat a mindenkori bolcsédei munkarend és a vonatkozo egészségugyi elbirasok,
jogszabalyok keretei kozott végzi.

— A Dbolcsédevezetd altal jovahagyott munkarendet, napirendet és hazirendet a
legpontosabban betartja.

— Végzi az élelmezés nyersanyagszukségletének megtervezését, beszerzését,
konyvelését, gondoskodik az élelmiszerek szakszerl tarolasardl.

— A beszerzett anyagok, gongyoleg bevételezése, felhasznalasa

— Vezeti az élelmezéssel kapcsolatos nyilvantartasokat.

— A gyermekek részére a tapanyagszukségletnek megfeleléen a bolcséde vezetdje és a
bblcséde orvosa és a dietetikus egyuttmikodésével késziti el az étrendet.

— Elvégzi a gyermekek szamara felhasznalt élelem bioldgiai érték- tapanyag szamitasait,
melyet az étlapon feltlintet

— Figyelemmel kiséri a modern taplalkozastudomany eredményeit, és azokat a gyermekek
élelmezéseében alkalmazza.

— Felelés az étkeztetéssel kapcsolatos kdzegészsegugyi szabalyok betartasaeért, ide
tartozik az ételmérgezések és azok gyanujaval kapcsolatos eljarasok ismerete.

— Feladata az ételek korszerli elkészitésének, adagolasanak, szallitasanak
megszervezése, iranyitasa és ellendrzése.

— A norma és a tényleges felhasznalas eltérésének kimutatasa.

— Felel6és azért, hogy a kiszolgalt étel a j6 gazdalkodas elveit is figyelembe véve
mindseégileg és mennyiségileg az eléirasnak megfeleld legyen.

— Megszervezi és ellen6rzi az ételmaradék higiénikus kezelését és elszallitasat.

— Iranyitja és ellenérzi a konyha dolgozoéinak munkajat.

— A boOlcs6devezetdt havonta tajékoztatja a felhasznalasi normarol.

— Blntetdjogi felel6sséggel tartozik a raktarkészlet mennyiségi és értékbeli kezelésének
pontossagaert €s a mindenkori készpénzkezelésert.

— Koteles a bolcs6de vagyonat képezb targyakat megérizni és azokra figyelni.
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3. A gyermekek étkeztetéssel kapcsolatos feladatai

— Az étkeztetés soran a HACCP el6irasait maradéktalanul betartja.

— Felelés a gyerekek mennyiségileg és mindségileg kielégitd, pontos, id6ébeni
étkeztetéséért.

4. Egyiittmiikdési kotelezettségei

— A magas szinvonalu gyermekellatas érdekében koteles egyuttmikodni: a bolcsdde
vezetbjével, a bolcs6deorvossal, dietetikussal, illetve a bolcs6de mas dolgozoival.

— Kotelezd jelleggel részt vesz a munkaértekezleteken.

— A napi f6zési adagok meghatarozasa a szakacsné kozremikodésével.

5. Kiilénleges felel6sségek

— A konyhai higiéniai el6irasok biztositasa a HACCP el6irasainak megfelel6en.

— A dolgozok higiéniajanak biztositasa, egészségugyi alkalmassaganak ellenérzése.

— A konyhai munka fokozott baleset-megel6zési, munkavédelmi szabalyainak betartasa és
betartatasa, hiba, hianyossag észlelése esetén jelzéssel él a bolcs6devezetonek.

— A konyhaban, az el6készitbben csak az egészségugyi konyvvel rendelkez6
alkalmazottak tartézkodhatnak.

— Az élelmezési részleg eszkOz- és arukészletért leltarilag felelés.

— Az élelmiszer raktar készletéért a szakacsndvel egyuttesen anyagi felel6sséggel
tartoznak.

— Kozvetlenul iranyitja és ellendrzi a szakacs és a konyhai személyzet munkajat.

— Ellenérzi a kihordott ebédek mennyiségét, a megf6zott adagok kiosztasat, az
ételhulladék mennyiségét, az elvitt ebédadagokat az adagszam és az étkez6k szama
szerint.

— Ellenérzi a napi f6zés ételmintainak eltevését, szakszerli és meghatarozott ideji
tarolasat.

Naponta ellenérzi:

a higiénés feltételek biztositasat,

az élelmezés-egészségugyi szabalyok betartasat,

az élelmiszerek szakszer( tarolasat.

— Ellenérzéskor egyiittmiikddik az Allami Tisztiorvosi Szolgalat munkatarsaval.
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— A felsoroltakon kivul koteles ellatni mindazokat a feladatokat, mellyel az intézmeény

vezet6je megbizza.

6. A munkafegyelem betartasara vonatkozo feladatai

— Munkahelyén koteles a beosztasanak megfeleléen, pontosan, munkakezdési idére
atoltozve munkaruhaba megjelenni.

— Munkaidd alatt a bolcsode terlletét csak a vezetd engedélyével hagyhatja el.

— A Jelenléti ivet koteles a valésaghoz hiien vezetni.

7. Juttatasok
— Munkaruhazatot, mindsitett munkacip6t biztositunk, melyet a bolcsédében hordani
koteles.

9. Baleset és tiizvédelmi feladatai
— Jogszabalyban rogzitett id6k6zonként oktatason koteles részt venni.
— A baleset-, munka- és tizvédelmi utasitasokat maradéktalanul betartja.

10. Altaldanos rendelkezések

— Munkajat koteles felettesének iranyitasa és felugyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végezni.

— Magatartasa legyen példamutaté.

— Feladatait végezze pontosan, lelkiismeretesen, legjobb tudasa szerint.

— Orizze meg a bolcséde belsd életére vonatkozéd informéacidkat, illetve a szolgalati
titkokat.

— Munkajardl, illetve a Bolcs6éde munkajarol csak a fenntartd, és a Monori Bolcsdde
Intézményvezetbjének engedélyével adhat tajekoztatast.

- Elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel a felettese megbizza.

11. A Munkakori leiras hatalya

A Munkakori leiras az alairas napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.
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12. Zaradék

A munkakdri leirasban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, azt magamra nézve
kotelez6nek tartom, és maradéktalanul teljesitem.

A Munkakori leiras egy példanyat atvettem.

Monor, 20......... oviiiiiiin. ho ....... nap.

Dolgozo alairasa Bolcs6devezetd
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Munkakori leiras

Szakacs részére

l. Személyi rész:

Név:

Szuletési hely, id6:

Anyja neve:

Munkaviszonyanak kezdete:

Képesitési kovetelmeény: Jogszabalyban meghatarozott képesités

Il. Szervezeti rendelkezések

Munkahely megnevezése: Monori Bolcsdde

2200 Monor, Virag u. 33.

Munkakore: Szakacs

Kinevez6je: a Monori Bolcs6de vezetéje

Munkaltatoi jogkorok kizardlagos gyakorldja: Monori Bolcs6devezetd

Kozvetlen felettese: a Monori Bolcs6de Intézményvezetbje

Munkakore: Csecsemé- és kisgyermekek étkeztetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, a
f6zési teendbk ellatasa a bolcsddeés gyerekek-felnbttek szamara, aru atvétel.
Munkavégzeés helye: Monori Bolcs6de 2200 Monor, Virag u. 33.

Munkakorhoz tartozo6 iskolai végzettség: Szakacs, diétas szakacs

Munkaidé tartama: heti 40 ora.

Munkaidd beosztas: a mindenkori munkarendben meghatarozott modon alakul.
Helyettesités: tavolmaradas esetén a konyhalany helyettesiti.

Tulorara kotelezhet6, ha a gyermekek ellatasa azt megkivanja, vagy rendkivuli feladat azt
megkivanja

lll. Feladat és jogkore

1. Altalénos szakmai feladatai

— Munkajat az élelmezésvezetd iranyitasaval végzi. Atveszi naponta az adott létszamnak
és a napi menuknek megfeleléen kiszabott nyersanyagokat. Az atvételt alairasaval
igazolja.

— Fbzési teendbk ellatasa.

— A mindenkor érvényben lév6 rendeleteknek és az intézmény szakmai gyakorlatanak
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megfeleléen, a korszerl f6zési technikak alkalmazasaval napi gyakorlatban elkésziti, az
aktualis letszamnak megfelel6en biztositja a bolcs6dés gyermekek szamara a négyszeri
étkezeést.

— Reészt vesz az étlapkészitési munkaban. Javaslattételi joga van a konyhatechnologiai
folyamatok korszerUsitésében, konyhagépek, eszk6zok beszerzésében.

— A HACCP rendszer mikodtetése soran hataskore és felel6sségi kore az ételkészités
teljes fazisaban- az el6készitéstdl az adagolasig — érvényesul.

— Felel6s a teljes folyamat soran a technoldgiai utasitasok betartasaért és betartatasaért

— az atvett nyersanyagok el6készitéséért,

— a termékleirasokban rogzitett technologiak betartasaért,

— az utasitasokban rogzitett higiénia betartasaért,

— az adagolasi utasitasok betartasaert.

— Reggel 8 o6rara csoportok szerinti talalasban Osszeallitia a reggelit. Minden esetben
ugyel a higiénés rendszabalyok betartasara, és kulondés gondot fordit a diétak
elkészitésére.

— Még a talalas megkezdeése el6tt ételmintat tesz el a reggelibdl. Ezzel egy idében kiveszi
az ételmintas hitészekrénybdl a lejart (72 oras) ételmintakat.

— A reggeli elkészitése utan hozzakezd az ebéd elbkészitéséhez. Nyomon koveti a
szukséges foldes aru megtisztitasat, a mirelit aru, a husfélék és egyéb, az ebédhez
szukséges nyersanyagok el6készitését. Minden nyersanyag feldolgozasaval és
felhasznalasaval szigortan az ANTSZ altal el6irt helyiségekben és a HACCP elirasai
alapjan jar el.

Ugyel arra, hogy minden konyhatechnikai fazisnal a megfelelé védéoltdzékben legyen.

— 9.30-ra frissit6 folyadékot készit a gyermekek szamara. Kancsokba kiadagolva talalja.

— Az ebéd elkészitését nagy gonddal végzi. A kiszabott anyagokat teljes egészében
felnasznalja, Ugyelve az ételek iz vilagara, allagara. Ugyel az ételek optimalis f6zési
idejére.

— Talalas el6tt az elkészult ebédet az élelmezésvezetével megkostoltatja, elvarasai szerint
jarel.

— Talalas utan minden ételféleségbdl mintat tesz el.

— Talalasnal a kulonféle ételeket az arra megjeldlt edényekbe adagolja. Kiulon gondot
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fordit a diétas ételek, ill. csecsemok ételének kiosztasara.

— Talalas utan Ugyel a konyha rendbetételére, a mosogatasi és takaritasi utasitasok
betartasara.

— Gondot fordit arra, hogy az edények az elGirasoknak megfeleléek legyenek, ne legyen
rajtuk zomanchiba. A konyhai gépeket a miszaki el6irasoknak és a megadott célnak
megfeleléen hasznalja. Rendszeresen ellenérzi a haztartasi gépek allapotat is, jelzi, ha
meghibasodas kovetkezik be.

— Betartja és betartatja az egészségvedelmi, a balesetvédelmi és tlizvédelmi elbirasokat.

— A bolcs6devezetdnél jelzi, ha valamilyen oknal fogva nem tudja a munkajat kell6 modon

elvégezni.

2. Felel6ssége

— Koteles munkahelyén beosztasanak megfelel6 idében pontosan megjelenni, a jelenléti
ivet folyamatosan vezetni.

— Munkaideje alatt az intézményt csak a bolcsédevezetd engedélyével hagyhatja el.

— A gyermekekrél valé gondoskodas soran, ill. a veluk vald érintkezéskor magatartasaban
érvényesitenie kell az intézmény nevelési stilusat és értéket.

— Felel az ételek kifogastalan minéségben és idében valo elkészitéséért, a kulonbozé
korosztalyok szamara tortént kiszabatok pontos felhasznalasaért.

— Felel az ételmintas Uvegek kif6zéséért, az ételmintak pontos el tételéért.

— Felel a konyhaban |évé leltari targyakeért, az alloeszk6zok allagmegovasaert.

— Felel a rabizott élelmiszerek, zoldségféléek, gyumolcsok és egyéb nyersanyagoknak az
ANTSZ, és a HACCP rendszer altal el6irt tarolasaért, elékészitéséért.

— Munkajat minden esetben szaktudasanak és lelkiismeretének megfeleléen végzi.

3. A munkafegyelem betartasdra vonatkozé feladata
— Munkahelyén koteles a beosztasanak megfeleléen pontosan, munkakezdési idére
atoltdzve munkaruhaba megjelenni.

— A Jelenléti ivet koteles a valésaghoz hiien vezetni.
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4. Juttatasok
— Védo6ruhazatot, minésitett munkacipét biztositunk, melyet a konyhan hordani koteles.
/Kihordasi id6 egy év./

5. Baleset és tiizvédelmi feladatai
— Jogszabalyban rogzitett id6k6zonként oktatason koteles részt venni.
— A baleset-, munka- és tlizvédelmi utasitasokat maradéktalanul betartja.

6. Altalanos rendelkezések

— Munkajat koteles felettesének iranyitasa és felugyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végezni.

— Magatartasa legyen példamutaté.

— Feladatait pontosan, lelkiismeretesen, legjobb tudasa szerint végezze.

— A bolcs6de belsé életére vonatkozo informacidkat, illetve a szolgalati titkokat nem
szivarogtatja ki.

— Elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel a felettese megbizza.

7. A Munkakori leiras hatalya

A Munkakori leiras az alairas napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.

8. Zaradék

A munkakdri leirasban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, azt magamra nézve
kotelez6nek tartom, és maradéktalanul teljesitem.

A Munkakori leiras egy példanyat atvettem.

Monor, 20........ ccoviiiiiiin. ho ....... nap.

Dolgozo Bolcs6devezetd
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Munkakori leiras

Konyhai kisegit6 részére

l. Személyi rész:

Név:

Szuletési hely, id6:

Anyja neve:

Munkaviszonyanak kezdete:

Képesitési kovetelmeény: Jogszabalyban meghatarozott képesités

Il. Szervezeti rendelkezések

Munkahely megnevezése: Monori Bolcsdde

2200 Monor, Virag u. 33.

Munkakdre: Konyhai kisegité

KinevezG6je: a Monori Bolcs6devezetéje

Munkaltatoi jogkorok kizarélagos gyakorloja: a Monori Bolcs6de vezetdje

Kozvetlen felettese: a Monori Bolcsdde vezetdje, ill. élelmezésvezetd

Munkakore: a szakacs utasitasait latja el.

Munkavégzeés helye: 2200 Monor, Virag u. 33.

Munkakorhoz tartozoé iskolai végzettség: nem kotott iskolai végzettséghez

Munkaidd tartama: heti 40 6ra.

Munkaidd beosztas: a mindenkori munkarendben meghatarozott modon alakul.
Helyettesités: tavolmaradas esetén a Monori Bolcs6de vezetdje rendeli el a helyettesit6t.
Tulorara kotelezhet6, ha a gyermekek ellatasa azt megkivanja, vagy rendkivuli feladat azt
megkivanja

lll. Feladat és jogkore

1. Altalénos szakmai feladatai

— Munkajat az élelImezésvezet6, és a szakacsnd iranyitasaval végzi.

— A konyhaban védéruhat hasznal /kbpeny, kotény, hajhalo, védbcipd/.

— F6zbkonyhaban utcai ruhaban tartézkodni Tilos!

— A mindenkor érvényben lév6 rendeleteknek és az intézmény szakmai gyakorlatanak
megfeleléen, a korszerl f6zési technikak alkalmazasaval napi gyakorlatban besegit az
aktualis lIétszamnak megfeleléen a gyermekek reggelije, tizéraija, ebédje és uzsonnanak
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elkészitésében.

— A HACCP rendszer mikodtetése soran hataskore és felel6sségi kore az ételkészités
teljes fazisaban- az el6készitéstdl az adagolasig — érvényesul.

— Felel6s a teljes folyamat soran a technoldgiai utasitasok betartasaért és betartatasaért,
— az atvett nyersanyagok el6készitéséért,

— a termékleirasokban rogzitett technologiak betartasaért,

— az utasitasokban rogzitett higiénia betartasaért,

— az adagolasi utasitasok betartasaert,

— ételek megfelel6 hdmeérsékletéért,

— takarékossag figyelembevételéért.

— Minden esetben Ugyel a higiénés rendszabalyok betartasara.

— Minden nyersanyag feldolgozasaval és felnasznalasaval szigordan az ANTSZ altal el8irt
helyiségekben és modokon jar el. Ugyel arra, hogy minden konyhatechnikai fazisnal a
megfelel6 véd6oltozekben legyen.

— Talalas utan ugyel a konyha rendbetételére, a mosogatasi és takaritasi utasitasok
betartasara.

— Mosogatast a kdzegészségugyi elbirasoknak megfeleléen végzi.

— Gondot fordit arra, hogy az edények az elGirasoknak megfeleléek legyenek, ne legyen
rajtuk zomanchiba, csorbulas ételmaradék. A konyhai gépeket a miszaki el6irasoknak és
a megadott célnak megfeleléen hasznalja. Rendszeresen ellen6rzi a haztartasi gépek
allapotat is, jelzi, ha meghibasodas kovetkezik be, ha veszélyes allapot alakul ki.

— Betartja és betartatja az egészségvédelmi, a balesetvédelmi, a munkavédelmi és
tlzveédelmi elbirasokat.

— A szakacsnal és a bolcs6devezetbnél jelzi, ha valamilyen oknal fogva nem tudja a
munkajat kell6 modon elvégezni.

— munkavégzést csak ékszer nélkiil (gydiri, fiilbevald, nyaklanc) végezheti; hajhalo
viselése kotelezd!

2. Felel6ssége
— Koteles munkahelyén beosztasanak megfelel6 idében pontosan megjelenni, a jelenléti

ivet folyamatosan vezetni.
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— Munkaideje alatt az intézményt csak a bolcsédevezetd engedélyével hagyhatja el.

— Felel6s a konyhaban 1évé leltari targyakért, az alléeszkozok allagmegovasaert.

— Felel a rabizott élelmiszerek, zoldségféléek, gyumolcsok és egyéb nyersanyagoknak az
ANTSZ altal el6irt tarolasaért, eldkészitéséért.

— Munkajat minden esetben szaktudasanak és lelkiismeretének megfelel6en végzi.

3. A munkafegyelem betartasdra vonatkozé feladata

— Munkahelyén koteles a beosztasanak megfeleléen, pontosan, munkakezdési idére
atoltdzve védéruhaban megjelenni.

— Munkaidé alatt a bolcs6de teruletét csak a bolcsédevezetbjének engedélyével hagyhatja
el.

— A Jelenléti ivet koteles a valdsaghoz hiien vezetni.

4. Juttatasok
— Munkaruha, védéruha.

5. Baleset és tiizvédelmi feladatai
— Jogszabalyban rogzitett id6k6zonkeént oktatason koteles részt venni.
— A baleset-, munka- és tizvédelmi utasitasokat maradéktalanul betartja.

6. Altalanos rendelkezések

— Munkajat koteles felettesének iranyitasa és felugyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végezni.

— Feladatait végezze pontosan, lelkiismeretesen, legjobb tudasa szerint végezze.

— Bolcsdde bels6 életére vonatkozo informaciokat, illetve a szolgalati titkokat megtartja,
nem szivarogtatja ki.

— Elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel a felettese megbizza.

- A bolcséde kulcsait kulonds gonddal 6rzi!

7. A Munkakori leiras hatalya
A Munkakori leiras az alairas napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.
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8. Zaradék

A munkakdri leirasban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, azt magamra nézve
kotelez6nek tartom, és maradéktalanul teljesitem.

A Munkakori leiras egy példanyat atvettem.

Monor, 20........ ccoviiiiiiin. ho ....... nap.

Dolgozo Bolcs6devezetd
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Munkakori leiras

Bolcs6dei dajka részére

l. Személyi rész:

Név:

Szuletési hely, id6:

Anyja neve:

Munkaviszonyanak kezdete:

Képesitési kovetelmeény: Jogszabalyban meghatarozott képesités

ll. Szervezeti rendelkezések

Munkahely megnevezése: Monori Bolcsdde

2200 Monor, Virag u. 33.

Munkakore: Bolcs6dei dajka

KinevezG6je: a Monori Bolcsdde vezetéje

Munkaltatoi jogkorok kizarélagos gyakorloja: a Monori Bolcs6de vezetdje
Kozvetlen felettese: a Monori Bolcsdde vezetdje

Munkakore: a gyermekek napirendjéhez igazodva a bolcsédei helységek takaritasa,

kisgyermeknevel6 munkajanak segitése, és a napirend szerinti gyermekfellgyelet.

Munkavégzés helye: Monori Bolcséde 2200 Monor, Virag u. 33.

Munkakorhoz tartozé iskolai végzettség: Jogszabalyban meghatarozott keépesités:
bolcsbdei dajka

Munkaidé tartama: heti 40 ora.

Munkaidd beosztas: a mindenkori munkarendben meghatarozott modon alakul.
Helyettesités: tavolmaradas esetén egymast helyettesitik.

Tulorara kotelezhetd, ha a gyermekek ellatasa, vagy rendkivuli feladat azt megkivanja.

lll. Feladatkore, jogkore

1. Altalénos szakmai feladatai

— Monori Bolcs6de helyiségeinek naponkénti fertdtlenitd takaritasat az elbirasoknak
megfelelben végzi.

— Egy helyiségben csak akkor takarithat, ha ott gondozasi tevékenység nem folyik, és
gyermek nem tartozkodik! A takaritas nyitott ablaknal torténjen.
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— Szobakat étkezés utan szukség szerint takaritja, az ételmaradékot el kell tavolitani.

— Koteles a szeméttarold edényeket fert6tleniteni, tisztan tartani.

— A csoportszobaban, furdészobaban és a wc-ben, folyoson, teraszokon kulon felmosét és
vodrot kell hasznalni, azokat jeloléssel kell ellatni, elkulonitetten kell tarolni. Felmoso fakat
hasznalat utan szaradasra felakasztva tarolja.

— Szbnyegek porszivozasa naponta.

— Az agynemi cseréjét szukség szerint elvégzi, a napi szennyest mosodaba viszi.
Gondoskodik a textiliak mosasarol.

— Hetente a csempézett fellletet fert6tleniti, teraszt felmossa.

Havonta ajto- és ablakkeretek, radiatorok, falak portalanitasat elvegzi.

Fluggodnymosasrol gondoskodik.

— Atisztitoszereket és vegyi arukat igényli a raktarbdl, azokat elzarja.

— Az igényelt tisztitoszer-mennyiséggel felettese kérésére barmikor koteles elszamolni!

— A tisztitoszerek adagolasat koteles megtanulni, azt betartani. Mindenkori
kozegészségugyi elbirasok figyelembevételével az utasitasoknak megfelel6en kell

alkalmazni és tarolni.

A TISZTITOSZEREKET GYERMEKEKTOL ELZARVA TAROLJA!
TISZTITOSZEREK HASZNALATANAL AZ OVO- VEDO INTEZKEDESEKET
BETARTJA!

— A bolcs6de vagyonaért, annak megdvasaért anyagilag is felelds.

— Zaraskor a bolcs6débél valo tavozas elbtt végigjarja a bolcséde helységeit, meggy6z6dik
arrél, hogy ablak nem maradt-e nyitva. Az épuletet riasztorendszer élesitésével kodolja,
bezarja.

— A bolcsdde kulcsait kulonds gonddal 6rzi!

— A kisgyermeknevel6k munkajaba (gyermekfeligyelet) besegit a szakmai nevelési
elveknek megfelel6en.

— Mosando textilia el6készitése, tulszennyezett textilia aztatdsa, mosasi folyamat
lebonyolitasa, a mosogépek felugyelete a mosasi ciklus alatt.

— Rendellenes mikodés esetén a folyamat megszakitasa, az észlelt hibak kozlése a
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bolcs6devezetdje felé.

— Technologiai, munkavédelmi, tizvédelmi szabalyok szigoru betartasa.

— Munkavégzés (Mosas, vasalas) befejezése utan a gépek aramtalanitasa, kikapcsolasa.
— Feladatait mindig a csoport napirendjében, munkarendjében elbirt moédon és idében

koteles elvégezni.

2. A munkafegyelem betartasdra vonatkozo feladatai

— Munkahelyén koteles a beosztasanak megfeleléen, pontosan megjelenni.

— Munkaidé alatt a bolcsode terlletét csak a bolcsédevezetd engedélyével hagyhatja el.
— A gyermeket felugyelet nélkul hagyni tilos, a felugyeletet biztositani koteles!

— A gyermek testi fenyitése szigoruan tilos!

— A Jelenléti ivet koteles a valdsaghoz hiien vezetni.

3. Juttatasok
— Munkaruhazatot, mindsitett munkacip6t biztositunk, melyet a bolcsédében hordani

koteles.

4. Baleset és tiizvédelmi feladatai
— Jogszabalyban rogzitett id6k6zonként oktatason koteles részt venni.
— A baleset-, munka- és tlizvédelmi utasitasokat maradéktalanul betartja.

5. Altalanos rendelkezések

— Munkajat koteles felettesének iranyitasa és felugyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végezni.

— Magatartasa legyen példamutaté.

— Feladatait pontosan, lelkiismeretesen, legjobb tudasa szerint végezze.

— Orizze meg a bolcséde belsd életére vonatkozé informéacidkat, illetve a szolgalati
titkokat.

— Tartsa be a szolgalati utat.

— Elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel a felettese megbizza.

— A bolcsdde kulcsait kulonds gonddal 6rzi!
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6. A Munkakori leiras hatalya

A Munkakori leiras az alairas napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.

7. Zaradék

A munkakdri leirasban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, azt magamra nézve
kotelez6nek tartom, és maradéktalanul teljesitem.

A Munkakori leiras egy példanyat atvettem.

Monor, 20........ ccoviiiiiiiinnn. ho ....... nap.

Dolgozo Bolcsddevezetd
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NYILATKOZAT A MONORI BOLCSODE DOLGOZOINAK SZAKMAI

VEGZETTSEGEROL

A Monori Bolcséde szakdolgozéi (kisgyermeknevel6i) rendelkeznek a jogszabalyban eldirt

iskolai végzettséggel.

Kisgyermeknevel6k szakmai végzettségének megnevezése

Név Szakmai végzettség

1. |Bajkai Beatrix GYED-en van Csecsem6, és kisgyermekneveld
BA PED |: min6sitse megtortént

2. |Boka Cecilia Kisgyermekgondozoé-neveld

3. | Berkesné Ban Katalin Kisgyermekgondozoé-neveld

4. |Burainé Sebestyén Hajnalka Csecsem6, és kisgyermekgondozo

5. |Deme Tunde Zsuzsanna

6. |Deli Nikolett

7. |Fazekas J6zsefné Csecsem6, és gyermekgondozo,
Bolcsbdei szakgondozo,
Csecsem6-, és kisgyermekneveld
(ELTE - TOK, BA)

8. |Fabianné Menich Edina

9. Fehérné Fejes Eva Csecsem6, és kisgyermekgondozo

10. Fekete Bernadett Kisgyermekgondozoé-neveld

11.  Foris Tunde Csecsem6-, és kisgyermekneveld
(ELTE - TOK, BA)

12. |Fildpné Vincze Eva Kisgyermekgondozoé-neveld

13. | Halak-Szabo Zsofia

14. Hegyiné Szvoren Gabriella Csecsem6, és kisgyermekgondozo

15. Horvath Gyongyi
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16. lzsaki Tunde Kisgyermekgondozoé-neveld

17. Kaszas Andrea Kisgyermekgondozoé-neveld

18. Karai Anita Csecsem6-, és kisgyermekneveld
BA

19. Kériné Keszeg Piroska GYED-en van Csecsem6, és gyermekgondozo

20. Kerdiné Hegyvari Maria

21. Knakal Valéria Kisgyermekgondozoé-neveld

22. Kovacs Julianna Csecsem6-, és kisgyermekneveld
BA

23. |Kovacs Zoltanné

24. Lukacs Janosné Csecsem6, és gyermekgondozo

25. Dillik-Makara Nikolett Kisgyermekgondozoé-neveld

26. Nagyné Huszar Bianka

27. Dancsok Dombai llona Csecsem6, és gyermekgondozo

28. Téth Istvanné Kisgyermekgondozoé-neveld

29. Patakiné Meszes Hajnalka

30. Polgar Zoltanné Kisgyermekgondozoé-neveld

31. Rajki Nora Csecsem6-, és kisgyermekneveld
BA

32. Rajkiné Vitéz Eva Kisgyermekgondozoé-neveld

33. | Somodi Renata (jelenleg GYED-en van ) Kisgyermekgondoz6-neveld

34. Szabd llona Rozalia Csecsem6-, és kisgyermekneveld
ELTE-TOK BA; PED | mindsitése
megtortéent

35. Varga Piroska bolcs6devezet6-helyettes Csecsem6-, és kisgyermekneveld,
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NKE diploma

36. | Vargané Csigai Gabriella
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NYILATKOZAT

Alulirott Fazekas Jozsefné buntetdjogi feleldsségem tudataban, a tobbszor modositott
1997. XXXI. Gyermekek védelmérdl és gyamugyi igazgatasrél szolo torvény 10/A § (1)
bekezdése, és a 10/A. § (1) b) pontja alapjan kijelentem, hogy ellenem gyermekek
sérelmére elkovetett szandékos blncselekmény miatti eljaras nem folyik, ilyen
blncselekmény miatt jogerds biroi itélettel nem itéltek el.

Erkolcsi bizonyitvanyom eredeti példanyat munkaltatomnak atadtam.

Fazekas Jozsefné
Bolcs6devezetd
Monor, 2020. 02. 01.
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ERDEK-KEPVISELETI FORUM

Erdek-képviseleti Forum miikédési szabalyai
A gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gytv.) 35. §-a alapjan, a Monor Varos Onkormanyzata altal fenntartott
Monori Boélcsédében ellatasban részesiilék érdekvédelmére szolgald Erdek-képviseleti
Forum megalakitasanak és mukodésének szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
hatarozataval az alabbiak szerint hatarozza meg.

I. Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat hatalya kiterjed a Monori Bolcs6dében ellatasban részesulé személyekre.
2. Az intézmény e szabalyzathoz igazodéan Erdek-képviseleti Férumot hoz létre.

3. A hatalyos Szabalyzatot az intézményben ki kell hirdetni, alkalmazasaért az Erdek-
képviseleti Férum elndke és az intézmény vezetéje felelds.

3. A Szabalyzat a kihirdetés utan az intézmény hazirendjének mellékletét képezi.

Il. Az Erdek-képviseleti Forum megalakitasa

1. Az intézmény Erdek-képviseleti Férumanak megalakitasarol — a Szabalyzat
rendelkezeéseire figyelemmel — az intézmeény vezetdje gondoskodik.

2. Az intézmény vezetdje a szervezési (jelolés, valasztas) feladatok lebonyolitasara 3 tagu
Szervez0 Bizottsagot alakit, amelynek tagjai az intézmény kdzalkalmazottai.

3. A Szervez6 Bizottsag feladata a jelolés és a valasztas lebonyolitasa.

4. Az Erdek-képviseleti Férum megalakitasa utan a Szervezd Bizottsag megsziinik.

5. Az Erdek-képviseleti Férum 3, hatarozatlan idére valasztott fébél all, tagjainak
Osszetétele a Gyvt. 35 § (2)-(3) bekezdéseire tekintettel: az ellatasban részesuldé gyermek

szulei, vagy torvényes képviselbi 2 f6, az intézmeény dolgozoinak képviselbi 1 6.

lll. Az Erdek-képviseleti Forum szervezete

1. Az Erdek-képviseleti Férum sajat tagjai koziil az elsé llésen nyilt szavazassal, egyszeri
szotobbséggel elndkot valaszt.

2. Az elnék feladata, egyebek kozétt, hogy képviselje az Erdek-képviseleti Férumot, annak
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dontéseit. Intézkedik a panaszok kivizsgalasara, ésszehivja az Erdek-képviseleti Férum
ulését, azon elnokal.

3. Az adminisztrativ feladatok végzésére az elndk az Erdek-képviseleti Férum tagjai kdziil
titkart biz meg.

4. Az Erdek-képviseleti Férum tagja részt vesz a Foérum munkajaban, az ligyben
véleményt nyilvanithat, hatarozati javaslatot tehet. Jogosult a dontés kialakitasanak
folyamataban eltér6 allaspontjat kifejteni. Javasolhatja napirendek felvételét.

IV. Az Erdek-képviseleti Forum feladata

1. Az Erdek-képviseleti Férum feladata, hogy az ellatast érintd kifogasok orvoslasa
érdekében, és a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi
kotelezettségszegése esetén kozvetlenll a Forumhoz benyujtott panaszokat megvizsgalja
és orvosolja, hataskorébe tartozé agyekben dontson.

2. Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal.

3. Hataskorének hianyaban intézkedést kezdeményez az intézményvezeténél vagy
hataskorrel rendelkez6 szervnél.

4. Intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellenbrzését
ellaté megyei gyamhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél.

5. Véleményt nyilvanithat az intézmény vezet6jénél a gyermeket érinté tugyekben.

6. Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban veégzett
szolgaltatasok tervezéseérdl, mikodésérdl, valamint az ebbdl szarmazd bevételek
felhasznalasardl.

7. Egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.

V. Az Erdek-képviseleti Forum miikédése

1. Az Erdek-képviseleti Féorumnal panasszal élhetnek a gyermek sziilsje vagy térvényes
képvisel6je, valamint a gyermekek érdekeinek védelmét ellatdo érdek-képviseleti és
szakmai szervek.

2. Az Erdek-képviseleti Férum tigyintézési ideje 15 nap.

3. Az Erdek-képviseleti Férumhoz beérkezett (igyeket haladéktalanul az intézményvezetd

tudomasara kell hozni.
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4. Az Erdek-képviseleti Férum hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van.

5. Hatarozatat egyszeri sz6tobbséggel hozza.

6. Az Erdek-képviseleti Férum barmely tagja megbizasanak megsziinése esetén 60 napon
belll Uj tagot kell valasztani.

7. Az Erdek-képviseleti Férum tagjanak megbizatasa megsziinik, ha:

— ha az ellatasban részesulé gyermek az intézményi ellatasbol kikerul, akkor a szuldi,
vagy

mas torvényes képvisel6 képviseleti jogosultsaga megszinik,

— az intézmeény dolgozoinak kdzalkalmazotti vagy megbizasi jogviszonya megszinik,

— az intézmeényt fenntarto képvisel6jének képviseleti jogosultsaga megszinik.

IV. Zaré rendelkezések

1. Az Erdek-képviseleti Férum tagjait tevékenységiik miatt hatrany nem érheti.

2. MUkodésének targyi feltételeit (irodahelyiség, egyéb eszkdzOk) az intézmény biztositja.
3. Az Erdek-képviseleti Férum miikddésének és valasztasanak részletes szabalyait az
intézmeény hazirendje tartalmazza.

4. A Szabalyzat a kihirdetést kovetd napon lép hatalyba.

Az Erdek-képviseleti Forum tagjai és elérhetdségiik:

Szuléi részrdl: Laszlo Renata

Tel.:06-30-559-5363

Szuléi részrol:Simonné Kovacs Nikolett

Tel.:06-70-249-8205

A Monori Bolcs6de részérél:
Fiildpné Vincze Eva Tiinde kisgyermekneveld
Tel..06-20-517-6338

Monor Varos Polgarmesteri Hivatal részérol:
Burjan Sandor

Tel.:06-29-612-305

Monor, 2023.......ooeeeeee e
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